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i PASOS PARA FORMALIZAR LA MATRICULA CON AUTOMATRICULA

1.1.  Introduccién

El servicio de automatricula permite formalizar la matricula desde cualquier ordenador conectado a internet, a través de la
siguiente direccion: http://automatriculamaster.usj.es en la fecha asignada para la matricula a cada estudiante. Serd necesario
utilizar las claves de acceso facilitadas por la Universidad. Esta clave garantiza que nadie pueda acceder a tu expediente.

Siguiendo los pasos que se detallan a continuacidn, el alumno podra ver las pantallas que le apareceran en el ordenador y que
debera cumplimentar para la correcta matriculacion.

Una vez cumplimentadas todas las pantallas deberd autentificar la matricula y quedara automaticamente matriculado. Con la
aceptacién de la documentacion generada en la automatricula, el alumno acepta la normativa de matricula y verifica los datos
aportados. No obstante, una vez finalizado el proceso de automatricula deberd aportar la documentacién que se detalla en el
siguiente punto, entregandola por correo postal o presencialmente en la Secretaria General Académica.

El alumno serd responsable de la veracidad de la informacion y documentacién que aporte, reservandose la Universidad el
derecho a anular la matricula cuando se produzca algun tipo de falsedad.

1.2.  Documentaciéon requerida

Alumnos con titulaciones universitarias espafnolas

— Fotocopia del DNI, NIE o Pasaporte (éste solamente en el caso de carecer de DNI o NIE), en el caso de no haberlo
aportado en la solicitud de admisién.

— Fotocopia compulsada o fotocopia y original para su cotejo, del titulo requerido o resguardo de haberlo solicitado.

— Certificacién académica en la que figure la calificacion media de la titulacién que le da acceso al master.

— Documento de contrato de matricula firmado por el alumno (le sera enviado por correo electrénico antes de su fecha

— de matricula).

—  Curriculum Vitae.

— Documentacién que acredite, siempre que proceda, el derecho a bonificacién de tasas de matricula.

— Certificado que acredite el nivel de idioma requerido segtin el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas

— (MCERL), siempre que proceda.

— Numero de cuenta bancaria para la domiciliacién de las mensualidades, nombre y apellidos y DNI del titular de la cuenta.

— Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA debidamente cumplimentada y firmada.

— Documentacién especifica para los alumnos del Master Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria

y Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas:

— Documento de autorizacién para solicitar y obtener la certificacién negativa del registro de delincuentes sexuales,
necesario para poder desarrollar las practicas académicas. La presentacién del certificado negativo sera requisito
imprescindible para la matricula.

— Los alumnos que elijan turno vespertino de practicas deberdn entregar contrato de trabajo y horario.

Alumnos con titulaciones universitarias extranjeras
Ademas de lo indicado para alumnos con titulaciones espafiolas, los estudiantes con titulaciones universitarias extranjeras
deberan aportar:

—  Certificado de la Universidad en la que ha obtenido la titulacién que acredite que el titulo da acceso a ensefianzas
de Master en el pais en el que se expide.

—  En caso de titulo extranjero homologado, fotocopia compulsada o fotocopia y original para su cotejo, de la
credencial de homologacién expedida por el Ministerio correspondiente, en el caso de no haberlo aportado en la
solicitud de admision.

—  Encaso de titulo extranjero no homologado, fotocopia compulsada del titulo o fotocopia y original para su cotejo.

—  Apostilla de la Haya o legalizacién y plan de estudios de la titulacidn que dé acceso en el caso de titulos expedidos
en paises que no pertenecen al Espacio Europeo de Educacién Superior.

—  Traduccién jurada del titulo que da acceso en los casos en que no esté en uno de los siguientes idiomas; espafiol,
inglés, francés o italiano.

No obstante lo anterior, los alumnos que accedan al Master Universitario en Profesorado deberan haber obtenido de manera
previa la homologacién o declaracién de equivalencia del titulo que les faculta para el acceso.

La documentacién que haya sido aportada junto a la Solicitud de Admisién, no serd necesario volver a presentarla. En el
supuesto de que no se aporte la documentacion solicitada antes de la fecha requerida, la Universidad se reserva el derecho de
anular la matricula del alumno y/o no expedir certificaciones académicas ni titulos.
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1.3.  Pantalla de acceso a la aplicacién

Deberd indicar el usuario y la contrasefia facilitados en la carta de admision.

ORACLE Identity Management

Conectar 0

Conectar
Introduzca su nombre de usuanio y contrasefia de Single Sign-On para conectarse.

Usuario

Contrasefia

El uso no autorizado de esta direccidn esta prohibido y pueds estar sujeto a acciones civiies y penales.
Copyright © 1339, 2008, Oracle. Todos los Derechos Reservados.

1.4. Pantalla de Bienvenida

— Oficina de Cooperacion Universitaria SA;’\TJ%’%E SW‘
erione ofy
SN\J:{SSV&E 34? ou: [ Periodo de Natricul: 2014-15 st

N el N r\ @ )

\J U J Y 4 ) \ )
Bienvenida Seleccion del pbn de estudics  Tabla de bonificaciones  Selezcion de asignaturas  Plezos y formas de pago  Desglose v rechos  Documentacion a entregar  Estadistcas  Finalizar Automatricula
Bt

Oficina de Cooperacion Universitaria ldiema: Castelano
Bienvenida/o va la Oficina de Cooperacion Universitaria

Aiavés de estas paginas podids reslizar tu matizul en esta Lnrsidad. Tendids a tu disposicior una gui istal como la siguente

Plan estudio  Asignetuas

La nomenclatura utilizada es Ia siguente:

Sigicaque este past ya fa sids ealzado
. Significa que se estd raalizando este paso
2

O Significa que este paso todziiz esta pendente de realizar

Pulsa siguiente para camenzar tu matrculacidn

Siguiente >
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CLAUSULA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

De acuerdo con‘lo establecido por la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal,
doy ‘mi consentimiento para que estos:datos sean :incluidos ‘en ‘un fichero :del: que ‘es- titular- la: Universidad ‘San :Jorge,
destinado a la.gestion de las relaciones entre el alumno y:la Universidad, asi como la cesién de los mismos:

al Banco Santander a‘los efectos de poder disfrutar de las prestaciones del carnet universitario

ala:Agencia:Nacional de Evaluacion de:la Calidad y Acreditacion, ‘Agencia de' Calidad y-Prospectiva Universitaria de Aragén,
el Instituto 'Nacional o Aragonés de Empleo;: u otros organismos que cumplan semejantes funciones, a-los-efectos'de ‘que
desde dichas entidades contacten:conmigo, para la realizacion de encuestas de calidad, o con objeto de seguimiento de mi
insercién laboral

al Ayuntamiento de Villanueva de Gallego con objeto de tramitar el acceso a las instalaciones:deportivas.

en el caso de participacion.en campeonatos o eventos deportivos-organizados por la Universidad a entidades organizadoras
o: colaboradoras,  asi: como al ‘Consejo ‘Superior de Deportes, :Comité Espaifiol Deporte Universitario, DGA,  federaciones
deportivas, clubes, Comités Arbitrales o universidades.

en caso de ser usuario del servicio de transporte, a‘la empresa prestataria de dicho servicio.

Asimismo,: consiento ‘que: la' Universidad : pueda: usar mi imagen:siempre: que :se -haya: tomado: en ‘planos: generales y
actividades organizadas por la misma.' En'cualquier-caso, antes de la utilizacién de primeros planos se recabara previamente
el consentimiento del alumno.

Declaro: estar-informado :sobre los derechos- de-acceso, rectificacidn,: cancelacion: y oposicion que podré ejercitar en el
domicilio de la: Universidad San' Jorge,  Edificio: de Estudiantes del Campus de Villanueva: de Gallego:de la Universidad San
Jorge, sito en la Autovia A-23, Zaragoza-Huesca Km. 299, de Villanueva de Gallego, provincia-de Zaragoza (50.830), o en la
direccién de correo-electrénico lopd@usj.es
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1.5.  Pantalla de seleccion del plan de estudios

Esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios en el que el alumno desee matricularse.

Universidad San Jorge

universidad Ve Nombre: DNI:
SANJORGE } r Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA). Expediente:
GRUPO SANVALEROD PLAN 2015 (E) .
Centro: ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO
Matricula nueva

Periodo de Matricula:

) 3 ) 1 g £ O
. A p\_/ A Ay Ay A\
eleccion A lazos y
Tabla de Seleccion de 4 Desglose  Documentacion & i Finalizar
Bienvenida  del plan de i ; fomasde ° " % S Estadisticas ’ Resumen
estiidios bonificaciones asignaturas pago y recibos a entregar Automatricula
Seleccion del plan de estudios < Anterior | Siguiente >
NOTAS

Esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios en el que el alumno desee matricularse.

[88] MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA). PLAN 2015 (E)
Centro ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO

Modo de matricula’ A Tiempo Completo v
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1.6. Pantalla de seleccién de bonificaciones

ademas:del pago tnico:si:procede:(consultar anexo de Bonificaciones). En:caso:de no optar a ninguna:bonificacion
debera:marcar: la:casilla: correspondiente :a: “no: aplicable”. :La::documentacién - acreditativa - de:las bonificaciones
seleccionadas: debera presentarse en la:Secretaria General :Académica: junto..con: el resto: de: la:documentacion: de
matricula. En caso contrario, 1a Universidad se reserva el derecho de modificar y/o anular-la matricula.

Universidad San Jorge
universidad DNI: Periodo de M.

v
SANJORGE % ‘F : E ) DE EMPRESAS (MBA). PLAN 2015 (E) Expediente:
onms s W gaticthn ;
Matricula nueva

T
O O
Ll o P Tabla de S ¥ formas 58y - R Sl
Bherearicn. tudios bonificacionas aturas 2 D 1 Estadisticas. .\ vatricula  Yosumen

NOTAS
Debera seleccionar una Unica bonificacion a aplicar en la mafricula, ademas del pago unico si procede (consultar anexo sobre bonificaciones en la Guia de
Académica para Estudios de Master). En caso de no oplar a ninguna bonificacién debera marcar la casilla correspondiente a "No aplicable”.La
documentacion acreditativa en las bonificaciones seleccionadas debera presentarse en la Secretaria Académica antes del inicio de las clases del master. En
caso contrario la Universidad se reserva el derecho de modificar y/o anular la matricula.

Bonificaciones de Caracter General
» [-1]Mo aplicable

[806)Alumnos Lic., Ing. o Grado de USJ con M. de Honor al afio anterior
Universidad en activo a 31 de agosto
1. a 31/08 & hijos ded. 100%

[845]Conyuge de personal de |
[B46]Personal USJ con +3afios ar
[84T)Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 80-100%
[848])Personal USJ) con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 60
[B49]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 4
[850]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. Z
B851]Personal USJ entre 1 y 3 afios antig. a 31/08 e hijos d
[852]Personal USJ entre 1 y 3 afios antig. a 31/08 e hijos d
[B53]Personal USJ entre 1 y 3 afios antig. a 31/08 e hijos ded. 60-
[854]Personal USJ entre 1 v 3 afios antig.a 31/08 e hijos ded.
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1.7.  Pantalla de seleccién de asignaturas

Esta pantalla permite elegir los médulos a matricular, se deberan seleccionar mediante la casilla ubicada delante de la

denominacién de cada médulo.

Universidad San Jorge

universidad \fe oa

)
o
Blaswwids  Selsceiin dof plan e esiades.  Tabla do bonficacionss " s depags Desgloss y s Do
Seleccion de asignaturas
NOTAS
Esta partala permie slegr las asignaturas & matrcule, ¢ deberin seleceionar mediante La casily ubicada delarte de cads ura
Seleccion masiva Carser[- ¥ Tipckgia L] Agrupacin | ¥ Suspensas ==3

Oiden ascendente ¥ Ordenar por| Cuso *

60 créditos inscritos.

= Obligatoria

£Por qua no recupsro una ssignatura? F
54] DIRECCION DE ORGANIZACIONES .

Duracan

A

1 g
L|

5] FINANZAS ¥ CONTROL

%5 DIRECCION COMERCIAL, MARKETING ¥ COMUMICACION

3 i

21l A7) DIRECCION DE OPERACIONES Cicko
Cispon shuerion
—
@ 5 DIRECCION ¥ DESARROLLD DE PERSOMAS Kk
apon srerios
——
a % INNDVACION ¥ PROYECTDS LKk
Cupen verisa
———
* | EMPRESA ¥ GLOBALIZACION Crk
Cizpen stwerian
—
el 7563 PROYECTO FIN DE MASTER ke
Cuspen stserion
—

£Por qua no recuparo una asignatura? [

1| PRACTICAS EXTERNAS Crésins 4.0

S L e— Cusen stvericn =
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1.8.  Pantalla de seleccion de forma de pago y plazo

Sera obligatorio realizar domiciliacién bancaria.
El alumno deberd indicar la forma de pago elegida de entre las siguientes:

Pago tnico:

Se realizara entre diez y quince dias después del inicio del programa. Supone una bonificacién del 2%. Siempre se aplicardn
primero otras posibles bonificaciones y después el descuento por pago Unico. En caso de que se haya realizado la
preinscripcidn, ésta se descontara del importe total en el momento de formalizar la matricula.

En el supuesto de que se elija pago fraccionado y se desee modificar a pago Unico, para poder optar al descuento deberd
hacerse quince dias después de la matricula, pasado ese plazo no se aplicara la bonificacion.

Pago fraccionado:

Se dividird el importe total (o el importe total menos la preinscripcién si se ha abonado previamente) entre ocho
mensualidades, que se cobraran el 5 de cada mes, salvo la primera mensualidad, que se cobrard como méximo diez dias
hébiles después del inicio del programa.

En los supuestos de transferencia, sélo se podra realizar lo correspondiente a la primera mensualidad, siendo obligatorio
realizarlo entre los diez y quince dias después de la formalizacion de la misma. El alumno debera entregar en la Secretaria
General Académica el nimero de cuenta para la domiciliacién correspondiente a las mensualidades antes del dia cinco del
segundo mes lectivo del mdster que esté cursando.

DATOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA

Banco: Ibercaja Banco, S.A.

Domicilio: Pza. Basilio Paraiso, 2.
Poblacién: C.P.50.008 Zaragoza (Spain)
DATOS CUENTA CORRIENTE

N° IBAN: ES34-2085-0103-97-0331259572
N° SWIFT: CAZRES2ZXXX

Oficina de Cooperacion Universitaria

Benvends Seecotn oelpes de estufos  Tadl de bonfcacnes  Stieccn deasipahiras  Plaros Desgose yrecios Documerichn s enveptr  Estadstoss  Faizar Astoma
Plazos y formas de pago Siguisnie >

HOTAS
Elimport fotal en concepto de matricula comesponderd 3 la suma del nimero o crédios multiplicad por el importe de cada créeo segUn i3 Sulsnion matriculaca y una vez apiicadas las comespondientes bonficacanes. La fomma o2 pago deberd selecaonars sagn los orfenos estableados an el cuadra
e Iz parte inferior de esta pantzlta en |3 Guia de Automatricula:

Tipes de pago

Plazos de pago

Plazo 1
Farma de pago Domidiiacs =

Datos bancarios
1BAN: EE S _ Selecoomrotracuenia  Introducy mueva cugta

Dates el titutar d |
Documenta: 1L

Nombre: | Primer apefioo: Segundo apelido:

Establecer es1 cuenta como princips

< Anterior
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1.9. Formas de pago para estudiantes que no pertenezcan a la Union Europea y matriculen un mdster en modalidad
semipresencial

Los estudiantes que no pertenezcan a la Unién Europea y matriculen un méster en modalidad semipresencial, sera obligatorio
que realicen el pago a través una de las siguientes modalidades:

v’ transferencia bancaria al nimero de cuenta que se indica en el punto anterior
v’ através de TPV virtual.

Deberan seleccionarse la forma de pago de entre las siguientes:

Pago tnico:

Se realizara entre diez y quince dias después del inicio del programa. Supone una bonificacién del 2%. Siempre se aplicardn
primero otras posibles bonificaciones y después el descuento por pago unico. En caso de que haya realizado la preinscripcion,
ésta se descontara del importe total en el momento de formalizar la matricula.

En el supuesto de que se elija pago fraccionado y se desee modificar a pago Unico, para poder optar al descuento deberd
hacerse quince dias después de la matricula, pasado ese plazo no se aplicara la bonificacién.

Pago fraccionado:

El pago se realizard en tres plazos. El primer plazo serd obligatorio realizarlo entre los diez y quince dias después de la
formalizacién de la matricula. El segundo y tercer plazos deberdn abonarse en los cinco primeros dias de los dos meses
siguientes al primer pago.

En caso de que decida abonar los recibos con tarjeta de crédito, deberan indicar en el primer plazo “Pago con tarjeta” y en el
segundo y tercer plazo “Transferencia”. El alumno deberd abonar las mensualidades de noviembre y diciembre, el dia cinco de
cada mes entrando en el enlace http://gestionrecibos.usj.es.

Universidad San Jorge umtridas
& SANJORGE /&

orrus el e e créilon MUpheacn por el Iporie e Cada gl Tegin 8

Macuiacs e ez apACIGa (33 COMERponGNniEn SonScanoner La%orma O £300 OsSeri 3elecIonaN 3egin o3 TAMN2N #atabiencos en o osd o8

. s - g Mamern e plase:

. Ry 5 oo e o pinder

o Mo - rmag Rimarn e plads

Flasos 4 pago

10
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23 TUTORIAL PARA LA GENERACION DE UNA NUEVA CUENTA BANCARIA UTILIZANDO EL SERVICIO DE AUTOMATRICULA

Nos posicionaremos en la pantalla de plazos y formas de pago, y pulsaremos en “Seleccionar otra cuenta”.

Oficina de Cooperacion Universitaria

unlversidad omb unlwrsiton \Jo
SANJORGE 3‘,’“‘: L SAIORGE §/¢

raY

e herd e
Bacvareds Sewcodn delpande eslador T Sabenfiiceeas  Sewccén Semegratems  eccdn e grgee  Plaros yforman de page  Cesjbseyrackes  Dotumeeticin d ebegw (aladaices  Fraizw Adorariois

— T —T—

NOTAS
toesponders 3y b B poded e tntre Pago dnecox 4 realcard mediante Ssmicikacsdn DIncana coteBndose enre 1y 10 Sat Srspuds 641 Tmalcanin oy
maricua 2% Semore DS borue onspuds B i e : iuiee Maricuta antes OF KXW 19% 60 H MOMNo 0812 mamiouta (#ne 3 10
@aa deagwns On waba | B5% wn § manauabdadus (de ochuine o e ) Qe e cobrarn o Ga 5 de cada s Dn cave e haber abonade maerve du slaca se deacontard Oel importe lolal arbes du calouler of 15% Matncuds o pardi de ] ]
Ra332Ra%0 | a0 e o e

Plazos de page

rPlazo 1

Forma de pago | Do [v] Seleccionsr otra cvesta

Datos del titular de a cuneta
Docemento: |

Bembes: Primar apelide: Sequndo sl
B 0 26dign ST o eath infermads.

W Copiat asta cosmta bascara

Oato del ke 90 a comets
Gocement:

Aparecera una pantalla y pulsaremos en “crear cuenta”.

o SOHOCONE LS CLNLE DANCENS 0V 18 IIND A B OW DO EIBM DUSOR CUMDIMENtS i SCIUBN2AC 108 Cut0d
100 138 CLONLAS yd enalenind A trireds 08l Bottn Craar Coonta pusde di 06 A3 Nuevds CUaas Bancanas

IC (SWIFT) Titular de la cuenta
o despone de mé r

1
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Nos aparecerd la siguiente pantalla en la que serd necesario cumplimentar el IBAN y BIC (SWIFT) sin espacios.

Se pulsa en Yo soy el titular en caso de serlo, en caso contrario deberdn cumplimentarse los datos del titular, marcar el check
de cuenta principal y pulsar en “crear cuenta”:

['J.:""."."':L‘“:"’.J'. w0 e Cl E
[

Promer apefido:
Legundo ape o [

Latablecer eata Cuenta COMS pONGION

Se deberdn marcar todos los plazos:

nsih:m L dueeds becara de e bafe A ravda de' bothe Daditer, mepce cumphsienier § aclushce” isa dekos S lad
Cusrfan v enseies A froves o' obon Cresr Cowt Duads 0o o ails FLival Cuee e Sancaras

DI-024-1617
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En caso de haber seleccionado pago Unico y querer cambiar a pago fraccionado, deberd darle al botén de “copiar esta cuenta
bancaria” y se reflejara en el resto de recibos de forma automatica.

Oficina de Cooperacion Universitaria
e

seiohce

alcubn o 15% Matviculls & parde S ockil

1 8 juie
PHIAND $4 DLACE 31 94 P 350N300 | 8N PUVE MARSUIIEISRS S0 SCA 3 W0 Q60

Tipos de pago

Plazos de pago

Plazo 1
Forms de pago | © T3] Mosicar comta

)

o M — e — |
Plazo 2
Foema 84 page [v] sesccionar otra cwenta
e sor.
emore P mprad: tevperan s

EIBC 5 codgn SHAFT mg gyt mdormacs

Una vez copiado ya se puede continuar con la automatricula:

Oficina de Cooperacion Universitaria
om

e e
SR

Tipon de pago

Flazos da pago

Asteczonas bt el istas e caents

Unlieser 3% sentn come prmciwl T Copiar wata Ceewta bascara

Piazo 10

[— -

Dats bancanos
SHSCONAA OUE MM BITDeCH Wersd CyeRs
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GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA A
ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO
GUIA DE AUTOMATRICULA

2.1.  Pantalla de desglose de recibos

Esta pantalla muestra los datos economicos del alumno, desglose de conceptos y recibos correspondientes a su
matricula

Sila forma de pago elegida es “pago fraccionado”, la pantalla de desglose de recibos sera la siguiente:

Oficina de Cooperacion Universitaria

SANJORGE ¥

P

NOTAS
£33 partaly marTa of mocrie bl O 0 matioug QU Commpondend o Iwuhade e [ Sumy el numeng Or Criviios. MaTCUI0m, MUACICHI0 Do o mporie 3 A0nar Do Lad CredD. i O Iy Dfwrertes descueTis

Importes e la matricula

Aantded mporte Totd
Total Acaosmco:
ol Admewstate:
Toat R0
Recibo de Pago
mg. Reborancia Pagn Fon AN SFT F. Fmiue F. Voo Imparts M ‘o
- - - e LR
[==——x] i Wi W

Sila forma de pago elegida es “pago Unico”, la pantalla de desglose de recibos ser3 la siguiente:

Oficina de Cooperacion Universitaria "
ihlitictd oo on: Perido d Maticla: 211415/ FERat e
SAlIoReEVE - g SANJORGE Y
Sr Pin; WASTER UNNVERSITARIO EN INVESTIGACCON EN CIENCIAS DE LA SALUD eneaintzJll T f‘t
i i Centro: FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD
Utimamodicaciin 19052014 JExpediente Ayuda]
) N
\/ \J/
Biewenida  Seleccion deplan de estudios  Tabla de bonificacones  Seleccion de asignaturas  Plazes y fomas de pago  Cesplosey recos  Docamenticidn a entregar  Estadisicas  Finaizar Autematricula
oo
NOTAS
Esta pantala mussfa os datos econdimizos 2 alumro, desgioses de os conceptos y recios
Importes de la matricula
Conczptos
Concepto Cantidad Importe Total
Credios en 1 Malicule 60 100 £60000
Total Acadénico: 6600 0Ew.
Tota Administrativ: 000Eur
Total G60000Ew,
Descuentos por tipo de matricula
Desciento Imporie
21Descuento por paga tnico. =30
Resumen de importes
Importe Académico: £468 00,
Imparte Administrativo: 0,00Eur
Importe Tota: 6468 0Er,
Recibo de Pago
Imp. Referencia Plazo TipoPago Forma Pago IEAN SWIFT F. Emision F.Vence Importe Agr. Cab.
1 Pag inico Domiciiacion 0905114 160514 B488,00 Eur. o Nocabrada
2]
14
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GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA A
ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO
GUIA DE AUTOMATRICULA

2.2. Pantalla de documentacién a entregar en Secretaria General Académica

Es imprescindible entregar enla Secretaria General Académica antes de 15 dias desde la fecha:de matricula la

documentacién requerida en la Guia Académica para Estudios de Master Universitario. Debera entregarse
presencialmente o por correo postal

Universidad San Jorge
DNI: Periodo de Matricula:

universidad v‘_‘ Nombre:

SANJORGE » TSl Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA)
GRUPO SANVALERO PLAN 2015 (E)

Centro: ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO

Expediente: 81

Ultima modificacién 30/05/2016 Expediente Ayuda
. T T O
Ay Ly
Seleccion Seleccion F‘Ia;os
del plan Tabla de - Desglose  Documentacién . Finalizar
Bienvenida de bonificaciones _de fordmas y recibos a entregar Estadisiicas Automatricula Resumen

estudios asignaturas e

pago

Documentacion a entregar mm

NOTAS
Es imprescindible entregar en Secretaria Académica antes del inicio del programa, el justificante de matricula firmado y
la documentacion acreditativa para percibir las bonificaciones, en su caso, la cual debera ser remitida por correo

electrénico (sga@usj.es) o mediante correo postal.
&

La documentaciéon que haya sido aportada junto a la Solicitud de Admisién, no serd necesario volver a presentarla. En el
supuesto de que no se aporte la documentacidn solicitada antes de la fecha requerida, la Universidad se reserva el derecho de
anular la matricula del alumno, y/o no expedir certificaciones académicas ni titulos.

Para que podamos formalizar su matricula correctamente, toda la documentacion que requerimos debe ser enviada con la
suficiente antelacién para ser recibida antes de la fecha en la que se le ha citado a matricula. Una vez recibida la
documentacién le confirmaremos que el trdmite se ha realizado correctamente por correo electrénico a la direccién facilitada
en la Solicitud de Admisidn. La direccién a la que debera remitirse es la siguiente:

Secretaria General Académica \

Edificio de Estudiantes
Campus Universitario Villanueva de Géllego

Autov. A-23 Zaragoza - Huesca Km. 299

\ 50830 Villanueva de Gallego (Zaragoza)

15
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GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA A
ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO
GUIA DE AUTOMATRICULA

2.3. Pantalla de estadisticas

Esta pantalla muestra‘las estadisticas de la Universidad que el-alumno harellenado previamente. Si se deben modificar los
datos, bastaescoger otro valor de lalista'desplegable deseada. Después es necesario pulsar el botén de grabar. Silos

datos se han grabado correctamente pulse continuar para finalizar la matricula.

(Oficina de Cooperacin Universiaria

niversidia L f,
universidad Dk Perioda de Matrc 5/ VL
SANJORGES‘”\: - s SR

GURNALR

Centro: FACILTA
Utimamadi

Benvenids - Seecain dlpan e eshudis  Tabadeborfuacines  Seleccin designsse Jamosy fomesde dago Desguseyvechos Dozunenacin 3 enregey Extedistioas Fnazar Atometiua

Comprobacion de estadisticas del alumno m

NOTS
Estapentlla mesre a5 eteciticas de a Jnversidad que el cumno ha rllcnado predements. § 52 ceben modicarcs daos, hasa escoger ot valor e tadesplegat e deceada Desyués €5 necesaro pulsa e Eotn de raba 5110 datog se han yatad) camacamen, ulsar coninuar para
Saguiroor s mafrcua

Ao académica de ingreso en ¢l stema universiaro espaiol

Mo ansta .
Universidad de Frocedencia

o onsta v
(Cadigo delPrograma de Woviidad

v

Amlitode estudoenla niersdadde: destino |Unversidad Espafoa)
v

Mhnoueesmnioenmn[vemuaudeuestmo}Unwers'mn Extrenjera)
v

Tipode programa de moiilidad

Recuerda que tu matricula no sera valida hasta que no presentes en la Secretaria General Académica, la documentacién
requerida en el plazo establecido y que la falta de documentacién puede comportar la anulacién de la matricula.
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GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA A
ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO
GUIA DE AUTOMATRICULA

2.4. Pantalla de finalizacién

Esta opcion genera la matricula del alumno 'y presenta un justificante de matricula o resguardo en el que aparecen las
asignaturas matriculadas'y el importe a abonar. Deberan revisarse detenidamente todos los datos (asignaturas
matriculadas, posibles bonificaciones, etc...)

(e e Cooperacin Unverseri i
umverso‘dadV‘L e C/jmg%w‘
SReE il

(M SAWLEY

Henris e delpn e s e de o e de et Py g Degpee e Cocmencin sty i A Aometc

Findiza Atomatila

oS
Ectai e meo o 3o e el vt e el aparoen e aonoes meads el mpote aonr e i el st 8 nes el st oo, ) ‘

{1 v vlidr s sesion, et egu?

15! des vl 100 dhseo continar

(

1. Justificante de matricula que debera revisarse detenidamente (asignaturas matriculadas, posibles bonificaciones, etc)

2. Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato (documento de autorizacién por parte del deudor a iniciar
los cobros en la cuenta bancaria indicada).

DI-024-1617



GUIA DE ACCESO,

ADMISION Y MATRICULA A

ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO

Ejemplo documento Justificante de Matricula.

GUIA DE AUTOMATRICULA

SANJ RGE i i
SAWORGE ST Universidad San Jorge

Dl-024-1617

DATOS DE MATRICULA
Codigo Asignahura PMan C T € Gr Credtos D V M E
31753 INVESTIGACION APLICADA A CIEN CLAS DE LA SALUD 3 1B 1 1A A V1
31754 ANALISIS EINTERPRETACION DE DATOS EN CIENCIAS DELA SALUD 32 1B 1 1A w A Vo1
31755 INVESTIGACION Y PRACTICA DOCENTE ENEDUCACION SUPERIOR 32 1B 1 1A 1 AV 1
31756 WUEVAS TENDENCIAS EN INVESTIGACION EN FISIO TERAPIA Y 3 10 14 A Vo1
CTENCIA SDEL DEPORTE
31758 TRABATO FIN DEMASTER 3 1B 1 1la 12 1 V1
CONCEPTOS
Cone epio Cand. Ip.unt. Euros
CREDITOS EN 1A MATRICULA 60.00 110.00 6,60000
EECA 4 LA EMUELENCTA MASTER UNTVERSI TARIO 1m -3,960.00 - 396000
Pendiente de shamo ol formatizar T matricula: 2640.00
DESCUENTOS
Codigo Tipo de descuento Descuento
2 Déscuerto porpago imico. - 13200
PAGO
Page  Refarencia Inparte Enisin ~ Vendmiento Cohre IBAN
1 2014035032980 - 72600 300014 310515 20-10-14
1 2014034595687 323400 100814 03-10-14 04 (D
UNIVERSIDAD SAN JORGE. Autovia A-23 Taragoza-Huesca, k. 299, 50630 Villanueva de Gillego (Taragoza)
VILLANUEVA DE GALLEGO, 7 de shril de 2016
Documento justificativo.
18



GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA A
ESTUDIOS DE MASTER UNIVERSITARIO
GUIA DE AUTOMATRICULA

Ejemplo documento Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA.

Orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA

SEPA Direct Debit Mandate

ACREEDOR / CREDITOR
Refrencia delaorden de domidliacion / Mandate reference; LISJAC A0000064000003578
Identficador delacreedor | Crecitor ldentifier ES53000G39047672
Nombre del acreedor / Creclitor's name: FUNDACION UNMER SIDAD SAN JORGE
Direccidn [ Address AUTOVIA ZARAGOZAHUESCA, M. 233
Cdrigopodal - Poblaciin - Provinda / Posdtal Code - City - Town: SDB3D~VILLAH UEVADE GALLEGO - ZARAGOIA
Pais / Country ESPAMA,

Mediante la firma dz esta orcen de domiciliacion, el deudor autoriza (&) &l acreedor a enviar instiucciones a la entidad del deudor para adeudar su cuenta y () a la
entidad para efectuar los adeudos en su cuerta siguiendo las indrucdones del acreedor. Como parte de sus derechos, el deudor edta legitimado &l reembolso por su
entidad en los téminos y condiciones del contrsto suscrito con la misma. La sdicitud de reembalso debera efectuarse dentro de |as 8 semanas que Sguenala fecha
en que se realizd el adeudo en cuenta. Puede oktener infomm acionadicional sobre sus derechos en su ertidad fnandera.

By signing this mandate form, you authonse (A) the Creditor to send insbructions to your bank to debit your account and (B) your bank to debit your account in
acconsance with the instructionsirom the Creditor As part of your nghts, you are entitiedto a refund from your bank uncer the terms amd conditions of your sgreement
wih your bank. A refund mus be claimed wihin 8 weeks sarting from the dale an which your account was debited. Your rights are explained in & datementihat you
canabiain fom your bank

ESTUDIANTE /STUDENT

Notnbre del alumno (31 es distinto del deudor) | Student' sname (if different from deltor) MF / TaxID number

Coireo | Email aress

& CUMPUMEN TAR POR EL DEUDOR / TO BE COMPLETED BY THE DEBTOR
Mombre del deudar (itular dela cuenta de cargo) / Debtor name (bank account holder(s) name(s)) NIF / TaxID number

Direccidn del deudor | Address of the debtor

Cdigo podtal - Poblacin - Provindia f Postal Code - City— Tovn

Pais del deudor | Country ofthe debtor

Swit BIC | Swit BIC Nemero de cuenta- IBAN [ Accourt number - lban

Tipode paga 1 Type of payment.
Localidad- Fechade firma / Location - Date in which you are sgning:

Fimma del deudor / Signature of the debtor:

DI-024-1617



