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1. REQUISITOS DE ACCESO

Para acceder a los titulos propios de la Universidad San Jorge se establecen los siguientes requisitos segun el titulo que
se pretenda cursar:

Titulos propios de Experto, Diploma de Especializacién, Diploma Superior o Programa Superior:

e Titulo de Bachiller o declarado equivalente. También titulados en Bachillerato Europeo y en Bachillerato
Internacional, o equivalentes a titulos de bachiller de sistemas educativos de estados miembros de la Unién
Europea o de otros estados no miembros.

e  Titulacién de Técnico Superior de Formacién Profesional, Técnico Superior en Artes Plasticas y Disefio o
Técnico Deportivo Superior.

e Mayores de 25 afios con al menos 1 afio de experiencia profesional acreditada, se especificara la experiencia
profesional necesaria (sector, categoria, etc.) para acceder al programa.

e  Titulados universitarios.

e  Estudiantes con estudios universitarios parciales extranjeros o, que habiéndolos finalizado, no hayan obtenido
su homologacién en Espafia.

Titulos propios de Experto Universitario, Diploma de Especializacién Universitaria o Master:

e  Titulados universitarios.
e Mayores de 25 afios con al menos 3 afios de experiencia profesional acreditada. Se especificard la experiencia
profesional necesaria (sector, categoria, etc.) para acceder al programa.

2. REQUISITOS DE ADMISION

La Universidad exige que los candidatos posean un nivel de espafiol B1 segtin el MCER para la admisién de alumnos cuya
lengua materna no sea el espafiol.

3. PROCESO DE ADMISION

Comprende los siguientes pasos:

3.1. Solicitar informacién

Podra realizarse utilizando una de las siguientes vias:

e  Cumplimentando el formulario de Solicitud de Informacidn que podrd encontrar en la pagina web de la
Universidad San Jorge: www.usj.es

e  Remitiéndonos un correo electrénico a posgrados@.usj.es

e Enelteléfono 902502 622

El Departamento de Informacién Universitaria atenderd su consulta y le informard de todos los tramites a realizar.

3.2. Solicitar la admision

Una vez recibida toda la informacién sobre la Universidad y la titulacién que desee cursar, podra solicitar la Admisidn
cumplimentando el formulario on-line "SOLICITUD DE ADMISION".

3.3. Adjudicacién de plazas

La Universidad establece el criterio de prioridad temporal en la recepcidn de las Solicitudes de Admisién para la
adjudicacidn de plazas.

En el momento en que la Universidad reciba su Solicitud de Admisién, la Secretaria Académica le remitird una carta de
admisidn a la titulacién solicitada. Esta carta serd recibida por correo postal en su domicilio y en la direccién de correo
electrénico que nos haya facilitado. En caso de obtener plaza, se le indicara el procedimiento para la formalizacidn de la



matricula.

4. FORMALIZACION DE LA MATRICULA

4.1. Citacion a Matricula

El candidato deberd matricularse en la fecha que le sea asignada en la carta de admision.

La no formalizacién de la matricula en la fecha indicada serd interpretada como renuncia voluntaria a la plaza
concedida. En consecuencia, la Universidad no garantiza la plaza a aquellos candidatos que no formalicen la matricula
en la fecha adjudicada inicialmente.

En caso de que un candidato desee cursar un titulo una vez comenzado el mismo, deberd solicitar admision
extraordinaria con instancia razonada presentada en la Secretaria Académica, por correo electrénico (sga@usj.es)
quedando supeditada dicha admisidn a la valoracién de la solicitud.

4.2. Documentacién requerida

v' Fotocopia del DNI para estudiantes espafioles y fotocopia del NIE y Pasaporte en el caso de estudiantes
extranjeros.

v’ Certificacion académica, fotocopia de titulo, resguardo de solicitud o documento que acredite la via de
acceso. Si la titulacion de acceso la ha obtenido en la universidad San Jorge no deberd aportarlo.

v' Documentacién que acredite, siempre que proceda, el derecho a la bonificacién de tasas de matricula.

v" N° de cuenta bancaria para la domiciliacién de las mensualidades, nombre y apellidos y D.N.I. del titular de la
cuenta (se indicard en el contrato de matricula).

v' Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato, firmado por el titular de la cuenta (este
documento se generard al finalizar el proceso de automatricula o le serd enviado por correo electrénico en
caso de que remita la documentacién de matricula por correo y no utilice la plataforma de automatricula).

v' Documento de contrato de matricula firmado por el alumno.

En caso de no aportar la documentacién solicitada la Universidad se reserva el derecho de anular la matricula del
alumno.

4.3. Como formalizar la matricula

Podra utilizar uno de los siguientes procedimientos:

a) Mediante el servicio de automatricula por internet; a través de la siguiente direccion web:
http://automatriculaestudiospropios.usj.es accediendo desde cualquier ordenador, con las claves de acceso
facilitadas en la carta de admisidn, en la fecha asignada en dicha carta y en horario de 8 a 22 horas. Una vez
finalizado el proceso serd necesario entregar la documentacién complementaria solicitada. Debera realizarse

por correo postal o presencialmente en la Secretaria Académica.

b) Por correo postal; enviando toda la documentacidén requerida a la Secretaria Académica, antes de la fecha
indicada en la carta de admisién. (UNIVERSIDAD SAN JORGE. Secretaria General Académica. Edificio de
Rectorado. Autovia A-23 Zaragoza-Huesca Km. 299. 50.830 Villanueva de Géllego (Zaragoza).

¢) Por correo electrénico; enviando toda la documentacién requerida a la direccién sga@usj.es antes de la fecha
establecida en la carta de admisién y presentando los originales en la Secretaria Académica o enviandolos por
correo postal, antes del primer dia de clase.

En caso de que un candidato no pueda formalizarla por ninguno de los procedimientos establecidos deberd ponerse en
contacto con la Secretarfa Académica para comunicarlo (telf. 976 060 100, sga@usj.es).

4.4. Anulacién y modificaciones de matricula

Una vez formalizada la matricula, se dispondra de un plazo de 14 dias desde la formalizacién de la misma para ejercer el
derecho de desistimiento y solicitar su anulacién. El ejercicio de este derecho en el plazo indicado conllevard la


http://automatriculaestudiospropios.usj.es/
mailto:sga@usj.es
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devolucién integra de las cantidades abonadas hasta ese momento. Asimismo, una vez efectuada la matricula no se
permitird modificacién de mddulos matriculados, salvo causas no previstas de fuerza mayor, que impidan el normal
seguimiento de la actividad académica.

Pasado este plazo el firmante que desee desvincularse del contrato no podra solicitar la devolucién de los importes
abonados, debiendo abonar asimismo los costes de formacién de al menos el mes lectivo en curso.

En caso de que el alumno no cumpla lo establecido en el parrafo anterior, la Universidad se reserva el derecho de tomar
las medidas oportunas.

4.5. Conceptos de matricula

El importe total de la matricula corresponder3d al resultado de la suma del numero de créditos matriculados multiplicado
por el importe a abonar por cada crédito. La matricula dard derecho a las convocatorias establecidas en el curso
académico que matricule. En caso de que se otorgue alguna convocatoria adicional, podran establecerse tasas
adicionales para la segunda matricula de la materia a la que se conceda dicha/s convocatoria/s.

Asimismo, en determinados momentos del periodo de matricula, la Universidad podra establecer en el procedimiento
de matricula la necesidad de realizar una preinscripcidon que serd descontada de la matricula. Se deberd realizar en el
plazo que se establezca en la carta de admisidn. En caso de realizar la preinscripcién y finalmente no formalizar la
matricula, sélo procederd la devolucidn de la misma en caso de que no se posea la via de acceso o concurran causas de
fuerza mayor no previstas.

4.6. Forma de pago

Serd obligatorio realizar domiciliacién bancaria a excepcién de los estudiantes extranjeros de nuevo ingreso que no
pertenezcan a la Unidn Europea que podran realizar el ingreso de la primera mensualidad por transferencia bancaria.

El alumno debera indicar la forma de pago elegida de entre las siguientes:

a) Pago Unico: se realizard entre 10 y 15 dias después del inicio del programa. Supone una bonificacién del 2%.
Siempre se aplicaran primero otras posibles bonificaciones y después el descuento por pago Unico. La
preinscripcion se descontara del importe total en el momento de formalizar la matricula.

b) Pago fraccionado: se dividird el importe total menos la preinscripcion abonada, en las diferentes
mensualidades que se establezcan para el programa y que se indiquen en el contrato de matricula. Se
cobrardn el 5 de cada mes salvo la primera mensualidad, que se cobrard la semana que tenga inicio el
programa. Los estudiantes extranjeros de fuera de la Unién Europea que hayan abonado la primera
mensualidad por transferencia, deberdn entregar en la Secretaria General Académica el nimero de cuenta
espafol para la domiciliacidn correspondiente al resto de mensualidades establecidas, en el mes de inicio del

programa.
Banco: Ibercaja Banco, S.A.
Domicilio: Pza. Basilio Paraiso, 2.
Poblacién: C.P.50.008 Zaragoza (Spain)
DATOS CUENTA CORRIENTE
N° IBAN: ES34-2085-0103-97-0331259572
N° SWIFT: CAZRES2ZXXX



5. NORMATIVA ACADEMICA

5.1.  Numero maximo y minimo de créditos a matricular

Los alumnos que inicien su vida académica en estos estudios deberdn matricularse en la totalidad de créditos del titulo,
a excepcién de los programas en los que se permita matricula parcial por médulos. En el caso de matricula parcial la
Universidad no garantiza la imparticion del curso en posteriores cursos académicos.

5.2. Sistema de convocatorias

Los alumnos disponen de dos convocatorias para superar el titulo.

Cada convocatoria se entenderd por agotada cuando el alumno no se presente a las pruebas de evaluacién
establecidas, o cuando el alumno no supere los niveles establecidos por el profesor responsable en el proceso de
evaluacion.

La no superacién por un alumno del titulo en las convocatorias establecidas, llevara consigo la pérdida de su condicién
de alumno de la titulacién, y por consiguiente la baja del titulo que estuviera cursando.

Sélo de modo excepcional, previa peticién del interesado y por causas justificadas, se podra dictar una resolucién para
que no sea consumida una determinada convocatoria de un alumno. El alumno que se encuentre en uno de los
siguientes supuestos deberd presentar por escrito el formato especificado para tal efecto (ver anexo 1) en la Secretarfa
General Académica (sga@usj.es), alegando la situacién y adjuntando justificante oficial de la situacién alegada
(certificado médico para las causas relacionadas con problemas de salud, de defuncidén para los casos de fallecimiento,
certificados de la empresa o contrato laboral para las causas laborales, otros que permitan acreditar la situacién para las
demds circunstancias).

Supuestos
v Problemas de salud.
v' Problemas familiares graves.
v' Fallecimiento de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad.
v Causas laborales (siempre que exista contrato laboral).
v Otras circunstancias excepcionales que se puedan considerar como justificativas.
v Deportistas de alto nivel con coincidencia horaria.
v

Alumnado en programas de movilidad.

Plazos

Si no existe causa sobrevenida, deberd presentarse con 3 dias hébiles de antelacién a la fecha de la prueba. En caso de
causa sobrevenida, podra solicitarse el mismo dia o hasta tres dias habiles después de la fecha de la prueba.

Procedimiento

La Secretaria Académica comunicard las situaciones a la direccién del titulo para resolver los casos. Se valorara cada
caso y seresolvera contemplando las siguientes posibles soluciones:

a) Anulacién de convocatoria. La no evaluacién no supondrd consecuencias negativas en el expediente del
alumno, la convocatoria anulada no computard como convocatoria agotada, debiéndose presentar en la
siguiente convocatoria a la materia. Este supuesto sélo podra aplicarse siempre que se trate de una prueba
final de convocatoria. Si se trata de una prueba parcial no procedera este caso.

b) Modificacion de la fecha del examen o prueba. El director junto con el profesorado decidird la conveniencia o
no de aplazar o adelantar la prueba de evaluacidn a la que pueda presentarse en funcién de la documentacidon
y razones sefialadas por el estudiante. En caso de falta de acuerdo la decisidn correspondera al director del
master.

Este supuesto podrd aplicarse a todas las pruebas de evaluacidn de una materia. No obstante, el aplazamiento
o adelantamiento sdlo serd posible dentro de la misma convocatoria.



¢) Silos motivos o la justificacién presentada no se considera justificativa de un supuesto de recuperacién de la
prueba de evaluacién ni de anulacién de convocatoria, el alumno perderd la convocatoria y aparecerd como
no presentado con la calificacién de cero. Motivos que no se consideran justificativos pueden ser: un viaje de
ocio, examen para la obtencién del permiso de conducir, y otros casos en que el estudiante tiene la
oportunidad de planificarlo convenientemente sin que afecte al calendario de evaluacidn.

En todos los casos la direccién emitird resolucién por escrito al alumno, que se notificard via Secretaria General
Académica, al correo electrénico que la Universidad ha asignado al alumno.

En caso de disconformidad con la resolucién, se podra formular recurso ante el vicerrector de Investigacion y Empresa,
en el plazo de 3 dias habiles desde la fecha de notificacion de la resolucidn, presentdndolo por escrito en la Secretaria
General Académica.

5.3. Sistema de calificaciones

Los resultados obtenidos por el alumno en cada una de las materias se calificardn segun la siguiente escala numérica de
0 a 10 a la que se deberd afiadir la correspondiente calificacidn cualitativa.

DENOMINACION CALIFICACION NUMERICA ABREVIATURA

Matricula de Honor deg,0a10 MH
Sobresaliente deg,0a10 SB
Notable de7,0a8,9 NT
Aprobado des,0a6,9 AP
Suspenso deo,1a4,9 SS
No presentado (suspenso) ) NP

Nota media del expediente

La nota media del expediente del estudiante serd el resultado de la aplicacién de la siguiente férmula: suma de los
créditos obtenidos por el alumno multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones que correspondan, y
dividida por el nimero de créditos totales obtenidos por el alumno.

5.4. Calendario académico

En el momento de formalizar la matricula se facilitara al alumno el calendario académico con los horarios.

5.5. Procedimiento para larevision de exdamenes y/o pruebas de evaluaciéon

Criterios

Todo estudiante tiene derecho a la revisidn individual de los examenes, pruebas o trabajos realizados para su
evaluacidn, y a recibir las oportunas explicaciones orales sobre su calificacion mediante una entrevista personal en la
que puedan valorar los resultados. Una revisidn podrd dar lugar a la rectificacién de los posibles errores de correccién o
calificacién que hayan podido producirse.

La revision, que se efectuard de forma presencial, tendra lugar en los tres dias lectivos siguientes a la publicacién de las
calificaciones correspondientes, y en horarios que permitan atender a todos los estudiantes interesados,
comunicandose con ocasidn de la publicacidn de las calificaciones, el dia y la hora.

La revision serd efectuada por el profesor encargado de la correccién de la prueba de evaluacién, y cuando participen
varios profesores, cada uno revisara la parte que le corresponda. Los estudiantes evaluados por un tribunal tendran



derecho a la revisién de sus ejercicios ante el presidente. Una vez realizadas las revisiones, el profesor responsable
publicard las calificaciones definitivas y cerrara las actas en los plazos establecidos para ello.

No se permitird la revisidon fuera del plazo establecido por el profesor salvo circunstancias excepcionales de fuerza
mayor debidamente acreditadas. Asimismo, no se realizardn revisiones de exdmenes u otras pruebas de evaluacién ni
modificaciones de actas correspondientes a convocatorias cuyas actas estén cerradas.

Contra el resultado de la revisidn de la prueba de evaluacidn cabrd reclamacién motivada, una vez cumplido el requisito
de asistir a la revisién del examen y en el plazo de tres dias habiles desde la fecha de cierre de actas de la convocatoria
correspondiente a la prueba de evaluacidn.

Debera realizarse exclusivamente por escrito ante el registro de la Secretaria General Académica, y dirigida al director
del correspondiente titulo. No se admitirdn reclamaciones por correo electrdnico ni aquellas que no se presenten en la
Secretaria General Académica.

Las reclamaciones deberdn expresar:

a) Nombrey apellidos del solicitante, asi como titulacién, curso y grupo al que pertenece y la asignatura respecto
de la cual solicita reclamacion de la calificacion.

b) Acto cuya revisién se solicita.

¢) Larazones concretas, debidamente motivadas, por las que se solicita la revision.

Las reclamaciones respecto de las evaluaciones de trabajos o asignaturas cuya evaluacién es grupal, deberan ser
formuladas por todos y cada uno de los integrantes del grupo. El resultado de la revisidn o reclamacién serd aplicado a
todos y cada uno de los integrantes del grupo de trabajo. A salvo la evaluacién individual dentro del trabajo en equipo
prevista en la gufa docente correspondiente, que tendrd caracter individual a los efectos de reclamacion.

La revisidn sera realizada por un tribunal de reclamacién nombrado por el director. Cada tribunal estard compuesto por
tres miembros titulares del drea de conocimiento de la asignatura a la que corresponda la prueba, o en su defecto de
dreas afines, indicdndose quién actlia como presidente, secretario y vocal. El profesor responsable de la asignatura no
podra intervenir en el mismo.

El tribunal de reclamacién procedera a revisar la evaluacién de las pruebas realizadas por el alumno que son objeto de
reclamacién ratificando la calificacién otorgada por el docente u otorgando, en el caso de que apreciara circunstancias
para ello y de conformidad con la Gufa docente, una nueva calificacién que podrd ser superior, igual o inferior a la
inicialmente asignada. En todo caso, el tribunal podra corregir los errores materiales en la calificacidon que pudiera
observar, asignado la calificacién correcta.

Una vez emitida resolucidn a la reclamacién por el tribunal, se comunicard al alumno mediante escrito del director de
master a través de la Secretaria General Académica. Las comunicaciones al alumno se efectuaran a través de la
plataforma de notificaciones telemdticas. Contra la resolucién del tribunal, el estudiante podra interponer recurso
exclusivamente por escrito y debidamente motivado ante el rector, a presentar en el registro de la Secretaria general
Académica en el plazo de tres dias habiles desde la notificacidn, y cuya resolucién agotard la via en la Universidad. No se
admitirdn recursos por correo electrénico.

5.6. Emision de titulos

Una vez cerradas las actas de una convocatoria, la Universidad procederd a emitir los titulos de los alumnos que
hubieran superado todos los mddulos. La Secretaria Académica enviard el diploma por correo postal al domicilio
indicado por el alumno a la Universidad.



6. ANEXO 1. PASOS PARA FORMALIZAR LA MATRICULA CON EL SERVICIO DE AUTOMATRICULA POR INTERNET

6.1. Introduccion

El servicio de automatricula permite formalizar la matricula desde cualquier ordenador, a través de la siguiente

direccién: http://automatriculaestudiospropios.usj.es con las claves de acceso facilitadas por la Universidad en la fecha
de matricula asignada a cada estudiante.

Siguiendo los pasos que se detallan a continuacién, el alumno podra ver las pantallas que le apareceran en el ordenador
y que debera cumplimentar para la correcta matriculacién. Una vez cumplimentadas todas las pantallas deberd validar
la matricula y quedard automaticamente matriculado. Con la aceptacién de lo indicado al formalizar el proceso por
automatricula el alumno acepta la normativa de matricula y verifica los datos aportados.

Es caso de que sea necesario aportar alguna documentacién adicional, deberd entregarla en la Secretaria General
Académica personalmente o por correo postal. También podra adelantarla por correo electrénico (sga@usj.es)
debiendo presentar los originales.

El alumno sera responsable de la veracidad de la informacién y documentacion que aporte, reservidndose la Universidad
el derecho a anular la matricula cuando se produzca algun tipo de falsedad.

6.2. Pantalla de acceso

ORACLE Idenity Marapemen]

Conectar
Iirodazc s nombes e usuari y conlsasafia da Single Sign On para coneclare

Ugurg
Contrasela

et o

0 0 nuerizacy e el dreccin eath protbes y pusd +404r 40gln & BCCOVH Chiea y penER
Corat © 1000 2008, racie Todon ba Darachor Rindivadon

6.3. Pantalla de acceso a la aplicacién

% | Automatricula - US) X\+

Tace=4 ¢ || Q Buscar

Universitas X X [

Académico

ion Aff CRM pruebas [ : SIU . QUATERNIXK

PULSA AQUI PARA COMENZAR LA AUTOMATRICULA

6.4. Pantalla de seleccion de estudios



http://automatriculaestudiospropios.usj.es/
mailto:sga@usj.es

Esta pantalla mostrard el titulo para el que la Universidad le ha comunicado la cita de matricula. Deberd seleccionarlo

marcando la casilla que aparece antes de la denominacidn.

Universidad San Jorge

Pecoda de llaties

Siqureale >

Siqureale >

CLAUSULA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal, y de la
Ley 34/2002, de 11 de julio, de servicios de la sociedad de la informacién y de comercio electrénico, se informa al
interesado que los datos de caracter personal que suministre mediante la cumplimentacidn de este formulario o uso de
esta aplicacion, seran almacenados en un fichero responsabilidad de la UNIVERSIDAD SAN JORGE con la finalidad de
gestionar su inscripcién en el curso o actividad seleccionado, asi como mantenerle informado por medios electrdnicos
sobre nuestra oferta formativa y las futuras actividades y eventos relacionados con la misma. Al facilitar sus datos de
caracter personal, expresamente autoriza a la UNIVERSIDAD SAN JORGE a realizar dichos envios. Igualmente se le
informa de que los datos personales podran ser comunicados a aquellas entidades que intervengan en la imparticién
ylo gestion de las formaciones propuestas. El interesado podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion ante la UNIVERSIDAD SAN JORGE mediante un escrito con copia de su DNI u otro documento
que lo identifique la siguiente direccidn Campus Universitario Villanueva de Gallego, Autovia A-23 km. 299, 50830-
Villanueva de Géllego (Zaragoza), o en el correo electrénico lopd@usj.es, asi como oponerse al envio de informacién
comercial por correo electrénico en la misma direccién de email, indicando su interés en causar baja de nuestro servicio
de comunicaciones.
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6.5. Pantalla de Seleccion de Bonificaciones

Si tiene derecho a bonificacién deberd seleccionarla en esta pantalla. Sélo podra indicar una unica bonificacién, ademas
del pago unico si procede. La documentacidn acreditativa deberd entregarse en la Secretaria Académica antes del inicio
del titulo (sga@usj.es).

En caso de que no poder optar a ninguna deberd indicar “no aplicable”.

Universidad San Jorge

universidad Vi
SANJORGE :51"‘

GRUPT SANVALERD

Datos personales Expedients Ayuda Cancelar|

) £y T '

Seleccion del plan de estudics  Tabla de bonificaciones  Seleccion de asignaturas  Plazos y formas de page Desglose yrecibes  Documentacion a entregar  Finala atricua

Tabla de bonficaciones

NOTAS
Si tiene derecho a bonificacion debera seleccionarla en esta pantalla. Sélo podrd indicar una Gnica benificacidn, ademas del pago dnico si procede. La documentacion acreditativa
deberd entregarse en la Secretaria Académica antes del inicio del titulo (sgai@usj.es). En caso de que no poder optar a ninguna debera indicar “no aplicable’.

Bonificacionas de Caracter General
®) [-1]Mo aplicakie

0]Antiguos alumnos
[958]"rofesionales del SALUD
R

e

"



6.6. Pantalla de seleccion de asignaturas

En esta pantalla deberan seleccionarse los médulos o materias a matricular mediante la casilla ubicada delante de cada

una.

universidad Vi
SANJORGE éﬂ"

GRUPT SANVALERD

)

lLiniverzidad San .Inrge

£

Datos personales Expedients Ayuda Cancela

)

Selacridn del plan da esfudios  Tabla de bonfficacones  Seleccion de asignaturas

Seleccion de asignaturas

Seleccion masiva Curso. |~ * Tipologia: -

60 créditos inscritos.

=) Obligateria

| D0CO32822] INTERVENCION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES DE URGENCIA Y
EMERGENCIA

Vigente

| 000032523] ENFERMERIA EN EL SOPORTE VITAL AVANZADO
Vigente

| D0O032624] ACTUACION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES |
Vigente

[ 000032525) CUIDADOS Y PROCEDIMIENTO DE ENFERMERIA EN EL PACIENTE CRITICO
Vigente

| 000032626] ACTUACION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES Il

NOTAS
En esta pantalla deberan seleccionarse los moadulos o materias a matricular mediante |a casilla ubicada delante de cada una.

Plazos y formas de paga

Agrupacion

Créditos:6.0

Matriculas:1

Créditos 6.0
Matriculas:1

Créditos:6.0
Matrizulas:1

Créditas:7.0

Desgiosa y recibos  Documantacian a entegar  Finalizar Afomatricula

Suspenzas

Orden ascendenta ® Ordenar por Cursa  +

Curso;

Convocalorias 1

Curso
Convocatorias 1

Curso
Convocaterias 1

Curso:
Convocatorias.1

Curse:

Incorporar

- B
LPor que no recupero una asignatura? IS

Ciclo Duracién
Cuapos abiertos
— 3
Ciclo Duracion
Cupos abieiles
I =
Cicla Duracion
Cupss ablertes _j

1
—
Cielo Duracién
Cupes ablertes -
— —j
Ciclo Duracién

6.7. Pantalla de plazos y forma de pago

Esta pantalla permite seleccionar lo siguiente:

v' TIPO DE PAGO: si se desea abonar las tasas de matricula mediante pago unico o fraccionado.
v' PLAZOS DE PAGO: se deberd indicar domiciliacién bancaria o transferencia. La transferencia sélo podra

seleccionarse por alumnos procedentes de paises fuera de la Unién Europea.

D . TTeee—

Asemarnis asge s W 0

S —— —

universidad
Ve
sANIGRGE Y

[ T

Plazos y formas de page

Texta: a by

Descripcion: La cugn
Taren: Revise

Tipos de pago

#® Pago Gnice

Pagn fraccionada

Plazos de pago

HOTAS
Esta paniala permite seleccionar o siguienie: TIPO DE PAGD: #f 50 Sesea abonar las tasas de matricula mediane pago unico o fraccionade. PLAZOS OE PAGC: se debera indicar domiciliacion tancana o
transferencia. La transferencia stlo podra seleccionarse par alumnos procedantss de palses fuera ce la Unien Europea.

Plazos y formes de page

I

Siguiente >

Plazo 1

Ferma de page | Domicllacion »| Selecclonar o crear otra cuenta
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6.8. Como introducir la cuenta bancaria para domiciliacién de pagos

Nos posicionaremos en la pantalla de plazos y formas de pago, y pulsaremos en “Seleccionar otra cuenta”.

Universidad San Jorae

universidad
v
SANJORGE )4“

L EANYALERE

sonales Expediente Ayuda Cancel

Plazos y formas de page D

Plazos y ormas de pago [ <neror | Sigunie>

NOTAS
Esta pantala permite selecciona’ o siguente: TIPO DE PAGO: S| se 2658 abonar as 1asas de maviculs medlante pago unikco o fraccicnado, PLAZOS DE FAGO: se detera Indicar domiciiacion bancaria o
tranaferencio. Lo tranafarencia 3élc podra seleccicnarse por slumnos procedentss de paises fuera de la Union Eurcgen.
Texto: an No 85 pesibie ganerar la domicill
nstan todos los dat

Descripeion: L cu queides o su irformacion es errnea

Tipos de pago
Page dnice

® Pago fraccionada

Plazos de pago

rPlazo 1
Fﬂmnl.plﬂ")‘.n:n':nﬂr‘ v| Selaccionar o crear otra :mm;>

~Plazo 2

Forma de page| Domiciliacicn +| Selsccionar o crear otra cuonta

Aparecera una pantalla y pulsaremos en “crear cuenta”

Seleccione ura cuenta bancaria e ie Fsta. A través del boin Editar. puede cumpimentar y sciualizar oz dalos de
fas cuentas ya existentes, A lravés ol botdn Crear Cuenla, pusde der de alta nuevas cueriss bancarias,

Autorizacién | Cuenta
E“ . e heifusitn

No dispone de mas cuentas bancarias

‘ Crear Cuenta ' Cancelar

Nos aparecerd la siguiente pantalla en la que serd necesario cumplimentar el IBAN y BIC (SWIFT) sin espacios.

—Datos bancarios
IBAN: | [T B N Yo soy el titular

— Datos del titular de la cuenta

Tipo Documento: ‘.

Nombre: ‘

Primer apellido: ‘

Segundo apellido: ‘

¥ Establecer esta cuenta como principal

[ Crear Cuenta | Cancelar




Se pulsa en Yo soy el titular en caso de serlo, en caso contrario deberan cumplimentarse los datos del titular, marcar el
check de cuenta principal y pulsar en “crear cuenta”:

— Datos bancarios

IBAN: BIC (SWIFT) @

— Datos del titular de la cuenta
Tipe Documento: [

- v

Documento

Nombre:

Primer apellido:

Segundo apellido:

¥ Establecer esta cuenta como principal

Se deberdn marcar todos los plazos:

e Una

ia cle la lista. A través del botén Editar, puede cumplimentar y actualizar los datos de

las cuentas ya existentes. A través del botdén Crear Cuenta, puede dar de alta nuevas cuentas bancarias.

‘ Todos los plazos ) Sélo este plazo
— ™

En caso de haber seleccionado pago Unico y quiere cambiar a pago fraccionado, debera darle al botén de “copiar esta
cuenta bancaria” y se copiara.

et -t e L P W
-] FECTEUNTIA L & J h

B ae—————— T

Ve
SAORGE Y&

Plazos y frmas de pogo I T
NOTAS
E1ta parvala pammite selecoionar © iguise TPO DE PAGD 8l 38 Ge5e8 sDenar I Tasas 08 MaTicuta medante pago incd o accinsds. FLAZOS DE PAGD e deowa

L = 2 aksmacs rocedantes.
e paiten Aoeca de s Linidn Eurvpen

Sogunc apelide: A0S
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Una vez copiado ya se puede continuar con la automatricula:

—— i

B4 paiien Bowh e Lt

Tipos 2 page

Flazos de page

Plazo 1

Borma de page o ¥ Ml comts

rimes apatei I

siguberts TPO D8 PAG. ol ue devms strr b

Sagonin apeiide £

Bogunco apelide: 5

1 s de Sraticuba mediarte pag e

I T

TS
o fiuczionads. PLAZOS D FAGK v detmd bnicat dorvic Bickin bancata o tranafeucta La Fanalusecis 106 podh ssbeccionane oo slemsm procedentss

6.9. Pantalla de desglose de recibos

Esta pantalla muestra el importe total a abonar y los recibos generados.

Despglose y recibos
Fata pariala mussia ol imporie total a abarae y ks seckos graondi:
Importes de la matricula

Cencaptos

Recibo de Page

Imp. Rl

Plazs Tig Page

Universidad San Jorge

frnase pirsseales Expecitans oy ach Cancela

NOTAS

Imgoe

Total Acadéa (0 Eu
Tl AminsTaive 2,01 Eu
Totak REXM Eie
Foma Fage DAN F. Emisien

6.10. Pantalla de finalizacion

Debera validar su matricula y se generaran dos documentos:

1. Justificante de matricula que deberd revisarse detenidamente (asignaturas matriculadas, posibles bonificaciones...).

2. Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato (documento de autorizacién por parte del deudor a
iniciar los cobros en la cuenta bancaria indicada). Este documento tendrd que ser firmado por el titular de la cuenta,
imprimirlo y necesariamente entregarlo en la Secretaria Académica presencialmente o por correo postal.



Universidad San Jorge

universidad

SANJORGE

0 LR

izar Aulomatricuia

Finalizar Automatricula

NOTAS
En esta pantalia se indica |a documentaion que debe enfregarse en la Secretaria Académica junto con los documentos generados al finalizar este proceso de automatricula. Fotocopia del ONI para
estudiantes espafioles y fotocopia del NIE y Pasaporte en el caso de estudiantes extranjeros. Cenificacian académica, folocopia de titulo, resguardo de solichud o documento que acredite Ja via de acceso. Si
la fifulacidn de acceso la ha obtenido en la universidad San Jorge no deberd aportado. Documentacidn que acredite siempre que proceda. el derecho a la bonfiicacin de tasas de mairicula. N° de cuenta
bancaria para la domiciliacion de las mensualidades. nombee y apellidos y D N | del fitular de la cuenta (se indicara en ¢l contrato de malricula) Documenta de conirat de matricula fimado por el alumno
Orden de domiciliacion de adeudo diects SEPA o mandato, fimado por ef titular de la cuenta (este documento se generard al finalizar el proceso de automatricula o le serd enviado por comen electrdnico en
caso de que remita fa documentacidn de matricula por comea y na utilics Ia platafoma de automatricula)

Usted va a validar su sesion, ;esta segura?

Tras validar la matricula los documentos generados se muestran de la siguiente forma.

TR D e, TTO—— = Ol

lpsc st aia s o

aniversidad Universidad San Jorge unirersiced
SANJORGE ¥ SAJIORGE ¥
A ..ma“‘ M S — |

NOTAS
Apten de reme i navigade debe Imprink
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Moy MASTER ENTRGENCIAS FMERGENCIAS ¥ CRITICOS EN ENFERMERIA P
Nenpw Alamna; il
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Veifcions Mnmitial: | e liose AT JACIAESA N
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(i Agrnry Mm OTC G C(ed D VM E
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7-  ANEXO 2 - BONIFICACIONES APLICABLES EN EL CURSO 2016-2017

Grupo San Valero (USJ, FSV, SEAS, CPA), cuando exista continuidad en el estudio.

TIPO DE REDUCCION BONIFICACION
S & |Alumno con otro familiar de primer grado de consanguinidad o hermano cursando un
§ E estudio de Grado o Master Universitario en la Universidad San Jorge, siempre que sean 10%
= £ miembros de la misma unidad familiar.
Alumnos de USJ que simultanean 2 o mas titulaciones de grado, master, doctorado o
titulo propio de la Universidad. La bonificacién se aplicard en la titulacion con menos 30%
o créditos matriculados.
E Alumnos con estudios finalizados, de al menos dos cursos académicos de duracién, de
e Grupo San Valero (USJ, FSV, SEAS, CPA), cuando exista al menos un afio de interrupcién 20%
g en el estudio.
:§ Alumnos con estudios finalizados, de al menos dos cursos académicos de duracién, de 30%
g %
(V2]

Personal de entidades colaboradoras (tutores de estancias clinicas y otros). La
bonificacién se aplicard de acuerdo a lo indicado en el convenio firmado con la entidad.

Segun convenio
firmado
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