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1. REQUISITOS DE ACCESO

Para acceder a los titulos propios de la Universidad San Jorge se establecen los siguientes requisitos segun el titulo que
se pretenda cursar:

Titulos propios de Experto, Diploma de Especializacién, Diploma Superior o Programa Superior:

e Titulo de Bachiller o declarado equivalente. También titulados en Bachillerato Europeo y en Bachillerato
Internacional, o equivalentes a titulos de bachiller de sistemas educativos de estados miembros de la Unién
Europea o de otros estados no miembros.

e  Titulacidn de Técnico Superior de Formacién Profesional, Técnico Superior en Artes Plasticas y Disefio o Técnico
Deportivo Superior.

e  Mayores de 25 afos con al menos 1 afio de experiencia profesional acreditada, se especificara la experiencia
profesional necesaria (sector, categoria, etc.) para acceder al programa.

e  Titulados universitarios.

e  Estudiantes con estudios universitarios parciales extranjeros o, que habiéndolos finalizado, no hayan obtenido
su homologacion en Espafia.

Titulos propios de Experto Universitario, Diploma de Especializacién Universitaria o Master:

e  Titulados universitarios.

2. REQUISITOS DE ADMISION

La Universidad exige que los candidatos posean un nivel de espafiol B1 segin el MCER para la admisién de alumnos cuya
lengua materna no sea el espafiol.

3. PROCESO DE ADMISION

Comprende los siguientes pasos:

3.1. Solicitar informacién

Podra realizarse utilizando una de las siguientes vias:

e  Cumplimentando el formulario de Solicitud de Informacién que podra encontrar en la pdgina web de la
Universidad San Jorge: www.usj.es

e  Remitiéndonos un correo electrénico a posgrados@.usj.es

e Enelteléfono 902502 622
El Departamento de Informacién Universitaria atenderd su consulta y le informard de todos los tramites a realizar.

3.2. Solicitar la admision

Una vez recibida toda la informacidn sobre la Universidad y la titulacién que desee cursar, podra solicitar la Admisidn
cumplimentando el formulario on-line "SOLICITUD DE ADMISION".

3.3. Adjudicacién de plazas

La Universidad establece el criterio de prioridad temporal en la recepcidn de las Solicitudes de Admisién para la
adjudicacidn de plazas.

En el momento en que la Universidad reciba su Solicitud de Admisidn, la Secretaria General Académica le remitira una
carta de admisidn a la titulacidn solicitada. Esta carta serd recibida por correo postal en su domicilio y en la direccién de
correo electrénico que nos haya facilitado. En caso de obtener plaza, se le indicara el procedimiento para la formalizacién
de la matricula.
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4. FORMALIZACION DE LA MATRICULA

4.1. Citacion a Matricula

El candidato deberd matricularse en la fecha que le sea asignada en la carta de admisidn.

La no formalizacién de la matricula en la fecha indicada serd interpretada como renuncia voluntaria a la plaza concedida.
En consecuencia, la Universidad no garantiza la plaza a aquellos candidatos que no formalicen la matricula en la fecha
adjudicada inicialmente.

En caso de que un candidato desee cursar un titulo una vez comenzado el mismo, deberd solicitar admision extraordinaria
con instancia razonada presentada en la Secretaria General Académica, por correo electrénico (admision@usj.es)
quedando supeditada dicha admisidn a la valoracién de la solicitud.

4.2. Documentacion requerida

v' Fotocopia del DNI para estudiantes espafioles y fotocopia del NIE y Pasaporte en el caso de estudiantes
extranjeros.

v' Certificacion académica, fotocopia de titulo, resguardo de solicitud o documento que acredite la via de acceso.
Sila titulacién de acceso la ha obtenido en la Universidad San Jorge no deberd aportarlo.

v' Documentacién que acredite, siempre que proceda, el derecho a la bonificacién de tasas de matricula.

v" N° de cuenta bancaria para la domiciliacién de las mensualidades, nombre y apellidos y D.N.I. del titular de la
cuenta (se indicara en el contrato de matricula).

v Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o0 mandato, firmado por el titular de la cuenta (este documento
se generara al finalizar el proceso de automatricula o le sera enviado por correo electrénico en caso de que
remita la documentacién de matricula por correo y no utilice la plataforma de automatricula).

v" Documento de contrato de matricula firmado por el alumno.

En caso de no aportar la documentacidn solicitada la Universidad se reserva el derecho de anular la matricula del alumno
o de no expedir el titulo una vez finalizado el mismo.

4.3. Como formalizar la matricula

Podra utilizar uno de los siguientes procedimientos:

a) Mediante el servicio de automatricula por internet; a través de Ila siguiente direccion web:
http://automatriculaestudiospropios.usj.es accediendo desde cualquier ordenador, con las claves de acceso

facilitadas en la carta de admisidn, en la fecha asignada en dicha carta y en horario de 8 a 22 horas. Una vez
finalizado el proceso serd necesario entregar la documentaciéon complementaria solicitada. Deber3 realizarse
por correo postal o presencialmente en la Secretaria General Académica.

b) Por correo postal; enviando toda la documentacién requerida a la Secretaria Académica, antes de la fecha
indicada en la carta de admision. (Secretaria General Académica. Edificio Estudiantes. Campus Universitario
Villanueva de Gallego. Autovia A-23 Zaragoza-Huesca km. 299. 50.830. Villanueva de Gallego- Zaragoza. Tel (+34)
976 060100 Fax (+34) 976 077584. admision@usj.es).

¢) Por correo electrénico; enviando toda la documentacién requerida a la direcciéon admision@usj.es antes de la
fecha establecida en la carta de admision y presentando los originales en la Secretaria General Académica o
envidndolos por correo postal, antes del primer dia de clase.

En caso de que un candidato no pueda formalizarla por ninguno de los procedimientos establecidos deberd ponerse en
contacto con la Secretarfa General Académica para comunicarlo (telf. 976 060 100, admision@usj.es).

4.4. Anulacién y modificaciones de matricula

Una vez formalizada la matricula, se dispondra de un plazo de 14 dias desde la formalizacién de la misma para ejercer el
derecho de desistimiento y solicitar su anulacidn. El ejercicio de este derecho en el plazo indicado conllevara la devolucién
integra de las cantidades abonadas hasta ese momento. Asimismo, una vez efectuada la matricula no se permitird
modificacién de mddulos matriculados, salvo causas no previstas de fuerza mayor, que impidan el normal seguimiento


mailto:admision@usj.es
http://automatriculaestudiospropios.usj.es/
mailto:admision@usj.es
mailto:admision@usj.es
mailto:admision@usj.es

de la actividad académica.

Pasado este plazo el firmante que desee desvincularse del contrato no podra solicitar la devolucién de los importes
abonados, debiendo abonar asimismo los costes de formacién de al menos el mes lectivo en curso.

En caso de que el alumno no cumpla lo establecido en el parrafo anterior, la Universidad se reserva el derecho de tomar
las medidas oportunas.

4.5. Conceptos de matricula

El importe total de la matricula corresponderad al resultado de la suma del numero de créditos matriculados multiplicado
por el importe a abonar por cada crédito. La matricula dard derecho a las convocatorias establecidas en el curso
académico que matricule. En caso de que se otorgue alguna convocatoria adicional, podran establecerse tasas adicionales
para la segunda matricula de la materia a la que se conceda dicha/s convocatoria/s.

Asimismo, en determinados momentos del periodo de matricula, la Universidad podrd establecer en el procedimiento de
matricula la necesidad de realizar una preinscripcion que serd descontada de la matricula. Se deberad realizar en el plazo
que se establezca en la carta de admisidn. En caso de realizar la preinscripcion y finalmente no formalizar la matricula,
sélo procedera la devolucién de la misma en caso de que no se posea la via de acceso o concurran causas de fuerza mayor
no previstas.

4.6. Forma de pago

Serd obligatorio realizar domiciliacién bancaria a excepcién de los estudiantes extranjeros de nuevo ingreso que no
pertenezcan a la Unién Europea que podran utilizar transferencia bancaria o TPV virtual.

El alumno deberd indicar la forma de pago elegida de entre las siguientes:

a) Pago unico: se realizara entre 3 y 7 dias después del inicio del programa. La preinscripcion se descontara del
importe total en el momento de formalizar la matricula.

b) Pago fraccionado: se dividira el importe total menos la preinscripcién abonada, en las diferentes mensualidades
que se establezcan para el programa y que se indiquen en el contrato de matricula. Se cobrarén el 5 de cada
mes salvo la primera mensualidad, que se cobrard la semana que tenga inicio el programa. Estudiantes
extranjeros que utilicen la modalidad de transferencia o TPV deberdan realizarlo en dichas fechas.

DATOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA EN EL SUPUESTO DE ALUMNOS EXTRANJEROS EXTRACOMUNITARIOS

Banco: Ibercaja Banco, S.A.
Domicilio: Pza. Basilio Paraiso, 2.
Poblacién: C.P.50.008 Zaragoza (Spain)

DATOS CUENTA CORRIENTE
N° IBAN: ES34-2085-0103-97-0331259572
N° SWIFT: CAZRES2ZXXX



5. NORMATIVA ACADEMICA

5.1.  Numero maximo y minimo de créditos a matricular

Los alumnos que inicien su vida académica en estos estudios deberdn matricularse en la totalidad de créditos del titulo,
a excepcion de los programas en los que se permita matricula parcial por médulos. En el caso de matricula parcial la
Universidad no garantiza la imparticion del curso en posteriores cursos académicos.

5.2. Sistema de convocatorias

Los alumnos disponen de dos convocatorias para superar el titulo, salvo que un titulo se establezca un nimero diferente
de convocatorias.

Cada convocatoria se entendera por agotada cuando el alumno no se presente a las pruebas de evaluacidn establecidas,
o cuando el alumno no supere los niveles establecidos por el profesor responsable en el proceso de evaluacién.

La no superacién por un alumno del titulo en las convocatorias establecidas, llevara consigo la pérdida de su condicién
de alumno de la titulacién, y por consiguiente la baja del titulo que estuviera cursando.

Sélo de modo excepcional, previa peticién del interesado y por causas justificadas, se podra dictar una resolucién para
que no sea consumida una determinada convocatoria de un alumno. El alumno que se encuentre en uno de los siguientes
supuestos debera presentar por escrito el formato especificado para tal efecto (ver anexo 1) en la Secretaria General
Académica (admision@usj.es), alegando la situacion y adjuntando justificante oficial de la situacién alegada (certificado
médico para las causas relacionadas con problemas de salud, de defuncién para los casos de fallecimiento, certificados
de la empresa o contrato laboral para las causas laborales, otros que permitan acreditar la situacién para las demds
circunstancias).

Supuestos

v" Problemas de salud.

v' Problemas familiares graves.

v" Fallecimiento de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad.
v Causas laborales (siempre que exista contrato laboral).
v/ Otras circunstancias excepcionales que se puedan considerar como justificativas.
v' Deportistas de alto nivel con coincidencia horaria.
v Alumnado en programas de movilidad.

Plazos

Si no existe causa sobrevenida, debera presentarse al menos con 3 dias habiles de antelacién a la fecha de la prueba. En
caso de causa sobrevenida, podra solicitarse el mismo dia o hasta tres dias hdbiles después de la fecha de la prueba.

Procedimiento

La Secretaria General Académica comunicard las situaciones a la direccién del titulo para resolver los casos. Se valorard
cada caso y se resolvera contemplando las siguientes posibles soluciones:

a) Anulacién de convocatoria. La no evaluacién no supondrd consecuencias negativas en el expediente del
alumno, la convocatoria anulada no computard como convocatoria agotada, debiéndose presentar en la
siguiente convocatoria a la materia. Este supuesto sélo podrd aplicarse siempre que se trate de una prueba final
de convocatoria. Si se trata de una prueba parcial no procedera este caso.

b) Maodificacion de la fecha del examen o prueba. El director junto con el profesorado decidird la conveniencia o
no de aplazar o adelantar la prueba de evaluacién a la que pueda presentarse en funcién de la documentacidn
y razones sefialadas por el estudiante. En caso de falta de acuerdo la decisidn corresponderd al director del
master.

Este supuesto podrd aplicarse a todas las pruebas de evaluacién de una materia. No obstante, el aplazamiento
0 adelantamiento sélo serd posible dentro de la misma convocatoria.
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¢) Silos motivos o la justificacién presentada no se considera justificativa de un supuesto de recuperacion de la
prueba de evaluacién ni de anulacién de convocatoria, el alumno perdera la convocatoria y aparecera como no
presentado con la calificacidn de cero. Motivos que no se consideran justificativos pueden ser: un viaje de ocio,
examen para la obtencidn del permiso de conducir, y otros casos en que el estudiante tiene la oportunidad de
planificarlo convenientemente sin que afecte al calendario de evaluacidn.

En todos los casos la direccién emitird resolucién por escrito al alumno, que se notificard via Secretaria General
Académica, al correo electrénico que la Universidad ha asignado al alumno.

En caso de disconformidad con la resolucién, se podra formular recurso ante el vicerrector de Investigacion y Empresa,
en el plazo de 3 dias habiles desde la fecha de notificacién de la resolucidn, presentdndolo por escrito en la Secretaria
General Académica.

5.3. Sistema de calificaciones

Los resultados obtenidos por el alumno en cada una de las materias se calificardn segun la siguiente escala numérica de
0 a 10 a la que se deberd afiadir la correspondiente calificacidn cualitativa.

DENOMINACION CALIFICACION NUMERICA ABREVIATURA
Matricula de Honor deg,0a10 MH
Sobresaliente deg,0a10 SB
Notable de7,0a8,9 NT
Aprobado des,0a6,9 AP
Suspenso deo,1a4,9 SS
No presentado (suspenso) 0 NP

Nota media del expediente

La nota media del expediente del estudiante serd el resultado de la aplicacidn de la siguiente férmula: suma de los créditos
obtenidos por el alumno multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones que correspondan, y dividida
por el nimero de créditos totales obtenidos por el alumno.

5.4. Calendario académico

En el momento de formalizar la matricula se facilitara al alumno el calendario académico con los horarios.

5.5. Procedimiento para larevisién de examenes y/o pruebas de evaluacién

Criterios

Todo estudiante tiene derecho a la revisién individual de los exdmenes, pruebas o trabajos realizados para su evaluacion,
y a recibir las oportunas explicaciones orales sobre su calificacidn mediante una entrevista personal en la que puedan
valorar los resultados. Una revisién podra dar lugar a la rectificacidn de los posibles errores de correccién o calificacion
que hayan podido producirse.

La revisidn, que se efectuard de forma presencial, tendra lugar en los tres dias lectivos siguientes a la publicacién de las
calificaciones correspondientes, y en horarios que permitan atender a todos los estudiantes interesados, comunicandose
con ocasién de la publicacidon de las calificaciones, el dia y la hora.

La revision serd efectuada por el profesor encargado de la correccién de la prueba de evaluacién, y cuando participen
varios profesores, cada uno revisara la parte que le corresponda. Los estudiantes evaluados por un tribunal tendran
derecho a la revisién de sus ejercicios ante el presidente. Una vez realizadas las revisiones, el profesor responsable
publicard las calificaciones definitivas y cerrara las actas en los plazos establecidos para ello.

No se permitird la revisidn fuera del plazo establecido por el profesor salvo circunstancias excepcionales de fuerza mayor
debidamente acreditadas. Asimismo, no se realizardn revisiones de exdmenes u otras pruebas de evaluacién ni
modificaciones de actas correspondientes a convocatorias cuyas actas estén cerradas.



Contra el resultado de la revisidn de la prueba de evaluacidén cabrd reclamacién motivada, una vez cumplido el requisito
de asistir a la revisién del examen y en el plazo de tres dias habiles desde la fecha de cierre de actas de la convocatoria
correspondiente a la prueba de evaluacidn.

Deberd realizarse exclusivamente por escrito ante el registro de la Secretaria General Académica, y dirigida al director del
correspondiente tftulo. No se admitirdn reclamaciones por correo electrdnico ni aquellas que no se presenten en la
Secretaria General Académica.

Las reclamaciones deberdn expresar:

a) Nombrey apellidos del solicitante, asi como titulacién, curso y grupo al que pertenece y la asignatura respecto
de la cual solicita reclamacidn de la calificacion.

b) Acto cuya revisién se solicita.
¢) Larazones concretas, debidamente motivadas, por las que se solicita la revision.

Las reclamaciones respecto de las evaluaciones de trabajos o asignaturas cuya evaluacién es grupal, deberan ser
formuladas por todos y cada uno de los integrantes del grupo. El resultado de la revisién o reclamacién serd aplicado a
todos y cada uno de los integrantes del grupo de trabajo. A salvo la evaluacién individual dentro del trabajo en equipo
prevista en la guia docente correspondiente, que tendrd caracter individual a los efectos de reclamacion.

La revisién serd realizada por un tribunal de reclamacién nombrado por el director. Cada tribunal estard compuesto por
tres miembros titulares del drea de conocimiento de la asignatura a la que corresponda la prueba, o en su defecto de
dreas afines, indicdndose quién actia como presidente, secretario y vocal. El profesor responsable de la asignatura no
podra intervenir en el mismo.

El tribunal de reclamacidn procedera a revisar la evaluacién de las pruebas realizadas por el alumno que son objeto de
reclamacidn ratificando la calificacidn otorgada por el docente u otorgando, en el caso de que apreciara circunstancias
para ello y de conformidad con la Gufa docente, una nueva calificacién que podrd ser superior, igual o inferior a la
inicialmente asignada. En todo caso, el tribunal podrd corregir los errores materiales en la calificaciéon que pudiera
observar, asignado la calificacidn correcta.

Una vez emitida resolucidén a la reclamacién por el tribunal, se comunicara al alumno mediante escrito del director de
master a través de la Secretaria General Académica. Las comunicaciones al alumno se efectuaran a través de la plataforma
de notificaciones telematicas. Contra la resolucién del tribunal, el estudiante podra interponer recurso exclusivamente
por escrito y debidamente motivado ante el rector, a presentar en el registro de la Secretaria general Académica en el
plazo de tres dias habiles desde la notificacidn, y cuya resolucidn agotara la via en la Universidad. No se admitirdn recursos
por correo electrdnico.

5.6. Emision de titulos

Una vez cerradas las actas de una convocatoria, la Universidad procederd a emitir los titulos de los alumnos que hubieran
superado todos los médulos. La Secretaria General Académica enviara el diploma por correo postal al domicilio indicado
por el alumno a la Universidad.



6. ANEXO 1. PASOS PARA FORMALIZAR LA MATRICULA CON EL SERVICIO DE AUTOMATRICULA POR INTERNET

6.1. Introduccion

El servicio de automatricula permite formalizar la matricula desde cualquier ordenador, a través de la siguiente direccién:
http://automatriculaestudiospropios.usj.es con las claves de acceso facilitadas por la Universidad en la fecha de matricula
asignada a cada estudiante.

Siguiendo los pasos que se detallan a continuacién, el alumno podra ver las pantallas que le apareceran en el ordenador
y que deberd cumplimentar para la correcta matriculaciéon. Una vez cumplimentadas todas las pantallas deberd validar la
matricula y quedard automaticamente matriculado. Con la aceptacién de lo indicado al formalizar el proceso por
automatricula el alumno acepta la normativa de matricula y verifica los datos aportados.

Es caso de que sea necesario aportar alguna documentacién adicional, deberd entregarla en la Secretaria General
Académica personalmente o por correo postal. También podrd adelantarla por correo electrénico (admision@usj.es)
debiendo presentar los originales.

El alumno sera responsable de la veracidad de la informacién y documentacién que aporte, reservidndose la Universidad
el derecho a anular la matricula cuando se produzca algun tipo de falsedad.

6.2. Pantallade acceso
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6.4. Pantalla de seleccion de estudios

Esta pantalla mostrard el titulo para el que la Universidad le ha comunicado la cita de matricula. Deberd seleccionarlo
marcando la casilla que aparece antes de la denominacidn.

@ Autoraricls -Norila Frefor e - oI

os! secreaa.ushes/ AutomatriculsR2LL planes.coln

— Universidad San Jorge Amlveradaé Ve
SANJORGE }Wk Periodo de Matricul ] S v:.{%wgm 34‘.

FRPOSAWALIO

N N N N
v

Selezcion dzl plen de estudios  Tabla de bonfficacines  3eeccion de asipnafuras  Pazsy ‘ornas e pago  Desgbse yrechos  Finalza: Automatrcua

Seleccion del plan de estudios

NOTAS
Er camplrriento de la ey Orcdrica 1511699, de 12 de didemtre, de oroteccidn de dalos ce cardcler persandl v de 3 _ey 242002, ce 11 de ulo, de senicios de a soiedad de la informacidn y de comecia elecirica, 3einfoima al nteresado cue los datos de cardcer perscnal que suminisre mediente f8
cumplimentacidn ce este formular o ust de esia aplcacidn, Serén &macenados en ur fharo rasponsabiidad de 3 UNIVERSIDAD SAN JORGE con Iafinaldad de gesticnar su nstipein er e curso o acivdad seeccionaco, asf como mateners informado por medios e ecrincos soore rugsta ofsia
fomatizay as futuras acividades 7 eventos relacicnados con la misme. A faciitar sus detos de cardcter personal, expresament autriza a la UNIVERSIDAD SA JCRGE a realzar dichos anvics. Iguzlmente s2 le nfomz de quz los datos persorales pad4n ser comunicados a aquallas enfidades que
intervengan en la imparicn ylo Jestidn dz las formaciones propuestzs Flinteresado podid sjercta” sus derechos deaczeso, recificacion, cancelacion y oposicidr ante 1a UNVERSIDAD SANJORGE mediante un esciito con cepia de st DNI u oo documento que loidentficue Ia siguients direceidn Camous
Universtari Vilan.eva de Galgo, Altovia A-23 . 299, 50830- Vilanusva de Gallego (Zaragazal, o en e z0med electdricy 1apa@uses, esfccmo apanerse al nvi de ivommacidr comercial po coreo elctrinico e I misma direecdn de email ndcando suinerds e1 causar 03a de nuesto sencic de
comun czcionzs. Esta pantalla mostrard el thulo para el que la Univevsidad le ha comunicado [a ita de maticula. Deberé seleccionarlo marzando l casilla que zparece antes dela denominacion.

[0040] SEHDERISHO PIRINEQ
Centro CENTRO DEPORTIVO USJ

atcula| A Tiemmpe Cotplto

o [91)EXPERTO ENFLUJOS DE TRABAJO BIN CON REVIT
Centry ESCUELATECNICA SUPERIDR CE ARQUITECTURA

il ATiempe Corpleto

[0031]PREESTRENO LE LA PELICULA ¢EL HOBBIT LA BATALLA DELOS CINCO EJERCITOS;
Centro FACULTAL DE CIENCIAS CE LA CONUNICACON

e1arningun recioo

Hodo e meticul | A Tiempe Conpleto

CLAUSULA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

FUNDACION UNIVERSIDAD SAN JORGE (USJ) - G99047672 - Campus Universitario San Jorge, Autovia A-23 Zaragoza- Huesca,
Km. 299, 50830 Villanueva de Gallego (Zaragoza) info@usj.es - 976 060 100. Delegado de Proteccidn de Datos: Departamento
Juridico/DPD, 976 060 100, privacidad @usj.es

USJ trata sus datos personales con finalidad exclusivamente administrativa y académica para gestionar su matricula en los
estudios seleccionados. Tratamos sus datos porque usted nos los proporciond en el formulario de Solicitud de admision y en
el presente impreso de auto matricula de manera libre, especifica, informada e inequivoca en relacion con la finalidad anterior.
No se comunicardn sus datos a terceros salvo a las administraciones publicas pertinentes y/o cuando sea obligatorio legal o
normativamente. Asimismo sus datos personales podrdn ser comunicados a aquellas entidades que intervengan en la
imparticién y/o gestion de las formaciones propuestas. Puede solicitar mds informacion sobre dichas entidades y/o la finalidad
de las mismas en a través de privacidad@usj.es. Una vez los datos no sean necesarios para los fines con los que fueron
recogidos, se respetardn los plazos legales de conservacion para posteriormente ser destruidos. Puede revocar el
consentimiento o ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion y portabilidad sobre los datos
de cardcter personal presentando una copia de un documento identificativo a Autovia A-23 Zaragoza- Huesca, Km. 299, 50830
Villanueva de Gdllego (Zaragoza), o en privacidad@usj.es. Para otros tratamientos que realiza USJ puede consultar nuestra
Politica de Privacidad. Puede encontrar mds informacion sobre sus derechos o presentar una reclamacion ante la autoridad
de control competente en la Agencia Espafiola de Proteccion de datos. — C/ Jorge Juan, 6. 28001 Madrid. (901 100 099-912

663 517) — www.agpd.es
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6.5. Pantalla de Seleccion de Bonificaciones

Si tiene derecho a bonificacién deberd seleccionarla en esta pantalla. Sélo podra indicar una unica bonificacién, ademas
del pago unico si procede. La documentacidn acreditativa debera entregarse en la Secretaria General Académica antes

del inicio del titulo (admision@usj.es).

En caso de que no poder optar a ninguna deberd indicar “no aplicable”.

| Er—— —

secretaria.usj es/A

Universidad San Jorge

universidad

SANJORGE 3‘," -

GRUPO SANVALERO

[Datos personales Expediente |Ayuda (Cancelal

) ) ) )
N

\J J \J
Seleccion del plan de estudios  Tabla de bonificaciones ~ Seleccin de asignaturas  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a entregar  Finalizar Automatricula

NOTAS
Si tiene derecho a bonificacion debera seleccionarla en esta pantalla. Sélo podra indicar una Unica bonificacién, ademas del pago Unico si procede. La documentacion acreditativa
debera entregarse en la Secretaria Académica antes del inicio del titulo (sga@usj.es). En caso de que no poder optar a ninguna debera indicar "no aplicable".

Bonificaciones de Caracter General
® [-1]No aplicable
[520]Antiguos alumnos
[956]Profesionales del SALUD
a

6.6. Pantalla de seleccion de asignaturas

En esta pantalla deberan seleccionarse los médulos o materias a matricular mediante la casilla ubicada delante de cada
una.

Te——

£ https://secretaria.usj.es/Automa

Universidad San Jorge
universidad VQ
SANJORGE IS

GRUPO SANVALERO

Datos personales [Expediente /Ayuda [Cancelal

. M) M) M)
. R \J \J \J
Seleccion del plan de estudios  Tabla de b de Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a entregar  Finalizar Automatricula
NOTAS

En esta pantalla deberan seleccionarse los médulos o materias a matricular mediante la casilla ubicada delante de cada una.

Seleccion masiva Curso: |- ~ Tipologia: |- v Agrupacion: | v Suspensas Incorporar

Orden ascendente ¥ Ordenar por|Curso

60 créditos inscritos.

&l Obligatoria ¢Por que no recupero una asignatura? E
[ 000032622] INTERVENCION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES DE URGENCIA Y Creéditos:6.0 Curso: Ciclo: Duracién
EMERGENCIA
Vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Cupos abiertos j
I -

[ 000032623] ENFERMERIA EN EL SOPORTE VITAL AVANZADO Créditos:6.0 Curso: Ciclo: Duracién

Vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Cupos abiertos E
I

[ 000032624] ACTUACION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES | Creéditos:7.0 Curso: Ciclo: Duracién

Vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Cupos abiertos j
A -

[ 000032625] CUIDADOS Y PROCEDIMIENTO DE ENFERMERIA EN EL PACIENTE CRITICO Creditos:6.0 Curso: Ciclo: Duracién

Vigente Matriculas:1 Convocatorias:1 Cupos abiertos j
A .

[ 000032626] ACTUACION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES Il Creéditos:7.0 Curso: Ciclo: Duracion -

"


mailto:admision@usj.es

6.7. Pantalla de plazos y forma de pago

Esta pantalla permite seleccionar lo siguiente:

v' TIPO DE PAGO: si se desea abonar las tasas de matricula mediante pago unico o fraccionado.

v' PLAZOS DE PAGO: se deberd indicar domiciliacion bancaria o transferencia. La transferencia sélo podra

seleccionarse por alumnos procedentes de paises fuera de la Unién Europea.

| rutomstrcs - Googi Crroma_

& hitpsy//secretaria.usj.es/Autor

—
SANJORGE Y&

GRUPO SANVALERO

[Datos personales Expediente Ayuda Cancelar
) )

\J/ ./
Seleccion del plan de estudios ~ Tabla de bonificaciones ~ Seleccion de asignaturas ~ Plazos y formas de pago  Desglose'y recibos ~ Documentacion a entregar ~ Finalizar Automatricula

Plazos y formas de pago

[ <niror | Siionio> |

Esta pantalla permite seleccionar lo siguiente: TIPO DE PAGO: si se desea abonar las tasas de matricula mediante pago Unico o fraccionado. PLAZOS DE PAGO: se debera indicar domiciliacion bancaria o

NOTAS

s6lo podra por alumnos p de paises fuera de la Union Europea.
Texto: Error en la cuenta bancaria. No es posible generar la domiciliacion.

Descripcion: La cuenta bancaria esta incompleta. No constan todos los datos requeridos o su informacion es erronea
Tarea: Revise y cumplimente la cuenta bancaria

Tipos de pago
® Pago tnico
Pago fraccionado

Plazos de pago

Plazo 1

Forma de pago [Domiciliacion_+| Seleccionar o crear otra cuenta

6.8. Como introducir la cuenta bancaria para domiciliacién de pagos

Nos posicionaremos en la pantalla de plazos y formas de pago, y pulsaremos en “Seleccionar otra cuenta”.

Universidad San Jorae

universidad

Ve
SANJORGE ¥t

GRUPO SANVALERO

[Datos personales Expediente Ayuda [Cancelar]
) )

L/ ol
Seleccion del plan de estudios  Tabla de bonificaciones ~ Seleccion de asignaturas ~ Plazos y formas de pago  Desglose y recibos ~ Documentacion a entregar _ Finalizar Aufomatricula

[ <ameror | —sigionic>
NOTAS

Esta pantalla permite seleccionar lo siguiente: TIPO DE PAGO: si se desea abonar las tasas de matricula mediante pago unico o fraccionado. PLAZOS DE PAGO: se debera indicar domiciliacion bancaria o
i s6lo podra i por alumnos p de paises fuera de la Union Europea.

rror en la cuenta bancaria. No es posible generar la domiciliacion

La cuenta bancaria esta incompleta. No constan todos los datos requeridos o su informacion es erronea

Tarea: Revise y cumplimente la cuenta bancaria.

Plazos y formas de pago

Tipos de pago

Pago tnico

® Pago fraccionado

Plazos de pago

rPlazo 1

Forma de pago | Domiciliaciol Seleccionar o crear otra cuent:
r—Plazo 2

Forma de pago | Domiciliacion v| Seleccionar o crear otra cuenta
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Aparecera una pantalla y pulsaremos en “crear cuenta”

@ seleccione una cuenta bancaria de la lista. A través del botén Editar, puede cumplimentar y actualizar los datos de
las cuentas ya existentes. A través del boton Crear Cuenta, puede dar de alta nuevas cuentas bancarias.

M“ SIS fiiercela clents

No dispone de méas cuentas bancarias.

‘ Crear Cuenta l Cancelar

Nos aparecerd la siguiente pantalla en la que serd necesario cumplimentar el IBAN y BIC (SWIFT) sin espacios.

—Datos bancarios
BAN: | L I i Yo soy el titular

— Datos del titular de la cuenta

Tipo Documento: ‘.

Nombre: ‘

Primer apellido: ‘

Segundo apellido: ‘

¥ Establecer esta cuenta como principal

[ Crear Cuenta | Cancelar |

Se pulsa en Yo soy el titular en caso de serlo, en caso contrario deberan cumplimentarse los datos del titular, marcar el
check de cuenta principal y pulsar en “crear cuenta”:

—Datos bancarios

IBAN: | I I @i Yo soy el titula-
— Datos del titular de la cuenta
Tipo Documento |_ '|

Nombre: | |

Primer apellido: | |

Segundo apellido: | |

“ Establecer esta cuenta como principal

[ Crear Cuenta | Cancelar |




Se deberdn marcar todos los plazos:

Seleccione una cuenta bancaria de la lista. A través del boton Editar, puede cumplimentar y actualizar los datos de
las cuentas ya existentes. A través del boton Crear Cuenta, puede dar de alta nuevas cuentas bancarias.

Autorizacion
m“ = (SWIFT) i domiciiacton

| Modificar | Crear Cuenta | Cancelar |

Todos los plazos ) Sélo este plazo

En caso de haber seleccionado pago Unico y quiere cambiar a pago fraccionado, debera darle al botén de “copiar esta

cuenta bancaria” y se copiara.

e . .. | TSeee——

atriculaRP

Tipospa

8 httpsy/secretaria.uses/Autc

universidad
V&
SANORGE St

[Datos personales [Expediente [Ayuda Cancelar]

(ltima modificacion 271112015

Seleccion del plan de estudios  Tabla de bonfcaciones  Seleccion de asignaturas  Plazos y formas de pago  Desglos

O o)

NOTAS
Esta pantalla permite seleccionar Io siguiente: TIPO DE PAGO: si se desea abonar las tasas de matricula mediante pago unico o fraccionado. PLAZOS DE PAGO: se deberd indicar domiciliacién bancaria o transferencia. La transferencia sclo podré seleccionarse por alumnos procedentes

de paises fuera de la Unidn Europea

Plazos y formas de pago

Error enla cuenta bancaria. No es posible generar la domiciliacion
Descripcion: La cuenta ba a incompleta. No constan todos los datos requeridos o su informacion es emnea
Tarea: Revise y cumplimente la cuenta bancaria

Tipos de pago

Pago inico

® Pago fraccionado

Plazos de pago

rPlazo 1
Forma de pago[ Domiciiacion v] Modificar cuenta

rDatos banc:
1BAN: ES9120855296010330149321 SWIFT: CAZRES2ZXXX

Datos del fitular de la
Documento: [Namero identificacion fiscal v]29130266F

Nombre: MARIA primer apelido: BUENO Segundo apelido: PROS

O ——

rPlazo 2
Forma de pago[ Domiciiacion v Seleccionar o crear ora cuenta
~Datos banc:
1BAN: ES9120855296010330149321 SWIFT: CAZRES22XXX
Datos del ftular de la
Documento: | Nimero identificacion fiscal v | 29130266F
Nombre: MARIA Primer apelido: BUENO Segundo apelido: PROS

Una vez copiado ya se puede continuar con la automatricula:

e . o T

& https://secretaria.usj.es/AutomatriculaRP1L/actualizarTipospago.do

Universidad San Jorge
Nombre: Maria Bueno Pros DN 29130266 Periodo de Matricula: 2015-16 /1
ER EN URGENGIAS, EMERGENGIAS Y CRITICOS EN ENFERMERIA Expediente: 04

(CIAS DE LA SALUD
|Datos personales [Expediente Ayuda Cancelar]

Gitima modificacion 271112015

universidad

v
SANJORGE }Ar

Blenvenida  Seleccion del pian de estudios  Tabla de bonificaciones  Seleccion de asignaluras  Plazos y formas de pago  Desglose y recibos  Documentacion a entregar  Finalizar Allomatricula

NOTAS
Esta pantalla permite seleccionar Io siguiente: TIPO DE PAGO: i se desea abonar las tasas de matricula mediante pago unico o fraccionado. PLAZOS DE PAGO: se deberd indicar domicillacion bancaria o transferencia. La transferencia s6lo podré seleccionarse por alumnos procedentes

Plazos y formas de pago

de paises fuera de la Unién Europea.
Text osible generar la domiciiacion.
Descripcio No constan todos los datos requeridos o su informacion es erénea.

Tipos de pago

Pago inico

® Pago fraccionado

Plazos de pago

rPlazo 1

Forma ge pago[Domiciacion 7] Modificar cusnta

r~Datos banc:
1BAN: ES9120855296010330149321 SWIFT: CAZRES2ZXXX

Datos del ttular de la
Documento: [NGmero identificacion fiscal v]29130266F

Nombre: MARIA Primer apelido: BUENO Segundo apelido: PROS

] Copiar esta cuenta bancaria

rPlazo 2

Forma de pago[ Domiciiacion v] Seleccionar o crear otra cusnta

~Datos banc:
1BAN: ES9120855296010330149321 SWIFT: CAZRES2ZXXX F

Datos del ttular de la
Documentos [Nimero identificacian fiscal v]29130268F

Nombre: MARIA Primer apelido: BUENO Segundo apelido: PROS
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6.9. Pantalla de desglose de recibos

Esta pantalla muestra el importe total a abonar y los recibos generados.

| Automstrcus - Geoge Chrome -

2 httpsy/secretaria.u: utomatriculaRPL1/actualizarPagos.do

universicad

SANJORGE Y’ E

U0 ANAEIO

s st

NOTAS
Esta partalla muestra el importe tofal a abonar y los vecibos generados.
Importes de la matricula
Conceptos
Concepto Cantidad Importe Total
Creditos en 1 Matricula 0,00 1000 660000
Total Académico: 660000 Eur
Total Administrativo: 0,00 Eur.
Total: 6.600.00 Eur.
Recibo de Pago
Imp. Referencia Plazo Tipe Pago Forma Pago IBAN F. Emision F.Vence Importe Agr. Cob.
2015041875093 1 Pago fracc Domiciliacion 2115 051215 3300,00 Eur. No No cebrado
2015041875192 2 Pago frace Domiciliacion 211 050116 3300.00 Eur. No No cabrado
4

Universidad San Jorge

N

\J
Seeccion del plan de estudios  Tabla ce oonifcaciones  Seleccion de asignaluras  Plazos yfomasde pago  Desglose y recibos  Dozumeniacion & eniregar  Finalizar Aufomatrcula

6.10. Pantalla de finalizacion

Debera validar su matricula y se generardn dos documentos:

1.

Justificante de matricula que deberd revisarse detenidamente (asignaturas matriculadas, posibles
bonificaciones...).

Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato (documento de autorizacién por parte del deudor a
iniciar los cobros en la cuenta bancaria indicada). Este documento tendra que ser firmado por el titular de la cuenta,
imprimirlo y necesariamente entregarlo en la Secretaria Académica presencialmente o por correo postal.

s/ /secretariaus)es/Autor

Universidad San Jorge

universidad
SANJORGE Y&

0 SR ’1r

Finalizar Automa

Fralzar Automatca

NOTAS
En #sta pantalla se indica [ documentacicn que debe eniregarse en la Secretana Académica junto con los documentos generades al finalizar este proceso de automatricula. Fatocopia cel DNI para
estudiantes espafioles y fotocapia oel NIE y Pasaporte &n el caso de estudiantes extranjeros. Centficacian académica, fotocopia de titulo, resguardo de soficitud o documento que acredite Ia via de acceso. Si
la titutaciin de acceso la ha obtenida en la universidad San Jorge no deberd aponado. Documentacion que acredite. siempre qua proceda, el derecho a la bonficacion de tasas de matricula. N° de cuenta
bancaria para |3 domiciliacin de las mensualidades, nombee y apelidos y D.N.|. del titular de la cuenta (e indicard en el contralo de mairicula) Documenta de contrato d& matricula fimado por ¢l alumno
Crden de domiciliacion de adeuda directo SEPA o mandato, fimada por el tular de la cuenta (este documento se generard al finalizar &l proceso de avtomatricula o le serd enviado por comeo electronico en
casn de que remita la documentacidn de matricula por comeo y no utilica 1a platafora de automatricula)

Usted va a validar su sesién, jesta seguro?



Tras validar la matricula los documentos generados se muestran de la siguiente forma.

- ) =10 il J
Q

i ot~z orne [ 3 7 1 W ——

{8 https://secretaria.usjes/

universidad Universidad San Jorge universicad
SANJORGE i”‘: SANJORGE 3

GRURD SANVALERO DN: 29130266 GAURO SANVALERD.

NOTAS ‘

Artes de cerrar su navagador debe imprimir

Caria de pago |Auterizacion de domiciiaciones bancarias

st
SANJOF&E )4'\
Centro:FACULTAD CIENCIAS DELA SALUD swiinge it Orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA
Plan:9?  MASTER EN URGENCIAS, EMERGENCIAS Y CRITICOS EN ENFERMERIA ‘SEPADirct Debi Mandste:
Neapo Alumi: ACREELOR / CRELITOR
Curso: 201516 Referenc e rdende doniciason  andaie eerence USIACAO00I25700006402
- Idenificacor el acreedu | Crdicr enie ESSA0GEONT6TS
NLF. Nombre del acreedor / Cradiors name: FUNDACION UNVERSICAD S4NJORGE
Modificaciones Automatricub: | Diexcin | Adress: AUTOVIA ZARAGOZAHUESCA, <V, 209
< = (CBigo postal - Poblacitn - Provinca ! Postal Gade- ity - Town: $0830VI_LANUEVA DE GALLEGO - ZARAGOZA
DATOS DE MATRICULA Pas / Coury ESPAA
Cadigo Adgaatera P (v T € Gr Crédits D VMt E
22 INTERVENCION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES DEURGENCLAY 92 1 G @ 6 A V 1 aeniy(@a
EMERGENCIA
pod) ENFERMERIA EN EL SOPORTE VITAL AVANZADO 92 146G a 6 AV adeude
i) ACTUACION DE ENFERMERIA ENSITUACIONES LRGENTES | 9 16 a 7 AV ye
325 (CUIDADOS Y PROCEDIMIENTO DE ENFERMERIA EN EL PACIENTE 9 16 a 6 AV partof
citco =
06 ACTUACIONDE ENFERMERA ENSITUACIONES LRGENTESL 92 16 01 7 A V1 “E':rmﬂ”f;m:"m'w e
1 PRACTICAS EXTERNAS @ 16 a6 AV
3 TRABAIOFIN LE MASTER LR A v ! NF / Tax [0 numer
30 GESTIONDELOSSERVICIOS DEURGENCIAS VEMERGENCINS 2 1V @ 10 & V 1
CONCEPTOS Como | Zmaladfess
Comsepto Cant Ipuat. Totl
CREDITOS EN I NATRICULA 00 108 (6000 ACUNPUNENTAR POREL DEUDOR / T0 B2 CONPLETED BY THE DERTOR
Pendiente de sbono l formaizar la matr 60000 ! NF 1 TaxID number
PAGD !
— Diecin el deucor | Adres ofthe debtor
Pao  Refiescs Inperc Eniiin Vewiniesto  Cobro 1A
[t T 0000 i Cedigopostal- Poiacion - Povincia  PostalCode -Gy - Town
1 NS 3 050115
UNIVERSIDAD SAN JORGE. Autovia A-23 Zaragozs-Huesea, k. 299 SU830 Villanveva de Gillego (Zargeza) Pas del deudor / County of the deblor
VILLANUEYADE GALLEGO, 27 ce roventrede 2015 SHRBIC | St BC Nimetcde corta - 1BAN | Accourtrumbes - loan
1
Tipodepayo / Typeof payment Pago ecurene | Recuret pyment
Locaided - Fecha e ma | Localn - Dale inwhich you resining
Fima o deudor  Sgnate o he et
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