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1. REQUISITOS DE ACCESO

Para acceder a los titulos propios de la Universidad San Jorge se establecen los siguientes requisitos segtn el titulo que
se pretenda cursar:

Titulos propios de Experto, Diploma de Especializacidn, Diploma Superior o Programa Superior:

e Titulo de Bachiller o declarado equivalente. También titulados en Bachillerato Europeo y en Bachillerato
Internacional, o equivalentes a titulos de bachiller de sistemas educativos de estados miembros de la Unién
Europea o de otros estados no miembros.

e  Titulacién de Técnico Superior de Formacién Profesional, Técnico Superior en Artes Plasticas y Disefio o
Técnico Deportivo Superior.

e  Mayores de 25 afios con al menos 1 afilo de experiencia profesional acreditada, se especificard la experiencia
profesional necesaria (sector, categorfa, etc.) para acceder al programa.

e  Titulados universitarios.

e  Estudiantes con estudios universitarios parciales extranjeros o, que habiéndolos finalizado, no hayan obtenido
su homologacién en Espafia.

Titulos propios de Experto Universitario, Diploma de Especializacidn Universitaria o Master:

e  Titulados universitarios.

2. REQUISITOS DE ADMISION

La Universidad exige que los candidatos posean un nivel de espafiol B1 segtin el MCER para la admisién de alumnos cuya
lengua materna no sea el espafiol.

3. PROCESO DE ADMISION

Comprende los siguientes pasos:

3.1. Solicitar informacién

Podra realizarse utilizando una de las siguientes vias:

e  Cumplimentando el formulario de Solicitud de Informacién que podrd encontrar en la pagina web de la
Universidad San Jorge: www.usj.es

e  Remitiéndonos un correo electrénico a posgrados@.usj.es
e Enelteléfono 902 502 622
El Departamento de Informacién Universitaria atendera su consulta y le informard de todos los tramites a realizar.

3.2. Solicitar la admisién

Una vez recibida toda la informacidn sobre la Universidad y la titulacidn que desee cursar, podra solicitar la Admisién
cumplimentando el formulario on-line "SOLICITUD DE ADMISION".

3.3. Adjudicaciéon de plazas

La Universidad establece el criterio de prioridad temporal en la recepcién de las Solicitudes de Admisién para la
adjudicacidn de plazas.

En el momento en que la Universidad reciba su Solicitud de Admisién, la Secretaria Académica le remitird una carta de
admisién a la titulacidn solicitada. Esta carta serd recibida por correo postal en su domicilio y en la direccién de correo
electrénico que nos haya facilitado. En caso de obtener plaza, se le indicara el procedimiento para la formalizacién de la
matricula.



4. FORMALIZACION DE LA MATRICULA

4.1. Citacion a Matricula

El candidato deberd matricularse en la fecha que le sea asignada en la carta de admisién.

La no formalizacién de la matricula en la fecha indicada serd interpretada como renuncia voluntaria a la plaza
concedida. En consecuencia, la Universidad no garantiza la plaza a aquellos candidatos que no formalicen la matricula
en la fecha adjudicada inicialmente.

En caso de que un candidato desee cursar un titulo una vez comenzado el mismo, deberd solicitar admisién
extraordinaria con instancia razonada presentada en la Secretaria General Académica, por correo electrénico
(admision@usj.es) quedando supeditada dicha admisién a la valoracién de la solicitud.

4.2. Documentacion requerida

v' Fotocopia del DNI para estudiantes espafioles y fotocopia del NIE y Pasaporte en el caso de estudiantes
extranjeros.

v’ Certificacién académica, fotocopia de titulo, resguardo de solicitud o documento que acredite la via de
acceso. Si la titulacién de acceso la ha obtenido en la Universidad San Jorge no debera aportarlo.

v" Documentacién que acredite, siempre que proceda, el derecho a la bonificacion de tasas de matricula.

v' N° de cuenta bancaria para la domiciliacién de las mensualidades, nombre y apellidos y D.N.I. del titular de la
cuenta (se indicara en el contrato de matricula).

v' Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato, firmado por el titular de la cuenta (este
documento se generard al finalizar el proceso de automatricula o le serd enviado por correo electrdnico en
caso de que remita la documentacién de matricula por correo y no utilice la plataforma de automatricula).

v' Documento de contrato de matricula firmado por el alumno.

En caso de no aportar la documentacién solicitada la Universidad se reserva el derecho de anular la matricula del
alumno.

4.3. Como formalizar la matricula

Podra utilizar uno de los siguientes procedimientos:

a) Mediante el servicio de automatricula por internet; a través de la siguiente direccién web:
http://automatriculaestudiospropios.usj.es accediendo desde cualquier ordenador, con las claves de acceso
facilitadas en la carta de admisidn, en la fecha asignada en dicha carta y en horario de 8 a 22 horas. Una vez
finalizado el proceso sera necesario entregar la documentacion complementaria solicitada. Debera realizarse
por correo postal o presencialmente en la Secretaria General Académica.

b) Por correo postal; enviando toda la documentacién requerida a la Secretaria Académica, antes de la fecha
indicada en la carta de admisién. (UNIVERSIDAD SAN JORGE. Secretaria General Académica. Edificio de
Rectorado. Autovia A-23 Zaragoza-Huesca Km. 299. 50.830 Villanueva de Gallego (Zaragoza).

¢) Por correo electrénico; enviando toda la documentacién requerida a la direccién admision@usj.es antes de la
fecha establecida en la carta de admisién y presentando los originales en la Secretaria General Académica o
envidandolos por correo postal, antes del primer dia de clase.

En caso de que un candidato no pueda formalizarla por ninguno de los procedimientos establecidos deberd ponerse en
contacto con la Secretaria General Académica para comunicarlo (telf. 976 060 100, admision@us;j.es).

4.4. Anulacién y modificaciones de matricula

Una vez formalizada la matricula, se dispondrd de un plazo de 14 dias desde la formalizacidn de la misma para ejercer el
derecho de desistimiento y solicitar su anulacién. El ejercicio de este derecho en el plazo indicado conllevard la
devolucién integra de las cantidades abonadas hasta ese momento. Asimismo, una vez efectuada la matricula no se
permitird modificacién de médulos matriculados, salvo causas no previstas de fuerza mayor, que impidan el normal
seguimiento de la actividad académica.



Pasado este plazo el firmante que desee desvincularse del contrato no podra solicitar la devolucién de los importes
abonados, debiendo abonar asimismo los costes de formacidn de al menos el mes lectivo en curso.

En caso de que el alumno no cumpla lo establecido en el parrafo anterior, la Universidad se reserva el derecho de tomar
las medidas oportunas.

4.5. Conceptos de matricula

El importe total de la matricula corresponderd al resultado de la suma del niumero de créditos matriculados multiplicado
por el importe a abonar por cada crédito. La matricula dard derecho a las convocatorias establecidas en el curso
académico que matricule. En caso de que se otorgue alguna convocatoria adicional, podran establecerse tasas
adicionales para la segunda matricula de la materia a la que se conceda dicha/s convocatoria/s.

Asimismo, en determinados momentos del periodo de matricula, la Universidad podra establecer en el procedimiento
de matricula la necesidad de realizar una preinscripcidon que serd descontada de la matricula. Se deberd realizar en el
plazo que se establezca en la carta de admisidn. En caso de realizar la preinscripcion y finalmente no formalizar la
matricula, sélo procederd la devolucidn de la misma en caso de que no se posea la via de acceso o concurran causas de
fuerza mayor no previstas.

4.6. Forma de pago

Serd obligatorio realizar domiciliacion bancaria a excepcién de los estudiantes extranjeros de nuevo ingreso que no
pertenezcan a la Unidn Europea que podran utilizar transferencia bancaria o TPV virtual.

El alumno deberd indicar la forma de pago elegida de entre las siguientes:

a) Pago unico: se realizara entre 10 y 15 dias después del inicio del programa. La preinscripcién se descontara del
importe total en el momento de formalizar la matricula.

b) Pago fraccionado: se dividird el importe total menos la preinscripcion abonada, en las diferentes
mensualidades que se establezcan para el programa y que se indiquen en el contrato de matricula. Se
cobrardn el 5 de cada mes salvo la primera mensualidad, que se cobrarad la semana que tenga inicio el
programa. Estudiantes extranjeros que utilicen la modalidad de transferencia o TPV deberdn realizarlo en
dichas fechas.

DATOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA EN EL SUPUESTO DE ALUMNOS EXTRANJEROS EXTRACOMUNITARIOS

Banco: Ibercaja Banco, S.A.
Domicilio: Pza. Basilio Paraiso, 2.
Poblacién: C.P.50.008 Zaragoza (Spain)

DATOS CUENTA CORRIENTE
N° IBAN: ES34-2085-0103-97-0331259572
N° SWIFT: CAZRES2ZXXX



5. NORMATIVA ACADEMICA

5.1.  Ndmero maximo y minimo de créditos a matricular

Los alumnos que inicien su vida académica en estos estudios deberdn matricularse en la totalidad de créditos del titulo,
a excepcidén de los programas en los que se permita matricula parcial por médulos. En el caso de matricula parcial la
Universidad no garantiza la imparticién del curso en posteriores cursos académicos.

5.2. Sistema de convocatorias

Los alumnos disponen de dos convocatorias para superar el titulo.

Cada convocatoria se entenderd por agotada cuando el alumno no se presente a las pruebas de evaluacidn
establecidas, o cuando el alumno no supere los niveles establecidos por el profesor responsable en el proceso de
evaluacion.

La no superacién por un alumno del titulo en las convocatorias establecidas, llevara consigo la pérdida de su condicién
de alumno de la titulacién, y por consiguiente la baja del titulo que estuviera cursando.

Sélo de modo excepcional, previa peticién del interesado y por causas justificadas, se podra dictar una resolucién para
que no sea consumida una determinada convocatoria de un alumno. El alumno que se encuentre en uno de los
siguientes supuestos debera presentar por escrito el formato especificado para tal efecto (ver anexo 1) en la Secretarfa
General Académica (admision@usj.es), alegando la situacién y adjuntando justificante oficial de la situacién alegada
(certificado médico para las causas relacionadas con problemas de salud, de defuncién para los casos de fallecimiento,
certificados de la empresa o contrato laboral para las causas laborales, otros que permitan acreditar la situacién para las
demas circunstancias).

Supuestos

v" Problemas de salud.

v Problemas familiares graves.

v" Fallecimiento de un familiar hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad.
v' Causas laborales (siempre que exista contrato laboral).
v Otras circunstancias excepcionales que se puedan considerar como justificativas.
v Deportistas de alto nivel con coincidencia horaria.
v' Alumnado en programas de movilidad.

Plazos

Si no existe causa sobrevenida, deberd presentarse con 3 dias hdbiles de antelacidn a la fecha de la prueba. En caso de
causa sobrevenida, podra solicitarse el mismo dia o hasta tres dias habiles después de la fecha de la prueba.

Procedimiento

La Secretaria General Académica comunicara las situaciones a la direccidon del titulo para resolver los casos. Se valorara
cada caso y se resolverd contemplando las siguientes posibles soluciones:

a) Anulacién de convocatoria. La no evaluacién no supondrd consecuencias negativas en el expediente del
alumno, la convocatoria anulada no computard como convocatoria agotada, debiéndose presentar en la
siguiente convocatoria a la materia. Este supuesto sélo podra aplicarse siempre que se trate de una prueba
final de convocatoria. Si se trata de una prueba parcial no procederd este caso.

b) Modificacion de la fecha del examen o prueba. El director junto con el profesorado decidird la conveniencia o
no de aplazar o adelantar la prueba de evaluacidn a la que pueda presentarse en funcién de la documentacién
y razones sefialadas por el estudiante. En caso de falta de acuerdo la decisién corresponder3 al director del
master.

Este supuesto podrd aplicarse a todas las pruebas de evaluacidn de una materia. No obstante, el aplazamiento
0 adelantamiento sdlo serd posible dentro de la misma convocatoria.



¢) Silos motivos o la justificacién presentada no se considera justificativa de un supuesto de recuperacién de la
prueba de evaluacidén ni de anulacién de convocatoria, el alumno perderd la convocatoria y aparecerd como
no presentado con la calificaciéon de cero. Motivos que no se consideran justificativos pueden ser: un viaje de
ocio, examen para la obtencién del permiso de conducir, y otros casos en que el estudiante tiene la
oportunidad de planificarlo convenientemente sin que afecte al calendario de evaluacién.

En todos los casos la direccién emitird resolucidon por escrito al alumno, que se notificard via Secretaria General
Académica, al correo electrénico que la Universidad ha asignado al alumno.

En caso de disconformidad con la resolucidn, se podra formular recurso ante el vicerrector de Investigacion y Empresa,
en el plazo de 3 dias habiles desde la fecha de notificacidn de la resolucién, presentdndolo por escrito en la Secretaria
General Académica.

5.3. Sistema de calificaciones

Los resultados obtenidos por el alumno en cada una de las materias se calificaran segun la siguiente escala numérica de
0 a 10 a la que se debera afiadir la correspondiente calificacién cualitativa.

DENOMINACION CALIFICACION NUMERICA ABREVIATURA
Matricula de Honor deg,0a10 MH
Sobresaliente deg,0a10 SB
Notable de7,0a8,9 NT
Aprobado des,0a6,9 AP
Suspenso de o,124,9 SS
No presentado (suspenso) 0 NP

Nota media del expediente

La nota media del expediente del estudiante serd el resultado de la aplicacién de la siguiente férmula: suma de los
créditos obtenidos por el alumno multiplicados cada uno de ellos por el valor de las calificaciones que correspondan, y
dividida por el nimero de créditos totales obtenidos por el alumno.

5.4. Calendario académico

En el momento de formalizar la matricula se facilitara al alumno el calendario académico con los horarios.

5.5. Procedimiento para larevisiéon de examenes y/o pruebas de evaluacién

Criterios

Todo estudiante tiene derecho a la revisién individual de los exdmenes, pruebas o trabajos realizados para su
evaluacidn, y a recibir las oportunas explicaciones orales sobre su calificacidn mediante una entrevista personal en la
que puedan valorar los resultados. Una revisién podrd dar lugar a la rectificacion de los posibles errores de correccién o
calificacién que hayan podido producirse.

La revisidn, que se efectuard de forma presencial, tendra lugar en los tres dias lectivos siguientes a la publicacidn de las
calificaciones correspondientes, y en horarios que permitan atender a todos los estudiantes interesados,
comunicandose con ocasidn de la publicacién de las calificaciones, el diay la hora.

La revisidn serd efectuada por el profesor encargado de la correccién de la prueba de evaluacién, y cuando participen
varios profesores, cada uno revisara la parte que le corresponda. Los estudiantes evaluados por un tribunal tendrdn
derecho a la revisién de sus ejercicios ante el presidente. Una vez realizadas las revisiones, el profesor responsable
publicard las calificaciones definitivas y cerrara las actas en los plazos establecidos para ello.

No se permitird la revisién fuera del plazo establecido por el profesor salvo circunstancias excepcionales de fuerza
mayor debidamente acreditadas. Asimismo, no se realizardn revisiones de exdmenes u otras pruebas de evaluacién ni
modificaciones de actas correspondientes a convocatorias cuyas actas estén cerradas.

Contra el resultado de la revisidn de la prueba de evaluacidn cabrd reclamaciéon motivada, una vez cumplido el requisito



de asistir a la revision del examen y en el plazo de tres dias habiles desde la fecha de cierre de actas de la convocatoria
correspondiente a la prueba de evaluacion.

Deberd realizarse exclusivamente por escrito ante el registro de la Secretaria General Académica, y dirigida al director
del correspondiente titulo. No se admitirdn reclamaciones por correo electrdnico ni aquellas que no se presenten en la
Secretaria General Académica.

Las reclamaciones deberdn expresar:

a) Nombrey apellidos del solicitante, asi como titulacién, curso y grupo al que pertenece y la asignatura respecto
de la cual solicita reclamacidn de la calificacién.

b) Acto cuya revision se solicita.
¢) Larazones concretas, debidamente motivadas, por las que se solicita la revision.

Las reclamaciones respecto de las evaluaciones de trabajos o asignaturas cuya evaluacién es grupal, deberan ser
formuladas por todos y cada uno de los integrantes del grupo. El resultado de la revisién o reclamacién serd aplicado a
todos y cada uno de los integrantes del grupo de trabajo. A salvo la evaluacién individual dentro del trabajo en equipo
prevista en la gufa docente correspondiente, que tendrd caracter individual a los efectos de reclamacion.

La revisién serd realizada por un tribunal de reclamacién nombrado por el director. Cada tribunal estard compuesto por
tres miembros titulares del drea de conocimiento de la asignatura a la que corresponda la prueba, o en su defecto de
dreas afines, indicandose quién actia como presidente, secretario y vocal. El profesor responsable de la asignatura no
podrd intervenir en el mismo.

El tribunal de reclamacién procederd a revisar la evaluacién de las pruebas realizadas por el alumno que son objeto de
reclamacién ratificando la calificacién otorgada por el docente u otorgando, en el caso de que apreciara circunstancias
para ello y de conformidad con la Gufa docente, una nueva calificacién que podrd ser superior, igual o inferior a la
inicialmente asignada. En todo caso, el tribunal podra corregir los errores materiales en la calificacién que pudiera
observar, asignado la calificacion correcta.

Una vez emitida resolucidén a la reclamacién por el tribunal, se comunicara al alumno mediante escrito del director de
master a través de la Secretaria General Académica. Las comunicaciones al alumno se efectuardn a través de la
plataforma de notificaciones telemdticas. Contra la resolucién del tribunal, el estudiante podra interponer recurso
exclusivamente por escrito y debidamente motivado ante el rector, a presentar en el registro de la Secretaria general
Académica en el plazo de tres dias habiles desde la notificacidn, y cuya resolucién agotara la via en la Universidad. No se
admitiran recursos por correo electrénico.

5.6. Emision de titulos

Una vez cerradas las actas de una convocatoria, la Universidad procederd a emitir los titulos de los alumnos que
hubieran superado todos los mddulos. La Secretaria General Académica enviard el diploma por correo postal al
domicilio indicado por el alumno a la Universidad.



6. ANEXO 1. PASOS PARA FORMALIZAR LA MATRICULA CON EL SERVICIO DE AUTOMATRICULA POR INTERNET

6.1. Introduccion

El servicio de automatricula permite formalizar la matricula desde cualquier ordenador, a través de la siguiente
direccién: http://automatriculaestudiospropios.usj.es con las claves de acceso facilitadas por la Universidad en la fecha
de matricula asignada a cada estudiante.

Siguiendo los pasos que se detallan a continuacidn, el alumno podrd ver las pantallas que le apareceran en el ordenador
y que deberd cumplimentar para la correcta matriculacién. Una vez cumplimentadas todas las pantallas deberd validar
la matricula y quedard automdticamente matriculado. Con la aceptacién de lo indicado al formalizar el proceso por
automatricula el alumno acepta la normativa de matricula y verifica los datos aportados.

Es caso de que sea necesario aportar alguna documentacién adicional, deberd entregarla en la Secretaria General
Académica personalmente o por correo postal. También podra adelantarla por correo electrénico (admision@usj.es)
debiendo presentar los originales.

El alumno serd responsable de la veracidad de la informacién y documentacién que aporte, reservandose la Universidad
el derecho a anular la matricula cuando se produzca algun tipo de falsedad.

6.2. Pantalla de acceso
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6.4. Pantalla de seleccion de estudios

Esta pantalla mostrard el titulo para el que la Universidad le ha comunicado la cita de matricula. Debera seleccionarlo
marcando la casilla que aparece antes de la denominacién.
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En cumplim ento e I3 Ley Org3nica 1511999, e 13 de ciciemae, d proteccdn d catos de cardcer parsanal y de I3 Ley 342002, o2 *1 de ulc, ce Sendcios de Iz sodedad ce a inornacidny de comercio electiénce, se nfomz a los da0s de carddte personal que sumirisTe mecians f3
cumplirentacian dz este ‘amnulrio o uso de esta aplicacidn, serén a macenacos en un fichera responsablicad de a UNIVERSIDAD 3AN JORGE con a finalidad de gesionar su nscripeidn en el curso o achvidad seleccionado, asf coma martenerle irfmaco por medios elzcrdnicos sabre nuestia dferta
formatia 1as fturas actcades y erents re arionados 01 & misma A facitr 5us dalos de cardcter personel, exaresamente altrza a a UNNERSIDAD AN JORGE a realzar dchos emvios. Iquamente s Ie nforma de gue los datos personales podén sar cemuricadas a acuelas enfdades que
intervengen 2n laimparticidn y gestion de las fomaciones propuestas. Elinferssado podra ejerclr sus derechos s acceso, rectfication, cancelacidn y opos cién ante |3 UNIVERSIDAD SAN JORGE mediants Ln escro con copiz d suDNIu ot documenta que I denfiique la siguient direccidn Campus
Universtario V lznueta de Gallego, Atodz A23 km 29, S0E3(- Villrueve de Gallego (Zaragoza), 0en el coren lectin ce apd@us]es, asf2omo cponerce alendo de: nfarmeciin cemenial por corso eletcnico en 1 misma direcidn e eml infcando 2u s en causer baa de nuest sewiio de
comunizazicnes. Estz pantallamosrard el tiulo para o que a Universidad e Fa co aticala. Deberd selecciorario marcanda la casila que aparece artes de la dencrinacidn.

[0040] SENDERISHO PIRINED
Centic CENTRO DEPCRTVOUS)

achial, por(c q1eno puede gnerar ingin ezt

Hodo de maticu | A Tiempo Complta

8 [91]EXPERTO EN FLUJOS DE TRABAJ BINI CON REVIT
Cenre ESCUELATECNICASUPERIOR D= ARQUITECTURA

3 ATiempo Completo ¥

[0021] PREE STRENO DE LA PELICULA ;EL HOBBIT: LA EATALLA DELOS CNCOEJERCTOS;
Cantro FACULTAD DE CIENCIAS DZ LACONUNICACION

Ul2| A Tiempo Completa

CLAUSULA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos de caracter personal, y de la
Ley 34/2002, de 11 de julio, de servicios de la sociedad de la informacién y de comercio electrdénico, se informa al
interesado que los datos de caracter personal que suministre mediante la cumplimentacién de este formulario o uso de
esta aplicacién, seran almacenados en un fichero responsabilidad de la UNIVERSIDAD SAN JORGE con la finalidad de
gestionar su inscripcion en el curso o actividad seleccionado, asi como mantenerle informado por medios electrénicos
sobre nuestra oferta formativa y las futuras actividades y eventos relacionados con la misma. Al facilitar sus datos de
caracter personal, expresamente autoriza a la UNIVERSIDAD SAN JORGE a realizar dichos envios. Igualmente se le
informa de que los datos personales podradn ser comunicados a aquellas entidades que intervengan en la imparticién
ylo gestion de las formaciones propuestas. El interesado podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién ante la UNIVERSIDAD SAN JORGE mediante un escrito con copia de su DNI u otro documento
que lo identifique la siguiente direccién Campus Universitario Villanueva de Gallego, Autovia A-23 km. 299, 50830-
Villanueva de Gallego (Zaragoza), o en el correo electrénico lopd@usj.es, asi como oponerse al envio de informacién
comercial por correo electrénico en la misma direccién de email, indicando su interés en causar baja de nuestro servicio

de comunicaciones.
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6.5. Pantalla de Seleccion de Bonificaciones

Si tiene derecho a bonificacién debera seleccionarla en esta pantalla. Sélo podrd indicar una tnica bonificacién, ademds
del pago Unico si procede. La documentacidn acreditativa debera entregarse en la Secretarfa General Académica antes

del inicio del titulo (admision@usj.es).

En caso de que no poder optar a ninguna deberd indicar “no aplicable”.

s g s n— e — — U= ——

universidad
Vi
SANSORE N

)

Setec del plan de e s Tabla de bonificaciones Seleccidn de a 3 [ pago Desg recibe sentregar  Finalza

NOTAS
Si tiene derecho a bonificacion deberd seleccionarla en esta pantalla. Sdlo podra indicar una Unica bonificacion, ademas del pago Gnico si procede. La documentacion acreditativa
debera entregarse en la Secretaria Académica antes del inicio del titulo {sga@usj.es). En caso de que no peder optar a ninguna debera indicar “no aplicable”

Bonificaciones de Caracter General

rofesionales del SALUD
=y

e

6.6. Pantalla de seleccién de asignaturas

En esta pantalla deberdn seleccionarse los mddulos o materias a matricular mediante la casilla ubicada delante de cada
una.

s e TR p—— e

Universidad San Jorge

universidad
SANJORGE )"‘F

E—

Datos personales Expedients Ayuda Cancela

L ) L ) '
= S
Saleccidn del plan de estudios  Tabla de bonif Seleccion de asignaturas  Plazos y formas de page  Desglose y recibos  Documentacion a entregar  Finalizs sa
Seleccion de asignaturas

NOTAS
En esta pantalla deberan seleccionarse los modules o materias a matricular mediante |a casilla ubicada delante de cada una.

Seleccion masiva Curso: - * Tipologia: - . Agrupacion: * Suspensas Incorporar
Orden ascendente ¥ Ordenar por Curso -

60 créditos inscritos.

=) Obligatoria 4Por que no recupero una asignatura? P?
[ OO0 2] INTERVENCION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES DE URGENCIA Y Créditos:6.0 Curso Ciclo: Duracién
EMERGENCIA
\Vigente Matriculas:1 Convocatorias: 1 Cupos abisrios j

— -
[ ODOD! 3] ENFERMERIA EN EL SOPORTE VITAL AVANZADO Créditos6.0 Curso Ciclo: Duracion
Ll Matriculas Convocatoria Cupos abjert
Vigente Matriculas:1 Convocatorias:d pas abierios _E
4] ACTUACION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES | Curso Ciclo Duracién
Convocatorias:1 Cupos abiertos j
—
[ DOQ032625) CUIDADOS Y PROCEDIMIENTO DE ENFERMERIA EN EL PACIENTE CRITICO Créditos:6.0 Curso Ciclo: Duracién
Vigente Matrict anvocator Cupas ablert
Vigents atriculas:q nvocatorias:{ pos ablertos j
[ D00032626] ACTUACION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES Il Créditos:7.0 Curso Ciclo: Duracion -




6.7. Pantalla de plazos y forma de pago

Esta pantalla permite seleccionar lo siguiente:

v’ TIPO DE PAGO: si se desea abonar las tasas de matricula mediante pago unico o fraccionado.

v' PLAZOS DE PAGO: se deberd indicar domiciliacién bancaria o transferencia. La transferencia sélo podra

seleccionarse por alumnos procedentes de paises fuera de la Unién Europea.

S g . T— T e,

SANJORG'E "“-

o8 personales Expedisnte Ayuda Cancel

) I
oy o O
Plazos y formas de pags » w  Finalzar Al
Plazos y formas de pago m Siguiente >
NOTAS
Esta pantalla ;m-n e seleccionar Io sigulente: TIPO DE PAGO: sl se desea abonar as tasas de matricula mediante pags Unico o fraccionade. PLAZOS DE PAGO: se debera Indicar Somicilacion bancaria o
sélo podrs por alumnas de paises fuera de la Unién Europea,
Tex

a8 posinle generar (& damicilacion
Descripeic

Tipos de pago

® Page unico

Pags fraccionade

Plazos de pago

r~Plazo 1

Forma de page | Domiciliacion +| Seleccionar o crear otra cusnta

6.8. Como introducir la cuenta bancaria para domiciliacién de pagos

Nos posicionaremos en la pantalla de plazos y formas de pago, y pulsaremos en “Seleccionar otra cuenta”.

Universidad San Jorae

SANJORGE ""F

8 perionales Expedients Ayuda Cancel
i ‘e

NOTAS

Esta pantafia permite seleccionar io siguente: TIPO OE PAGO: sl se desea abonar las tasas de matricula mediante page unice ¢ fraccionado. PLAZOS OE PAGO: se debera indicar domicilacién bancaria o
erencia. La o do paises fuora de la Unién Europes.

Plazos y forman de page D
Plazos y formas de pago

Texto: Em
Descripeion

Tipos de pago

Paga Grico

® Paga traccionado

Plazos de pago

—Plazo 1

Forma de pagsa  Domic \’::< *| Selecclonar o crear ofra :utnrz)
—Plazo 2

Forma de paga | Dom on | Seleccionar o crear ofra cuenta
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Aparecera una pantalla y pulsaremos en “crear cuenta”

Seleccions Lna cuenta bancaria de [a ista. A ravés del boddn Eciitar, puede cumplimentar y actuaiizar los dafos de
las cuentas ya exisfentes. A fravés del bofdn Crear Cuenta, puede dar de alte Nuevas cuenias bancanas.

Autorizacién
E“ SIS m domichacion E
Mo dis, de mas cu as
‘ Crear Cuenta ’ Cancelar

Nos aparecerd la siguiente pantalla en la que sera necesario cumplimentar el IBAN y BIC (SWIFT) sin espacios.

—Datos bancarios
IBAN: | [ I N Yo soy el titular

— Datos del titular de la cuenta
Tipo Documento: ‘.

Nombre: ‘

Primer apellido: ‘

Segundo apellido: ‘

¥ Establecer esta cuenta como principal

| Crear Cuenta | Cancelar|

Se pulsa en Yo soy el titular en caso de serlo, en caso contrario deberdan cumplimentarse los datos del titular, marcar el
check de cuenta principal y pulsar en “crear cuenta””:

—Datos bancarios

IBAN: | e I Y @i Yo soy el titula-

— Datos del titular de la cuenta
Tipo Documento: ‘_ .|

Nombre: ‘ |

Primer apellido: ‘ |

Segundo apellido: ‘ |

¥ Establecer esta cuenta como principal

[ Grear Cuenta | Cancelar |




Se deberdn marcar todos los plazos:

Seleccione una cuenta bancaria de la lista. A través del botén Editar, puede cumplimentar y actualizar los datos de
las cuentas ya existentes. A través del botén Crear Cuenta, puede dar de aita nuevas cuentas bancarias.

e I N

[Modificar | Crear Cuenta | Cancear |

Todos los plazos ' Solo este plazo

En caso de haber seleccionado pago unico y quiere cambiar a pago fraccionado, debera darle al botén de “copiar esta
cuenta bancaria” y se copiara.

Joatin o sirarms £ upwdmntn dyats Casioi]

Platosy formas de page LT T

NOTAS
Enta pamtaks permine peieccionar bn sigerss TIPO DE PAGO 1w va Sess Stonas a3 1000) e maiculs madants fage dnics o racconads PLAZOS DE PAGD we deberd incicar domiciiaciin bancans o Samfersncis La tamsfersncis 1o pockd peectionane per shamace. procederses
B ko, e e b sk Ewrepns

Tigs &4 page

Plazos de page

Forma de page ] Modibenr cuents

Moo g 5
Plazo 2
Forma e pago Selecckinar o crvar ovs cus
[Est s,
Derumeras | 0
[ Prever spwner £1/E Senporedc s '

Una vez copiado ya se puede continuar con la automatricula:

A L T+ T R e — —— o ]

Universidad San

Piazos y formas de pago S o S S = |

Esta pastat pemmoe et

NOTAS
¢ shine TIFO DE PAGD 14 v ferpes sbirar Les s o oyl rasiantn pongs wmic o Raccionsds PLAZCS DE PAGD s deberh o dumioiiion Bancass o Wanslenycie L Vangfersncia 8 podrd Soie cHnans por shamacs, procedeses
0 paian s o b Lisk

Tipes de pago

Plazos de pags

Plazo 1

Formss o g [T ncion = | MadiBor cuents

[ S T CATRE %
Documess - ]

[ Prines apeeie SUEN) gt st 17

1  cplar wets ruseas Bancarla

Plazo 2

Forma oo g 7] Seleccinar o crear ov Cuse

et L Prinas apaie: SUEN oguretc sl 11
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6.9. Pantalla de desglose de recibos

Esta pantalla muestra el importe total a abonary los recibos generados.

] Autematricla - Googlz Chrome

8 https://secretariausje

Universidad San Jorge

universidad
SANJORGE )"‘,:

[Datos persanales [Fxpediente Ayuda Cancelar

'@

\J
Selecviin del plan ceestuios  Taola deborifczcionss ~ Selecdon ce asignaluras  Plazos y fomas de pago  Desglosey recibos  Documentacon a entragar — Finalizar Atomatricia

oy s

NOTAS ‘
Esta pantalla muestra el importz total a abonary los recibos genzrados
Importes de la matricula
Conceptos
Conceplo Cantidad Importe Total
Creditos en | Matricua 6.00 11000 660000
Total Académico: 660,00 Eur
Total Admin'strativo: 0,00 Ew
‘otal; 6:600.00 Eur
Recibo de Pago
mp. Referencia Plazo Tipo Pago FormaPago 1BAN F. Emision F.Vence Importe g Cob.
2015041876093 1 Page flace Damcifacion 2 5125 330,00 Ew. No Noccbrado
2015041876192 2 Pago frace Damcifacion 115 150116 310,00 Ew No Nocobrado
4

6.10. Pantalla de finalizacion

Debera validar su matricula y se generardn dos documentos:

1. Justificante de matricula que deberd revisarse detenidamente (asignaturas matriculadas, posibles
bonificaciones...).

2. Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato (documento de autorizacién por parte del deudor a
iniciar los cobros en la cuenta bancaria indicada). Este documento tendra que ser firmado por el titular de la
cuenta, imprimirlo y necesariamente entregarlo en la Secretaria Académica presencialmente o por correo postal.

secretaria.ugj.es/ AutomatriculaRP11/actualizarDesglose.do

Universidad San Jorge

universidad
SANJORGE ¥

A WAALIND

.

Saieccion del plan s banifcaciongs ecibos  Finakizar Automa

Finalza Automaticua

NOTAS
En esta pantalla se indica la documentacion que debe entreqarse en la Secretana Académica junto con los documentos generades al finalizar este proceso de automatricula. Fotocopia del NI para
estudiantes eapafioles y fotocopia del NIE y Pasaporte en el caso de estudiantes extranjeros. Certificacidn académica, fotocopia de titulo, resguardo de solicitud o decumento que acredite la via de acceso. Si
la titlacién de aceeso la ha oblenido en 1a universidad San Jorge no deberd apartarle. Documentaciin que acredite, siempre que proceda, ¢l derecho a la bonificacidn de tasas de matricula. N de cuenta
bancaria para la domiciiacion de las mensualidades, nombre y apefidos y DN I, del titular de Ia cuenta (se indicard en el contrato de matricula) Documento de contrato de matricula firmada por el alumno,
Orden g domiciiacion de adeuda directo SEPA o mandato, fimado por el titular de la cuenta (este documento se generard al finalizar &l proceso de automatricula o le serd enviado por comeo electronico en
cas0 de que remita fa documentacidn de matricula por comeo y no utilice la plataforma de automatricula)

Usted va a validar su sesion, ;esta sequro?

iSl!! deseo validar 1iNO!! deseo continuar

Tras validar la matricula los documentos generados se muestran de la siguiente forma.



b mtomarials-Gocgle Qreme

& https

universidad
Ve
R

secretariaus).es/

‘ Antes de cerrer su nevegador debe impimir

Universidad San Jorge

DNE 29130256

NOTAS

universidad

Ve
SANJORGE 5F

SHALERO

Carta de pago

SANORGE Y

Centro: FACULTAD CIENCIAS DELA SALUD

Plan:9)  MASTER EN URGENCIAS, EMERGENCIAS Y CRITICOS EN ENFERMERIA
Nep:o4 Alumno:
Curso: 201516
NLE
Modificaciones Automatricula: 1
DATOS DE MATRICULA
Ciligs Asgmitura B T C G Cridis DOV ME
P INTERVENCION DE ENFERMERIA EN SITUACIONES DE URGENCIAY 92 16 o ] AV
EMERGENC
20 ENFERNERLA EN EL SORORTE VITAL AVANZALO 216 0 6 AV
04 ACTUACICN DE EXFERMERIA EN SITUACIONES URGENTES | noo16 0 7 AV
205 CLIDALOS Y PROCEDINIENTODE ENFIRMERIA ENELPACIENTE 2 1 G 0F 6 A V 1
CRTICO
ACTUACION DEENFERMERLA EN SITUACIONES URGENTES I nore 01 AV
PRACTICAS EXTERNAS 216 0 6 AV
TRABAID AN DE NASTER 216 0 AV
GESTION DE LOS SERVICIOS DEURGENCIAS Y EMERGENCIAS N1V 0 AV
CONCEPTOS
Concepn [ Ipunt. Toil
CREDITOS EN I MATRICULA @ 1o 68000
Pendicte de abono o fonliar la matrical: 600
PAGO
P Refewia mporte Ensin Veadmeao  Cobro 1A
ST 33000 MAMS 0825
1 0SS 300 TS 0506

UNIVERSIDAD SAN JORGE. Auiovia A-23 Zarsgars Hresta, k. 209 5030 Villanuev de Gillgo (Zaragos)

VILLANUEVA DEGALLEGO, 27 de noviembre de 2015

sy Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA
‘SEPA Direct Detit Mandie

ACREEDOR / CREDITOR

Refornca el odn e comiclacr | Mandal e USIACAOOIET000642

Identficador del acreedor / Credior Idemifier ES53000G99047672

Nombre del acreedor / Creditor's name: FUNDACION UNIVERSIDAD SAN JORGE

Dirccitn | Addiess: AUTOVIAZARAGOZA-HUESCA, KM, 249
(kg posta - Pobacon - Proincia | PostlCode - Cly - Town 50810 VILLANUEVA DE GALLESC - ZARAGOZA
Pais | County: ESPARA
I
Gty
satumetat o cn bt o bk,
ESTUDIAVTE /STUCENT
/ NF | TaxIDnumer
Careo | Emailadess
ACURPUMENTAR POR L DEUCOR / TOBE COMPLETED 3 THE LEETCR
1 de 1 holder(s) namess) NIF / Tax ID number

Direccidn del ceudor / Address of the cettor

Cotign posal- Pobackn- Podinia | Pt Cods Cly-Tewn

Pals del deudor | Country of the deblor

Swit BIC / SwiftBIC Nimerode cuenia - BAN / Account numder - ban

Tigoce pago | Typecfpayment.  Pago recures | Recurent paynert
Loaldat -Fechadefima | Locaen-Dateln heh you re s

Fima del deudor / Sinaiure ofte debior

16



