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GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA
A ESTUDIOS DE DOCTORADO

Los estudios de doctorado corresponden al tercer ciclo de estudios universitarios oficiales conducente a la adquisicion de
competencias y habilidades relacionadas con la investigacién cientifica de calidad. Incluyen la elaboracién de una tesis

doctoral y conducen a la obtencién del titulo de Doctor.

Esta guia permitira al estudiante conocer los pasos para poder hacer efectiva la matricula en los estudios de doctorado.

1 REQUISITOS DE ACCESO

Segun lo establecido en el articulo 6 del RD. 99/2011y el articulo 2 del RD 43/2015 y de la disposicién final tercera del RD

195/2016.

e Con caracter general, serd necesario estar en posesion de los titulos oficiales espafioles de grado, o equivalente, y
de master universitario, o equivalente, siempre que se hayan superado al menos, 300 créditos ECTS en el conjunto

de estas dos ensefianzas.
e Asimismo podrdn acceder quienes se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

a)  Estar en posesidn de un titulo universitario oficial espafiol, o de otro pafs integrante del Espacio Europeo de
Educacién Superior, que habilite para el acceso a mdster universitario de acuerdo con lo establecido en el
articulo 16 del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre y haber superado un minimo de 300 créditos ECTS
en el conjunto de estudios universitarios oficiales, de los que, al menos 60, habran de ser de nivel de master.
Alos efectos del cémputo de nimero de créditos a los efectos de las equivalencias en créditos para el acceso
a los estudios de doctorado, los titulos de diplomatura, ingenieria técnicay arquitectura técnica en los que
el Ministerio de Educacidn, Cultura y Deporte haya determinado la correspondencia con el nivel de grado, se
aplicara el siguiente criterio: las diplomaturas, ingenierias técnicas o arquitecturas técnicas cuya carga lectiva
sea de entre 180 y 210 créditos equivaldrdn a 180 ECTS. Si poseen entre 211y 235 la equivalencia serd de 210 y

si la carga es superior a 235 equivaldran a 240 ECTS.

b)  Estar en posesién de un titulo oficial espafiol de Graduado o Graduada, cuya duracién, conforme a normas de
derecho comunitario, sea de al menos 300 créditos ECTS. Dichos titulados deberan cursar con caracter
obligatorio los complementos de formacidn a que se refiere el articulo 7.2 del Real Decreto 99/2011, salvo que
el plan de estudios del correspondiente titulo de grado incluya créditos de formacién en investigacion,

equivalentes en valor formativo a los créditos en investigacion procedentes de estudios de master.

¢)  Los titulados universitarios que, previa obtencion de plaza en formacién en la correspondiente prueba de
acceso a plazas de formacidn sanitaria especializada, hayan superado con evaluacién positiva al menos dos
afios de formacion de un programa para la obtencién del titulo oficial de alguna de las especialidades en

Ciencias de la Salud.

d) Estar en posesion de un titulo obtenido conforme a sistemas educativos extranjeros, sin necesidad de
su homologacidn, previa comprobacién por la universidad de que éste acredita un nivel de formacién
equivalente a la del titulo oficial espafol de mdster universitario y que faculta en el pais expedidor del
titulo para el acceso a estudios de doctorado. Esta admisién no implicard, en ningin caso, la homologacién
del titulo previo del que esté en posesidn el interesado ni su reconocimiento a otros efectos que el del acceso

a ensenanzas de doctorado.
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e) Estar en posesion de otro titulo espafiol de Doctor obtenido conforme a anteriores ordenaciones

universitarias.

f)  Los Licenciados, Arquitectos o Ingenieros que estuvieran en posesion del Diploma de Estudios Avanzados
obtenido de acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 778/1998, de 30 de abril, o hubieran alcanzado la

suficiencia investigadora regulada en el Real Decreto 185/1985, de 23 de enero.

g) Los doctorandos que hubieren iniciado su programa de doctorado conforme a anteriores ordenaciones
universitarias, podran acceder a las ensefianzas de doctorado reguladas en el RD 99/2011, previa admisién de
la universidad correspondiente, de acuerdo con lo establecido en dicho real decreto y en la normativa de la

propia universidad.

h)  Estar en posesién de un titulo universitario oficial que haya obtenido la correspondencia al nivel 3 del Marco
Espafiol de Cualificaciones parea la Educacién Superior, de acuerdo con el procedimiento establecido en el RD

967/2014, de 21 de noviembre. Consultar: Correspondencia entre Titulos Universitarios Oficiales (pre-Bolonia)

y niveles MECES.

i) Otros estudios universitarios. Silos estudios universitarios que ha realizado no se ajustan a los tipos de accesos
anteriores, aporte toda la documentacién necesaria para que estudiemos su solicitud (copias de titulos, copias

de certificaciones, etc...).

2 REQUISITOS DE ADMISION

La Universidad podra establecer requisitos y criterios adicionales para la seleccién y admisidn de los estudiantes a un

concreto programa de Doctorado pudiendo incluir la exigencia de complementos de formacién especificos.

En atencidn a lo indicado en el parrafo anterior, los criterios de admisidn establecidos para cada uno de los estudios de

doctorado son los que a continuacidn se relacionan:

2.1 Criterios de admision a Doctorado en Comunicacion

Ademas de cumplir las condiciones exigidas legalmente para el acceso, la Comisién Académica ha establecido requisitos
y criterios adicionales para la seleccién y admision de los estudiantes al programa de doctorado, segin los siguientes

criterios:

° La formaciéon académica y el expediente académico, especialmente las titulaciones con competencias y

conocimientos relacionados con las dreas de especializacion del Programa de Doctorado.

o La experiencia profesional e investigadora, especialmente en actividades relacionadas con las dreas de

especializacion del Programa de Doctorado.

° La acreditacién que certifique conocimientos suficientes de lengua (inglesa, espafiola u otras en funcién de la
investigacién), en su caso, que permitan abordar sin dificultad la investigacién a realizar en esos idiomas,

tipicamente un nivel B2 segiin MCER.


http://www.mecd.gob.es/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/educacion/gestion-titulos/estudios-universitarios/titulos-espanoles/202058.html
http://www.mecd.gob.es/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/educacion/gestion-titulos/estudios-universitarios/titulos-espanoles/202058.html
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La ponderacion de los criterios aludidos se establece en los siguientes parametros porcentuales:
° Expediente académico: 50%
[ Experiencia profesional e investigadora: 25%

o Conocimientos de la lengua extranjera vehicular de la investigacidn para castellanoparlantes (espafiola, si se trata

de extranjeros): 25%

El criterio de conocimientos de idioma puede ser no evaluable en el caso de investigaciones que no lo requieran (por
ejemplo, estudios de periodismo en lengua espafiola para un candidato de lengua materna espafiola), en cuyo caso

ponderarian los otros dos criterios correspondientemente.

La valoracién y ponderacidn de criterios sera la herramienta que utilizard la Comisiéon Académica para justificar los

candidatos seleccionados cuando exista déficit de plazas disponibles.

2.2 Criterios de admision a Doctorado en Ciencias de la Salud.

Ademas de cumplir las condiciones exigidas legalmente para el acceso, la Comisién Académica ha establecido requisitos
y criterios adicionales para la seleccidn y admisién de los estudiantes al programa de doctorado, criterios que se describen

a continuacién:

° Se valorard la formacién académica y el expediente académico, especialmente las titulaciones con competencias

y conocimientos relacionadas con las dreas de especializacién del Programa de Doctorado.

o Se valorara la experiencia profesional e investigadora, especialmente en actividades relacionadas con las dreas

de especializacién del Programa de Doctorado.

e  Sevalorard la acreditacion que certifique conocimientos suficientes de lengua inglesa y castellana (en su caso)

que permitan abordar sin dificultad la docencia impartida en esos idiomas.

o Se valorara la entrevista que los candidatos deberan tener con el Director de la Comisién académica de doctorado.
La entrevista se focalizard en especial a dirimir las cuestiones siguientes, de las que depende en gran medida la

viabilidad de la investigacién y la continuidad en el tiempo del doctorando:
o0 Ladedicacién de tiempo es suficiente para garantizar la realizacién con éxito de la tesis doctoral.

o La disponibilidad por parte del alumno que garantice la realizacién de actividades de investigacién que
requieran tiempos prolongados o ininterrumpidos de investigacién (por ejemplo trabajo experimental de

laboratorio, muestreos de campo, etc).

o La necesidad de realizar su tarea investigadora exclusivamente en un entorno que requiera infraestructuras
que no se puedan disponer en otro sitio y obliguen al estudiante a una permanencia fisica continuada (tanto
en el caso de doctorandos fuera del entorno de USJ que requieran de los medios fisicos de la universidad,
como de doctorandos del entorno de USJ que requieran medios fisicos de otras universidades o centros de

investigacion).

o Laalineacién de los intereses investigadores del candidato con las lineas de investigacidn de la universidad.

-5-
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o Expectativas personales y profesionales sobre el doctorado.

o  Lanecesidad de una financiacién externa para la realizacién de la tesis doctoral (de medios o de subsistencia para

la persona).

La ponderacidn de los criterios se establece en:
. Expediente académico: 40%
[ Experiencia profesional e investigadora: 20%
o Conocimientos de lengua inglesa (o castellana en su caso): 20%

. Entrevista con el Director de la Comisién Académica: 20%

2.3 Criterios de admisién a Doctorado en Medioambiente.

Ademas de cumplir las condiciones exigidas legalmente para el acceso, la Comisién Académica ha establecido requisitos
y criterios adicionales para la seleccién y admisién de los estudiantes al programa de doctorado, criterios que se describen

a continuacion:

° Se valorard la formacién académica y el expediente académico, especialmente las titulaciones con competencias

y conocimientos relacionadas con las dreas de especializacién del Programa de Doctorado.

o Se valorara la experiencia profesional e investigadora, especialmente en actividades relacionadas con las dreas

de especializacién del Programa de Doctorado.

e  Sevalorard la acreditacion que certifique conocimientos suficientes de lengua inglesa y castellana (en su caso)

que permitan abordar sin dificultad la docencia impartida en esos idiomas.

o Se valorara la entrevista que los candidatos deberan tener con el Director de la Comisién académica de doctorado.

En el caso de estudiantes con dedicacién a tiempo parcial, se evaluara ademas:
° Si el tiempo dedicado es suficiente para garantizar la realizacion con éxito de la tesis doctoral.

. Si la disponibilidad posible por parte del alumno garantiza la realizacién de actividades de investigacién que
requieran tiempos prolongados o ininterrumpidos de investigacion (por ejemplo trabajo experimental de

laboratorio, muestreos de campo, etc).

. La necesidad de realizar su tarea investigadora exclusivamente en un entorno que requiera infraestructuras que

no se puedan disponer en otro sitio y obliguen al estudiante a una permanencia fisica continuada.

Para asignar las plazas, se realizard una baremacién en funcién de los méritos aportados por los candidatos, lo que
permitird jerarquizar de un modo transparente la priorizacién de concesidn de plazas. Para llevar a cabo esta baremacion,
se realizard una entrevista en profundidad con el candidato sobre su Curriculum Vitae y, muy especialmente, sobre su

formacién académica y desarrollo profesional.

Se aplicard un baremo puntuando los apartados que se relacionan en la siguiente pagina.
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3 ATENCION A CANDIDATOS

Los candidatos solicitaran informacion previa a la admisién al programa de doctorado correspondiente mediante

cualquiera de las vias indicadas a continuacién:
. Visita de la persona interesada a la Universidad
. En el teléfono 902 502 622

o Cumplimentando el formulario “Solicitud de Informacién” en la pagina web de la Universidad www.usj.es

. Por correo electrénico a la direccién posgrados@.usj.es.

4  SOLICITUD DE ADMISION.

La Universidad se pondrd en contacto con el candidato para tener una entrevista con el director del programa de

doctorado.

Una vez recibida toda la informacidn, podra solicitar la Admisién cumplimentando el formulario on-line "SOLICITUD DE

ADMISION".

Asimismo, los candidatos deberan remitir la siguiente documentacién a info@usj.es como complemento a su Solicitud

de Admisioén:

Si poseen titulaciones espanolas Si poseen titulaciones extranjeras

v' Copia escaneada del titulo que da acceso a los
estudios de doctorado (legalizado o con Apostilla de
la Haya si estd expedido por un pais que no

. , ertenece al Espacio Europeo de Educacion

v Copia escaneada del titulo que da acceso alos P P P

. Superior).

estudios de doctorado P )

v" Programa y contenidos de las asignaturas cursadas.
v Curriculum Vitae g y g

v" Documento que justifique que dicho titulo da acceso

a un programa de doctorado en el pais expedidor.

v" Curriculum Vitae

5 RESOLUCION DE ADMISION

En el momento en que la Universidad reciba la Solicitud de Admisién, remitird una carta de admisién. Esta carta sera
recibida por correo postal en su domicilio y en la direccidn de correo electrénico que nos haya facilitado. En caso de
resolucién de admisidn positiva, se le indicard el procedimiento para la formalizacidon de la matricula asi como si es

necesario que curse complementos de formacién.


http://www.usj.es/
https://www.usj.es/posgrados/solicitud-admision
https://www.usj.es/posgrados/solicitud-admision
mailto:info@usj.es
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6 FORMALIZACION DE LA MATRICULA

6.1 Plazos

ALUMNOS QUE SE MATRICULAN POR PRIMERA VEZ EL PROGRAMA DE DOCTORADO
e  Primer periodo de matricula: del 15 de octubre al 30 de noviembre

e  Segundo periodo de matricula: del 1 al 31 de marzo

En el segundo periodo de matricula (que tiene lugar en marzo), el doctorando se matricula para un semestre académico,
debiendo renovar en el periodo de octubre. Por otro lado, las tasas de los alumnos que se matriculen en dicho periodo

(en el de marzo) seran de un 50% por haber realizado una primera matricula sélo para un semestre académico.

En el caso de que un candidato desee matricularse en un programa de doctorado una vez finalizados dichos periodos de
matricula, deberd solicitar admisidn extraordinaria con instancia razonada presentada en la Secretaria General

Académica, quedando supeditada la admisidn a la valoracién de la solicitud.
RENOVACION DE MATRICULA

Todos los estudiantes deben renovar anualmente su matricula hasta el afio en que se defienda la tesis doctoral, en el

primer periodo de matricula (periodo de octubre-noviembre).

6.2 Documentacion a entregar

Alumnos que se matriculan por primera vez el programa de doctorado Alumnos que renuevan matricula

v Fotocopia del NIF, NIE o Pasaporte (éste solamente en el caso de carecer de NIF o NIE),

. . v' Contrato de  matricula
y en caso de no haberlo aportado en la Solicitud de Admisidn.

firmado por el alumno y por

Fotocopia compulsada o fotocopia y original para su cotejo, dela titulacién/es que den
acceso al programa de doctorado. En caso de titulo extranjero homologado, fotocopia
compulsada o fotocopia y original para su cotejo, de la credencial de homologacién
expedida por el Ministerio correspondiente. En caso de titulo extranjero no
homologado, fotocopia compulsada del titulo o fotocopia y original para su cotejo de
los documentos solicitados en la Solicitud de Admisién. Todo ello en caso de no haberse
aportado en la Solicitud de Admisidn.

Traduccién jurada del titulo que da acceso en los casos en que no esté en uno de los
siguientes idiomas; espafiol, inglés, francés o italiano.

Documentacidn que acredite, siempre que proceda, el derecho a bonificacién en las
tasas de matricula.

Datos bancarios para la domiciliacién del importe de matricula nombre y apellidos del
titular de la cuenta y NIF, NIE o Pasaporte) y documento de orden de domiciliacién de
adeudo directo SEPA original firmado por el titular.

Contrato de matricula firmado por el alumno y por el director del programa de
doctorado.

el director del programa de
doctorado.

Fotocopia de
documentacion acreditativa
de bonificaciones, en su
caso.

En el supuesto de que se
haya modificado el ndmero
de cuenta bancaria para
domiciliaciones, deberd
entregarse documento de
orden de domiciliacién de
adeudo directo SEPA
original firmado por el
titular.

Los alumnos que realicen matricula a tiempo parcial deberdn entregar el documento de Autorizacién, Baja Temporal o
Dedicacion a Tiempo Parcial en Doctorado firmado por el alumno y por el director del programa de doctorado (ver Anexo 1)
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6.3 Conceptos de matriculay forma de pago

Se establecen 3 conceptos:
. Importe por apertura de expediente (sélo para el primer afio).
e  Tutela académica (importe anual).
. Depdsito de tesis (el afio en que vaya a defender la tesis )

La Universidad domiciliard un tnico pago entre los 10 y 15 dias después de la formalizacién de la matricula.

6.4 Procedimiento

El alumno podra formalizar la matricula utilizando una de las siguientes vias:
. Presencialmente en la Secretaria General Académica el dia y hora indicado en la carta de admisién.

o Por correo electrénico; entregando toda la documentacién requerida a la direccién doctorado@usj.es y

presentando posteriormente y en el plazo maximo de 15 dias los originales en la Secretaria Académica.

. Por correo postal; enviando toda la documentacién requerida a la siguiente direccién: Edificio Estudiantes.

Secretaria General Académica, Autov. A-23 Zaragoza-Huesca, Km 299, 50830 Villanueva de Gallego.

-10-


mailto:doctorado@usj.es

GUIA DE ACCESO, ADMISION Y MATRICULA

A ESTUDIOS DE DOCTORADO

7

IMPORTES Y BONIFICACIONES APLICABLES AL CURSO 2017-2018

7.1 Importes de matricula (independientemente de que la dedicacién sea completa o parcial)

CONCEPTO IMPORTE
Apertura de expediente (sélo aplicable el primer afio) 125 €
Tutela Académica (anual) 1.000 €
Depdsito de tesis (el afio en que vaya a defender la tesis ) 500 €

7.2 Bonificaciones.

TIPO DE REDUCCION BONIFICACION APLICABLE SOBRE LAS
TASAS DEMATRICULA

Alumnos de USJ que simultanean 2 o mas titulaciones de Grado, Master,
Doctorado o titulo propio de la propia Universidad. La bonificacién se Bonificacién 30%
aplicard en la titulacién cuya matricula sea de menor importe.
Alumnos con estudios finalizados, de al menos dos cursos académicos de

= duracién, de Grupo San Valero (USJ, FSV, SEAS, CPA). En los casos que Bonificacion 20%

§ exista al menos un aio de interrupcion en el estudio

s

o

g) Alumnos con estudios finalizados, de al menos dos cursos académicos de

5 duracién, de Grupo San Valero (USJ, FSV, SEAS, CPA). Cuando exista Bonificacién 30%

\EEJ) continuidad en el estudio

=
Doctorandos con titulaciones oficiales terminadas de la Universidad San Bonificacién 60%
Jorge
Premio extraordinario de Grado en la Universidad San Jorge (solamente 100% (se bonificara la matricula de un curso
una opcién: master, titulo de experto o doctorado) académico. Podrd aplicarse en uno de los 5

afios siguientes tras su obtencion)
Alumno con otro familiar de primer grado de consanguinidad o hermano
cursando un estudio de Grado o Master Universitario en la Universidad San Bonificacién 10%
Jorge, siempre que sean miembros de la misma unidad familiar.
Observaciones:

Es imprescindible presentar la documentacién acreditativa en el momento de formalizar la matricula para beneficiarse de

cualquiera de las bonificaciones anteriores. En caso de falsedad al elegir |la bonificacién, se procedera a la anulacién de la

misma. El alumno que mantenga una relacién contractual o familiar con los centros del Grupo San Valero y pueda

beneficiarse de las bonificaciones correspondientes a dicha situacidn, debera facilitar la documentacién acreditativa a la

Secretaria General Académica para que ésta pueda aplicarse en el momento de formalizar su matricula.
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8 REGIMEN DE PERMANENCIA

8.1 Duracion de los estudios

Se establecen los criterios para la duracién de los estudios de doctorado. No obstante, en el caso de programas de
doctorado en extincidn, la duracién méaxima del periodo investigador serd la que determine la propia extincién del

programa.

8.1.1 A tiempo completo
En cumplimiento del RD 99/2011 de 28 de enero, la duracién de los estudios de doctorado sera de un maximo de tres afios

a tiempo completo, a contar desde la admisidon del doctorando al programa hasta la presentacion de la tesis doctoral.

La Comisién Académica de Doctorado del programa, mediando solicitud de Autorizacién de Prérroga, Baja Temporal o
Dedicacién a Tiempo Parcial en Doctorado (FI-366), podra autorizar la prérroga del plazo de estudios por un afio mas y

excepcionalmente por otro afio adicional.

8.1.2  Atiempo parcial

Por solicitud del doctorando en el momento de su admisién y mediando autorizacién de la Comisién Académica de
Doctorado del programa correspondiente segtin el formato Autorizacién de Prérroga, Baja Temporal o Dedicacion a
Tiempo Parcial en Doctorado (FI-366), podran realizar estudios de doctorado a tiempo parcial, aquellos estudiantes que
se encuentren realizando un trabajo o actividad (remunerada o no) que les impida dedicar mas del 60% de su tiempo a la
consecucion del doctorado, en cuyo caso la duracién maxima sera de cinco afos. Se tendrd en cuenta a estos estudiantes
en la programacién de las diferentes actividades formativas, incluidas las de movilidad, con el objeto de facilitar su

realizacion.

La Comisién Académica de Doctorado del programa, mediando solicitud de Autorizacién de Prérroga, Baja Temporal o
Dedicacién a Tiempo Parcial en Doctorado (FI-366), podra autorizar la prérroga del plazo de estudios por dos afos, que

excepcionalmente se ampliara por un afio adicional.

El doctorando podrd solicitar el paso de la modalidad de tiempo completo a tiempo parcial. Dicha solicitud debera ser
dirigida y justificada ante la Comisién Académica responsable del programa, que se pronunciard sobre la procedencia de

acceder a lo solicitado. Los cambios deberan ser autorizados y serdn recogidos en dicho documento.

8.2 Criterios para el cémputo de plazos

Para el cdmputo del periodo de estudios de doctorado no se tendrdn en cuenta las bajas por enfermedad, embarazo o
cualquier otra causa prevista por la normativa vigente, que deberd ser comunicada por el doctorando a la Comisién

Académica de Doctorado del programa.

El doctorando podra solicitar a la Comisién Académica de Doctorado del programa su baja temporal en el programa por
un periodo maximo de un afio ampliable hasta un afio més, mediante argumentacidn justificada usando la Autorizacién

de Prérroga, Baja Temporal o Dedicacién a Tiempo Parcial en Doctorado (FI-366).
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La Comisién Académica de Doctorado del programa remitird a la Secretarfa Académica las resoluciones que
adopte acerca de las prérrogas y bajas temporales, y Secretaria Académica informara al doctorando, tutory

director de tesis.

9 TRAMITACION DE BAJAS

Los alumnos que no deseen continuar sus estudios deberdn notificar su baja por correo electrénico a la Secretaria
General Académica (doctorado@usj.es).

La condicién de alumno se perdera por alguna de las siguientes causas:

. Obtencidn de la titulacion.

. Sancién resultante de expediente disciplinario que implique su expulsidn.

. Incumplimiento de las obligaciones econédmicas contraidas con la universidad. En este caso la universidad podra
reclamar la cantidad adeudada por via judicial, no expedir certificados académicos, traslado de expediente, ni
calificaciones.

. Traslado de expediente académico a otra universidad, a peticidon expresa del alumno.

. Solicitud de baja por parte del alumno.

o Incumplimiento de la entrega de documentacion solicitada por la Universidad.

. No renovacién de la matricula en la fecha asignada para ello.
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10 ANEXOI

universidad VL
SA NJO RGE )/‘r Autorizacion de Prorroga, Baja Temporal o Dedicacion a Tiempo

GRUPO SANVALERO Parcial en Doctorado

D/Da ;
alumno del programa de doctorado
, solicita prérroga / baja temporal /
dedicacion a tiempo parcial, segin lo establecido en 2l articulo 3.2 del RD 99/2011, aportando
la justificacion siguiente:

VO BO del director y del tutor de la Tesis Doctoral:

Firmado: Armado:

Yillanueva de Gallego, a _ de de20

La Comision de Doctorado autoriza/desautoriza la solicitud del doctorando, fundamentando la

decision seguin lo siguiente:

Firmado:

Director de la Comisidn de Doctorada

Villanueva de Gallego, a __ de de20__

F1-366 i Rev 0
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