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What do | need to do first?

® Upon your Arrival at USJ, we will give you a copy of the
Immigration documents - Application form.

® The Application form will be named EX-18 or EX-17 depending
on whether you are from the European Union or outside of the
EU.

® This is because if you are EU citizen and intend to stay in Spain
for longer than 3 months, you have to apply for a temporary
permit.
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EU Students, you are required to fill out the EX-18 form. It looks like this:

* Please fill in the sections highlighted in red.

EX-13 ‘
] ) T GOBl klidmmmmiﬂnme‘-ﬂmk’n Espacios para seos Mombre y apellidos del titular. ‘ H H H
ok 2 GEEsa WAt ae e i e ~ |+ This Includes your basic details such as:
gt [Real Decreto 240/2007) ‘
4) SITUACION EN ESPANA™
: * Name and Surname
| | PeRiona PREVISTO DE RESIDENGIA EN ESPARA FECHA DE INICIC DE LA RESIDENCIA EN ESPARA®. |
NO DE FAMILIARES QUE ACOMPARAN O SE REUNEN CON EL SOLICTANTE EN ESPARA
RESIDENGIA TEMPORAL d PaSSpOI’t or I.D. Number
1) DATOS DEL SOLICITANTE _ ;
aajador por cusnta 2jena
Trapajador poF Gsita progia
FASAPORTE s NIE -~ . T e INoacive oon recursos suficentes y segu de enfemedad ° 1
1er Apelid 2 hpelive §Eminmmmmwﬁmmsysa;mdem Date Of blrth
P Oumuem-smmmiiaaemmmEnmmanm
Nombee e, o Sexg” HOH O - DNUNIEAS 82! chusang UEIEEE Siiza que 11 dercho
Fecha e racimienta® Lugar Pais s TR e * Place of birth
E 3 : y 4 RESIDENCLA PERMANENTE
Nacionalidad . : . . Estado civil® 5 'O CO '"'0 DO SPO IResidencia continuada en Espana durante § afos
Nombre de la madre | Trabajaor &0 edad de jubilaciin y derecho a pansicn con acihidad en Expafia durants 12 meses y resigencia e 3 afics ..
wam— Trabajador en edad de jubilacion y derecho @ pension con cividad =n Espana duranie 12 meses y coryugelparsia espand b4 Country Of Orlgln
Domiciiic en Esgafia Ne Pisa | Tratajasor &N &dad d jubilaciin y derecho 3 pension con actidad en Espafia durante 12 messs y cuyd o fa partid 2 i fola por su
maimenininserpgén
Localdad / ! ) ’ ) ' CF. .___‘m Om}aﬂumjﬂaﬁhmﬁxmmmnmmﬂmmmsymn&sa’m
Teisfomo mani - B E-mad mm?adorenj:l.hlacfl:mWmmmmm{nnmmwsym%ﬂé:a&ﬁdl . : - b4 Names Of your Mother and Father
Heprentonleligs e NINDPAS T ;ﬁmmmmmpauacmm:ma.‘mima‘ﬁuum]zmy'mm@mamummmmwwm
 Trabajador 21 incapacidad peranents habiends resitido e Expaia dursnis mas 62 2 30% CoMinUGans . . .
T A T T * Your address in Zaragoza, including
Trabofanr &1 iD:apacitad permEnEnte con GonyUge/paref espafic
2) DATOS DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD® TRt pacGad pRTETEnE § 29 2 fa peri 3 nacnsl o g 4 hinseped Street name’ ﬂat number and pOStaI
 Tralajacor que despuss de 3 afios consecutives o aCiiidad y resiensia en Espafia tesempeia su acividal en cin EM manteni=aa i resiencia en Espaia Code
MomireiR azon Socal DNUNIEPAS Ghres [espediicar) *
Do en Espaia N MODIFICACION
e catos personies .
A S\ or o e * Email address
TelEfono mivi . For camibia de Cocumento de IdenidadPasapore
Representante legal en sucaso. TiulgH e ey
Bubmcgsewm e  Phone Number
E!' F oy Fmart que uanian con un sagn de enfemead que pOpOGONs wn cobet & Exger =4 periodh o eidencs equeni 2 ls
prepoesionada por el Sisteme Nacienal de Eshl.
3) DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES @m o B — Ay g g ° Gender
MaomkraRazon Social DHINIEPAS [ CDNSi;__-NTCI 2 consuita sokre mis datos y documenios gue se hallen en poder de |3 Administracion (en este caso, deberan aportarss [0s doumerios
P p— comespondientes) B
Domiciio en Espatia N P ZARAGOZA 5 2018 :
S y e : ;I_ When you have Completed this, put
Tera  p= H“’l””ml” Illmm w SR | e “ your signature in this box at the bottom
of the second page
CONSIHHOQ&IEWWW;WSEHMMME&M.“
DIRIGIDA A . Gadiga DIR3.. PROVINGIA = 0 ]

IRMA DEL SOLICITANTE (o reprecentante legal, en su caso)
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Non-EU Students, you are required to fill out the EX-17 form. It looks like this:

Espacios para sellos

de Extranjero (TIE) de registo

{LO 472000y RD 557/2011)

Pt GOBIERNO
5%1: DE ESPANA
-] -

‘ Solicitud de Tarjeta de |dentidad

1) DATOS DEL EXTRANJERO/A

PASAPORTE NIE. -

ter Apelido 2 hpelido

Nore sean HOm O

Fecha de nacimiento? Lugar Pais

Nacionalidad
Nombre del padre

- Esladoch®

Nombre de 2 madre
Domicilio en Espafia N Piso
Localidad ] CP. | Provincia

Teléfono mévi E-mail

ONINIEPAS Titulot*!

Representante legal, en s-u“c;.su

00000

2) DATOS DEL REPRESENTANTE A EFECTOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD®

Nombre/Razén Social DNINIEPAS

Domiciio en Espafia s Piso
Localidad

Teléfono movi

Representante legal, en su caso

Tituo®

3) DOMICILIO A EFECTOS DE NOTIFICACIONES

Nombre/Razdn Social DNUNIEIPAS

Domicilio en Espafia N Piso
Localidad CP

Telétono movi E-mail

Nombre v apellidos del titular.

4) DATOS RELATIVOS A LA SOLICITUD™

41.TIPO DE DOCUMENTO {art. 210)
(®1arsEramioiL
) RENOVACION DE TARJETA

42 SITUAGION EN ESPARA

{®) Estancia por esiusios, investigaciin-formacién. i

{MODIFICACION DE SITUAGION LEGAL, LABORAL © PERSONAL
ODUPLmDU POR ROBO, EXTRAVID, DESTRUGCION O INUTILIZAGION

io, pracicas o

() Residencia temporal y irabajo por cusria propia

() Residencia tempor no hicrativa

O%esden:u temparal por reagrupacion famiiar
O?esidennianerrpw poF crounsERcias excepoionales
OResidemia temporal y trabajo por cuenta ajena

{)Reshdencia temporal y irakajo para invesSgaciin
() Residencia de larga duraciin

Oﬂesiden:fude’a'gaﬁlm-UE
OResidennia temporal y trabajo de duraciin determinada
O.l.mfzzniéndembujn?mﬁmhefmo

(O)oras

() Familiar de Titdar oo autoeizacion de estancia de farga duracicn
OResiden::i:l temporal y frabajo de trarsnacionales de senvicics

{7 Residencia temporal con excepcin de 3 autcrizacicn de rabajo

{7 Residencia temporal y rokajo por crounstoncias exceprionales

Oﬂesidenuia temporal y frabajo de profiesionales alaments cualficados Taneta azul-UE

(especifiza)

I:‘NOCOHSIENTDIa consulta sohes mis datos y dosumentos qus se hallen en poder de |a Administracion (en este caso, Sekerin aportarse los documentos

comespondientes)

IR

EAENGOAN I e Y ae P

FIRMA DEL SOLICITANTE ( o representante legal, en su casa)

DIRIGIDA A .

Godigo DIR3. PROVINGIA

Please fill in the sections highlighted in red.
This Includes your basic details such as:
 Name and Surname
» Passport or I.D. Number
« Date of birth
» Place of birth
e Country of origin
* Names of your Mother and Father
* Your address in Zaragoza, including
street name, flat number and postal
code.
 Email address
 Phone Number
 Gender
 When you have Completed this, put

your signature in this box at the bottom
of the second page

IRMA DEL SOLICITANTE (o representanie legal, n su caso)
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® Now you are ready to make an appointment at the Immigration Office
In Zaragoza, through the following link:

https://sede.administracionespublicas.qob.es/icpplus

®  You need to select Zaragoza from the list and then click “Aceptar”

oo |

Ciudad Real ~
& hitps://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/ Cordoba ~ @ & | | Buscar.
Cuenca

¥ Transporte 4 Adrninistracién TUI - Consulta ... # Proceso automatico para Girona

Ir al contenido Granada
Guadalajara
Huelva
Huesca

lles Balears

;g, o N | en Sede electronica
ZWS o™ adrhinig| Las Paimas Secretaria de Estado de Funcién Publica

sede elect| Ledn
Lleida

Logrofio
INICIO  PROCEDIMIENTOS mgg&% TES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

Melilla 652
hurcia

Navarra
Orense

INTERNET CIT4 Simmanaa

Sevilla
Tarragona
Teruel
Toledo
PROVINCIAS Valencia
DISPONIBLES Zamora

Puede descargar el Modelo Oficial de solicitud desde la siguiente pagina: Modelos Oficiales de Solicitudes de Extranjeria

Por favor, seleccione Ia provinci la cita previa.

Puede obtener mas informacion sobre las Oficinas de Extranjeria accediendo a este enlace: Informacion Oficinas Extranjeria

MUY IMPORTANTE: La aplicacion Android de Cita Previa va a dejar de estar operativa a partir del préximo 17 de Julio. Para solicitar cita, se podra realizar mediante un PC o
cualquier dispositivo mavil a fravés de un navegador web en la siguiente direccion: hitps://sede. administracionespublicas.gob.esficpplus/

WWW.USj.es
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® Then open the next drop down menu and click on the option that says
“Solicitud de Autorizaciones” and click “Aceptar”

adrhinistracion.gob.es ; A
sede electrénica g Secretaria de Estado de Funcion Publica

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
652

E @ oo N Sede electronica

INTERNET CITA PREVIA

PROVINCIA Zaragoza
SELECCIONADA

Por favor, seleccione el tramite para el que desea solicitar la cita previa

TRAMITES DISPONIBLES SOLICITUD DE AUTORIZACIONES
PARA LA PROVINCIA
SELECCIONADA

Puede descargar el Modelo Oficial de solicitud desde |a siguiente pagina: Modelos Oficiales de Solicitudes de Extranjeria

Puede obtener mas informacién sobre las Oficinas de Extranjeria accediendo a este enlace: Informacion Oficinas Extranjeria

MUY IMPORTANTE: La aplicacion Android de Cita Previa va a dejar de estar operativa a partir del proximo 17 de Julio. Para solicitar cita, se podra realizar mediante un PC o
cualquier dispositivo mévil a través de un navegador web en Ia siguiente direccion: https://sede.administracionespublicas.gob.es/icpplus/

WWW.USj.es
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® This page informs about how to download the application form. You
already have a copy of it in your red folder, it's the EX-17 or EX-18
(depending on your nationality).

® Click “Entrar”

adrhinistracion.gob.es
sede electronica

E ZE, A Sede electronica
’. - DE BSPARLA

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AvuUDA

6198

INTERNET CITA PREVIA

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

AVISO:

Si usted es britanico y desea pedir cita para el tramite para la documentacion de nacionales del Reino Unido,
debe de pedir cita a través de este tramite (Solicitud de autorizaciones).

Para presentar la solicitud debera acudir el dia de |la cita con el impreso correspondiente al tramite para el que la solicitd, que podra
encontrar en este enlace. El impreso debe presentarse debidamente cumplimentado (con coriginal y una copia).

NOTA: Para una informacién mas detallada debe dirigirse a la Oficina o Unidad de Extranjeros de la provincia correspondiente.

Puede obtener mas informacion accediendo a este enlace: Informacién Oficinas Extranjeria

LEA ATENTAMENTE

La solicitud debe presentarse personalmente por el extranjero ante el érgano competente para su tramitacion, correspondiente a la
provincia donde esté residiendo, salvo en el caso de menores o incapaces en el que podra presentar la solicitud su representante
legal.

WWW.USj.es
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® The next page is for your personal details including your Passport
number, name and surname, year of birth, and enter the security code
shown at the bottom - Captcha.

® Click “Aceptar”

INTERNET CITA PREVIA

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

A continuacion, rellene los siguientes datos para entrar en el sistema de Cita Previa.

INTRODUZCA LOS DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CITA

Tipo de documento O i.l E O iil ® PASAPORTE

*PASAPORTE
Campo obligatorio

IMPORTANTE: Compruebe que LOS DATOS QUE CONSTAN EN LA CITA: n° pasaporte, nombre y apellidos SON IDENTICOS a los que constan en el
DOCUMENTO DE PASAPORTE.

No utilice espacios en blanco ni guiones para completar en N° del Pasaporte.
Cualquier alteracion en el nimero del pasaporte o en el nombre y apellidos producira la INMADMISION de todas las citas duplicadas.
Si por error en los datos se solicita nueva cita, previamente debera haberse anulado la erronea.

*Nombre y apellidos
Campo obligatorio

*Afio de nacimiento (aaaa)
Campo obligatorio

™

*Por favor, valide el Captcha
para pc-dgr continuar e
Campo obligatorio Privacidad - Condizicnas

No soy un robot

WWW.USj.es
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® Check that your name and Passport number are correct, and then
click “Solicitar cita”

sede electronica

- ~ Sede electronica
W3 F EParia adrhinistracion.gob.es

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

6.19.9

INTERNET CITA PREVIA

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

Identidad del usuario de cita
JOSE MARTINEZ - AB26985

A continuacion puede seleccionar cualquiera de Ias siguientes opciones

Solicitar Cita Consultar Citas Confimadas Anular Cita

WWW.USj.es




oo 3 IITEY

SANJORGE r international

GRUPO SANVALERO

® Select the Foreign Office of Zaragoza: "Oficina de Extranjeros, Obispo
Covarrubias (1)”

® Click “Siguiente”

sede electronica

| ~ Sede electronica
.m adrhinistracion.gob.es

INICIO PROCEDIMIENTOS MI5 EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

619

INTERNET CITA PREVIA Paso 1 de 5

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

Identidad del usuario de cita
JOSE MARTINEZ - AB26985

Seleccione la oficina donde solicitar la cita

Oficina: Oficina de Extranjeros, Obispo Covarrubias (1) v

La oficina seleccionada, sera a donde usted debera acudir el dia de presentacion de Ia cita previa concedida.

WWW.USj.es
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® Enter your Phone number and email account.

® Under “Motivo o tipo de solicitud de la cita”, write the reason why you
ask for an appointment, i.e. “Para solicitar autorizacion de estancia
porque soy estudiante de intercambio en Universidad San Jorge”

sede electronica

. -~ Sede electronica
z ‘E SEEsPArA adrhinistracion.gob.es

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AN UDA

INTERNET CITA PREVIA Paso 2 de 5

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

Identidad del usuario de cita
JOSE MARTINEZ - AB26985

INFORMACION COMPLEMENTARILA

*Telefono
Campo obligatorio

*e-hail
Campo obligatorio

“Repita e-Mail
Campo obfigatorio

Asegurese de introducir una direccion comecta de e-Mail.
Se le enviara a esa direccion una copia del justificante de cita previa.

Por causas ajenas a la Secretaria de Estado, estamos encontrando incidencias en la recepcidn de correos electronicos a aquellos

interesados que proporcionan una cuenta de hotmail.
En muchos casos, los correos enviados por la Sede Electronica no estan llegando correctamente a los interesados.

*Motivo o tipo de solicitud de
la cita
Campo obligatorio

WWW.USj.es
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® Now choose a date and hour for your appointment at the Immigration
Office, among the closest available dates.

® The available hours are highlighted in yellow “LIBRE".
® Select the hour more convenient for you, with a double click.

sede electronica

i ) Sede electronica
z '. S EpAria adrhinistracion.gob.es

INICTIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS MOTIFICACIOMNES ANUDA

6.19.2

INTERNET CITA PREVIA Paso 3 de 5

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

Identidad del usuario de cita
JOSE MARTINEZ - AB263985

Seleccione una de las siguientes citas disponibles

0110/ 2019 ” 02/10/2019 03/10/2019
09:00 OCUPADO OCUPADO OCUPADO =
1 =2 3 4
D9:20 DCUPADC DCUPADC DCUPADO
T S 9 10 11
09:40 OCUPADO OCUPADO OCUPADO
14 15 16 1F 18
10:00 OCUPADC OCUPADO OCUPADO
21 22 23 24 25
10:20 OCUPADCO OCUPADO OCUPADO
28 29 30 31
10:40 OCUPADO OCUPADO OCUPADO
11:00 OCUPADO OCUPADO OCUPADO
11:20 OCUPADO OCUPADO R
11:40 DCUPADO OCUPADO
12:00 OCUPADCO OCUPADO
12:20 OCUPADO OCUPADO -

Cancelar

WWW.USj.es
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® Check the details of your appointment and if you agree, click “Confirmar”

INICIC PROCEDIMIENTOS

MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYLIDA

6.19.5

INTERNET CITA PREVIA Paso 4 de 5

SOLICITUD DE AUTORIZACH

ONES

Debe confirmar los datos de la cita asignada

Datos del citado
CITADO

Teléfono de contacto

Afio de nacimiento

e-Mail

Chservaciones

Datos de la Cita
Direccion

Dia de la cita

Hora cifa

hesa

JOSE MARTIMNEZ - AB26985

B2085T7459

1987

JMARTINEZ@GMAIL.COM

SOY ESTUDIANTE EN ZARAGOZA

Ohispo Covammubias 1. Zaragoza. 50071

0312019

12:20

MESA_11

+ Estoy conforme con la informacion mostrada en pantalla.

# Deseo recibir un comreo elecironico con los datos de mi cita en la direccion que he proporcionado.

En cumplimiento del articulo 13 del Reglamenio (UE) 2016/679 general de proteccion de datos, de 27 de abril de 2016 (RGPD) =e informa de gue los datos personales facilitados
corresponden al fratamiento de datos de la Actividad Cita Previa. incluida en el Regisfro piblico de Actividades de Tratamiento (RAT) puesto a disposician a través de la web del
Ministerio de Politica Temitorial v Funcion Pablica, en el siguienie enlace web: http/fvrenv mptfp.gob_es/porial/ministerio/proteccion-d atos/rat. himl para el ejercicio de polestades

publicas.

Puede gjercitar sus derechos de acceso, reclificacion, supresion y portabilidad de sus datos. de limitacion y oposicion a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas
unicamente en el tratamiento automatizado de sus datos, cuando procedan, a fravés del siguiente enlace web: hitp /fenvew. mptip gob es/portaldministeriodproteccion-datos/ejercicio-

derechos hitmi

5i la informacion mostrada es Si los dates no son correctos o no
comecta, por favor pulse el botan desea la cita asignada. por favar,
CONFIRMAR para validar los datos y pulse el bolon VOLVER vy volvera a la
finalizar el proceso de cita previa pantalla inicial de cita previa.

VOLVER

WWW.USj.es
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® Remember to print your appointment, because you will have to show it at
the Immigration Office, click “Imprimir”

INTERNET CITA PREVIA Paso 5 de 5

SOLICITUD DE AUTORIZACIONES

CITA CONFIRMADA Y GRABADA FIN DEL PROCESO

Me de Justificants de cita: ECE13X6F

DATOS DEL CITADO

CITADO JOSE MARTINEZ - AB26985
Teléfono 620857489

Afio de nacimiento 1987

e-Mail JMARTINEZ@GMAIL COM
Cbservaciones SO ESTUDIANTE EN ZARAGOZA.

DATOS DE LA CITA

Direccion Obispo Covarrubias 1. Zaragoza. 50071 WER MAPA
Dia de la cita 03102019

Haora cita 12:20

Mesa MESA_11

Fecha de reserva de la cita: 06/09/2019

MNOTA:

E= necesario que al acudir a la cita lleve toda la documentacion necesaria commespondiente a esta solicitud. Es recomendable que consulie con la Oficina o Unidad de
Exiranjeros de la provincia correspondienie cual es la documeniacion especifica requerida en su caso.

Puede descargar el Modelo Oficial de solicitud desde Ia siguiente pagina: hitp.fexiranjeros.empleo.gob.esiesModelosSolicitudes!

Su cita ha sido confirmada. Debe imprimir este justificante, y aportario el dia de la cita

IMPORTANTE: recuerde el numero de justificante de cita para cualgquier cambio en la misma. Es responsabilidad del solicitante la custodia de
esos datos.

WWW.USj.es
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® The Immigration Office / Oficina de Extranjeros in Zaragoza is located

on: Calle Obispo Covarrubias, S/N 50005 - Zaragoza

Direccion General
de Policia

IAACC Pablo Serranc

Lancry S.A @ Portillo (3
PAROQUE
DELICIAS DE ROMA
lpﬂ'él”l? de @ Teatro de las Esquinas
as valicias
,Dfmma De Extranjeria
O Interlink
Hospital Clinico g
Universitario Lozano. . b4
Universidad
_mﬂﬂqﬂ‘a de Zaragoza
e OV
?‘\q'ﬁ E

'@' Ministerio de Defensa

“Satélite Auditorio de Zaragoza (Go gle
e

"UNIVERSIDAD

Datos del mapa 82018 Google Inst. Gecgr. Macional Espafia

Condiciones

Puerta del Carmen Q

Ba

Museo de Cienci
Maturales de |

CENTRO

B [J)Zaragoza-Goya

Enviar comentarios 200 m I.Il
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On the day of the appointment, please remember to go to the Immigration Office with the original and one

copy of:

|.D. or Passport

EX-18 or EX-17 application form. Two originals signed.

because they didn’t have to apply for a visa): document of the Erasmus+ grant, etc.

Proof of health insurance:
v' European Students : European Health Card.
v' Non-European Students: the private insurance of the visa application.

Registration (“Matricula”) at University San Jorge. =

WWW.LSj.es




	Immigration Tutorial
	What do I need to do first?
	European Students 
	Non-European students
	What do I do next?
	Número de diapositiva 6
	Número de diapositiva 7
	Número de diapositiva 8
	Número de diapositiva 9
	Número de diapositiva 10
	Número de diapositiva 11
	Número de diapositiva 12
	Número de diapositiva 13
	Número de diapositiva 14
	Where is the Immigration �Office?
	What do I need to bring the�day of the appointment?

