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1. PASOS PARA FORMALIZAR LA MATRICULA CON AUTOMATRICULA

1.1.  Introduccién

El servicio de automatricula permite formalizar la matricula desde cualquier ordenador conectado a internet, a través de la
siguiente direccién: http://automatriculamaster.usj.es en la fecha asignada para la matricula a cada estudiante. Serd necesario
utilizar las claves de acceso facilitadas por la Universidad. Esta clave garantiza que nadie pueda acceder a tu expediente.

Siguiendo los pasos que se detallan a continuacidn, el alumno podra ver las pantallas que le apareceran en el ordenador y que
debera cumplimentar para la correcta matriculacion.

Una vez cumplimentadas todas las pantallas debera autentificar la matricula y quedara automaticamente matriculado. Con la
aceptacion de la documentacién generada en la automatricula, el alumno acepta la normativa de matricula y verifica los datos
aportados. No obstante, una vez finalizado el proceso de automatricula debera aportar la documentacién que se detalla en el
siguiente punto, entregdndola por correo postal o presencialmente en la Secretaria General Académica.

El alumno serd responsable de la veracidad de la informacién y documentacién que aporte, reservandose la Universidad el
derecho a anular la matricula cuando se produzca algun tipo de falsedad.

1.2.  Documentacién requerida

Alumnos con titulaciones universitarias espafolas

— Fotocopia del DNI, NIE o Pasaporte (éste solamente en el caso de carecer de DNI o NIE), en el caso de no haberlo aportado
en la solicitud de admisién.

— Fotocopia compulsada o fotocopia y original para su cotejo, del titulo requerido o resguardo de haberlo solicitado.

— Certificacion académica en la que figure la calificacién media de la titulacién que le da acceso al master.

— Documento de contrato de matricula firmado por el alumno (le serd enviado por correo electrénico antes de su fecha
de matricula).

—  Curriculum Vitae.

— Documentacién que acredite, siempre que proceda, el derecho a bonificacion de tasas de matricula.

— Certificado que acredite el nivel de idioma requerido segtin el Marco Comun Europeo de Referencia para las Lenguas
(MCERL), siempre que proceda.

— Numero de cuenta bancaria para la domiciliacién de las mensualidades, nombre y apellidos y DNI del titular de la cuenta.

— Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA debidamente cumplimentada y firmada.

Documentacidn especifica para los alumnos del Master Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria Obligatoria y
Bachillerato, Formacién Profesional y Ensefianzas de Idiomas:
— Documento de autorizacién para solicitar y obtener la certificacion negativa del registro de delincuentes sexuales,
necesario para poder desarrollar las practicas académicas. La presentacion del certificado negativo serd requisito
imprescindible para la matricula.

Alumnos con titulaciones universitarias extranjeras

Ademas de lo indicado para alumnos con titulaciones espafiolas, los estudiantes con titulaciones universitarias extranjeras
deberan aportar:

—  Certificado de la Universidad en la que ha obtenido la titulacién que acredite que el titulo da acceso a ensefianzas de
Master en el pais en el que se expide.

—  Encaso de titulo extranjero homologado, fotocopia compulsada o fotocopia y original para su cotejo, de la credencial
de homologacién expedida por el Ministerio correspondiente, en el caso de no haberlo aportado en la solicitud de
admisién.

—  Encaso de titulo extranjero no homologado, fotocopia compulsada del titulo o fotocopia y original para su cotejo.

—  Apostilla de la Haya o legalizacién y plan de estudios de la titulacion que dé acceso en el caso de titulos expedidos en
paises que no pertenecen al Espacio Europeo de Educacién Superior.

—  Traduccidn jurada del titulo que da acceso en los casos en que no esté en uno de los siguientes idiomas; espafiol,
inglés, francés o italiano.

No obstante lo anterior, los alumnos que accedan al Méster Universitario en Profesorado deberan haber obtenido de manera
previa la homologacién o declaracién de equivalencia del titulo que les faculta para el acceso.
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La documentacién que haya sido aportada junto a la Solicitud de Admisién, no serd necesario volver a presentarla. En el supuesto
de que no se aporte la documentacién solicitada antes de la fecha requerida, la Universidad se reserva el derecho de anular la
matricula del alumno y/o no expedir certificaciones académicas ni titulos.

1.3.  Pantalla de acceso a la aplicacion

Deberd indicar el usuario y la contrasefia facilitados en la carta de admision.

ORACLE Identity Management

Conectar

Conectar
Introduzea su nombre de usuario y contrasefia de Single Sign-On para conectarse.

Usuario

Contrasefia

El uso no autorizado de esta direccion esta pronibido y puede estar sujeto a acciones civiies y penales,
Copyright @ 1999, 2008, Oracle. Todos los Derechos Reservados.

1.4. Pantalla de Bienvenida

@ Bienvenidos a Automaticula - Mozils Firefox - o0 X

QR

fbienvenida da’n:

es.usjes/Automatsi

nfriide Universidad San Jorge SANWEE‘E Ve
saiorge Y& [ - S HORGENT
wsositis 2]

Bienvenida

Universidad San Jorge

Plan estusio

Lanomes

@  sionfca cu se estireatoano est paso

O Sigrifica qu

asalodais esta pendierte

2 siguis para comenzar fy maric
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CLAUSULA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

FUNDACION UNIVERSIDAD SAN JORGE (USJ) - G99047672 - Campus Universitario San Jorge, Autovia A-23 Zaragoza-
Huesca, Km. 299, 50830 Villanueva de Gallego (Zaragoza) info@usj.es - 976 060100. Delegado de Proteccion de Datos:
Departamento Juridico/DPD, 976 060 100, privacidad @usj.es

USJ trata sus datos personales con finalidad exclusivamente administrativa'y académica: para gestionar su.matricula

en los ‘estudios seleccionados. Tratamos sus datos porque usted nos los proporciond en el formulario-de Solicitud de

admision y-en el presente impreso de-auto matricula de manera libre, especifica, informada e inequivoca en relacion
con la finalidad anterior. No se comunicardn sus datos a terceros salvo a las administraciones publicas pertinentes y/o
cuando sea obligatorio legal 0 normativamente. Asimismo sus datos personales podrdn:ser comunicados a aquellas
entidades - que intervengan en ‘la- imparticion 'y/o: gestion de las' formaciones propuestas. Puede: solicitar: mds
informacidn sobre dichas entidades y/o'la finalidad de las mismas en a través de privacidad@usj.es. Una vez los datos
no sean necesarios para-los fines con los que fueron recogidos, se respetardn los plazos legales de conservacion para
posteriormente ser -destruidos. Puede revocar el consentimiento o ejercer sus derechos ‘de -acceso, rectificacion,

supresion, oposicion, limitacion y: portabilidad sobre ‘los: datos: de: cardcter personal presentando una copia de un
documento identificativo a Autovia A-23 Zaragoza- Huesca, Km. 299, 50830 Villanueva de Gdllego (Zaragoza), o-en
privacidad@usj.es. -Para otros ‘tratamientos que: realiza: USJ puede consultar nuestra Politica ‘de ‘Privacidad. Puede
encontrar mds informacién sobre sus derechos o presentar una reclamacion ante la autoridad de control competente
en la' Agencia Espafiola  de: Proteccion de datos. = C/ Jorge Juan, 6. 28001 Madrid. (901 100 099-912 663 517) =
www.agpd.es



mailto:info@usj.es
mailto:privacidad@usj.es
mailto:privacidad@usj.es
mailto:privacidad@usj.es
https://www.usj.es/politica-de-privacidad
http://www.agpd.es/
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1.5.

Pantalla de seleccién del plan de estudios

Esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios en el que el alumno desee matricularse.

universidad VL Nombre:

SANJORGE

GRUPO SANVALERO

r Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA).

PLAN 2015 (E)
Centro: ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO
Matricula nueva

Universidad San Jorge

DNI:

Periodo de Matricula:

Expediente:

Esta pantalla permite seleccionar el plan de estudios en el que el alumno desee matricularse.

[88] MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA). PLAN 2015 (E)
Centro ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO

Modo de matricula A Tiempo Completo v

) M M T ) T O
g J ./ J/ \J J/ J/
Bienvenida dSeeIIe:;(:I:OJe Tabla de Seleccion de f(?rlrilzaossdye Desglose  Documentacion Estadisticas Finalizar
prar bonificaciones asignaturas y recibos a entregar Automatricula
estudios pago
Seleccion del plan de estudios
NOTAS

Resumen
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1.6. Pantalla de seleccion de bonificaciones

En caso de tener derecho:a-alguna bonificacion, debera seleccionar-una-tnica:bonificacion a aplicar en:la-:matricula,
ademas del pago unico si procede (consultar anexo: de Bonificaciones). En caso.de no-optar a ninguna bonificacién debera
marcar la casilla correspondiente a “no aplicable”. La documentacion acreditativa de:las bonificaciones seleccionadas
debera presentarse en:la:Secretaria General Académica junto con el resto:de:la:documentacion de matricula. En:caso
contrario, la Universidad se reserva el derecho de modificar y/o anular la matricula.

Universidad San Jorge

universidad VQ Nombre: DNI: Periodo de Matricula:
SANJORGE Y Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA). PLAN 2015 (E) Expediente:
GRUPO SANVALERO Centro: ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO

Matricula nueva Expediente |Ayuda Cancelal
M) M) M) ) M) M) O
./ ./ ./ /
Seleccion del plan de Tabla de Seleccion de Plazos y formas Desglose y Documentacion a . Finalizar
Bienvenida e - Estadisticas . Resumen
estudios bonificaciones asignaturas de pago recibos entregar Automatricula
Tabla de bonificaciones < Anterior Siguiente >
NOTAS

Debera seleccionar una unica bonificacién a aplicar en la matricula, ademas del pago Unico si procede (consultar anexo sobre bonificaciones en la Guia de
Académica para Estudios de Master). En caso de no optar a ninguna bonificacién debera marcar la casilla correspondiente a "No aplicable".La
documentacion acreditativa en las bonificaciones seleccionadas debera presentarse en la Secretaria Académica antes del inicio de las clases del master. En
caso contrario la Universidad se reserva el derecho de modificar y/o anular la matricula.

Bonificaciones de Caracter General

[-1]No aplicable

[806]Alumnos Lic., Ing. o Grado de USJ con M. de Honor al afio anterior
[845]Conyuge de personal de la Universidad en activo a 31 de agosto
[846]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 100%
[847]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 80-100%
[848]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 60-80%
[849]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 40-60%
[850]Personal USJ con +3afios antig. a 31/08 e hijos ded. 20-40%
[851]Personal USJ entre 1y 3 afios antig. a 31/08 e hijos ded. 100%
[852]Personal USJ entre 1y 3 afios antig. a 31/08 e hijos ded. 80-100%
[853]Personal USJ entre 1 y 3 afios antig. a 31/08 e hijos ded. 60-80%
[854]Personal USJ entre 1y 3 afios antig. a 31/08 e hijos ded. 40-60%
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1.7.  Pantalla de seleccién de asignaturas

Esta pantalla permite elegir los médulos a matricular, se deberan seleccionar mediante la casilla ubicada delante de la
denominacion de cada médulo.

Universidad San Jorge
Nombre: DNI: Periodo de Matricula:

niversidad
V&
SANJORGE )4‘.

Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA). PLAN Expediente: 81
frrosmnro Centro: ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO
Matricula nueva [Expedients [Ayuda (Cancelar]

) ) ) ) )

o Y U \J 1
Bianwenida  Seleccidn delplan de estudios  Tabla de bonificaciones  Seleccion de asignaturas  Plazos y fonnas depago  Desglosey recibos  Documentaricn a enregar  Estadisticas  Finalizar Alomatricula__ Resumen
Selecion d asgnaturas

TAS ‘

Esta pantalla permite elegi las asignaturas  matricular, se deberén seeccionar mediante la casila ubicada delante de cada una

Seleccion masiva curso:[- v ] Tpologia:[- v Agrupacion:[ v | Suspensas Inco
Orden ascendente @ Grdenar por[Curso ¥ |

60 créditos inscritos.

J Obligatoria 4Por que no recupero una asignatura? B
@ [000032584] DIRECCION DE ORGANIZACIONES Créditos:9.0 Curso Cico: Duracion
Vigerte Matricuias:1 Convocatorias:1 Cuposatiertos 7
(— -
@ [000032585] FINANZAS Y CONTROL Créditos:9.0 Curso Cico: Duracion
Vigerte Matriculas:1 Convocatorias:1 Cuposabiertos =
(— -
@ [000032586] DIRECCION COMERCIAL, MARKETING Y COMUNICACION Créditos 7.0 Curso Cico: Duracion
Vigerte Matriculas:1 Convocatorias:1 Cuposabiertos =
(— -
@ [000032587) DIRECCION DE OPERACIONES Créditos 6.0 Curso: Ciclo: Durzcion
Vigente Matriculas:1 Convocatorias1 Cuposabertos E
(— -
@ [000032588] DIRECCION Y DESARROLLO DE PERSONAS Créditos 6.0 Curso Cico: Duracion
Vigente Matricuias 1 Convocatorias-1 Cuposaiertos =
(— -
@ [000032589] INNOVACION Y PROYECTOS Créditos 3.0 Curso Cico: Duracion
Vigente Matriculas:1 Convocatorias1 Cuposabertos E
(— -
@ [000032590] EMPRESA Y GLOBALIZACION Créditos 6.0 Curso Cico: Duracion
Vigerte Matricuias 1 Convocatorias-1 Cuposaiertos =
(— -
@ [000032593] PROYECTO FIN DE MASTER Créditos 6.0 Curso Cico: Duracion
Vigerte Matricuias:1 Convocatorias:1 Cuposatiertos E
(— -
P
S optativa 4Por qus ne recupero una asignatura? L)
[ [000032591] PRACTICAS EXTERNAS Créditos 8.0 Curso Cico: Duracion
\hnanta Matriciac-4 Camincatarias4 Cunns abiertos. 7
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1.8.  Pantalla de seleccién de forma de pago y plazo

Serd obligatorio realizar domiciliacién bancaria.
El alumno deberd indicar la forma de pago elegida de entre las siguientes:

Pago tnico:

Serealizard entre tres y siete dias después del inicio del programa. Supone una bonificacién del 2%. Siempre se aplicaran primero
otras posibles bonificaciones y después el descuento por pago tnico. En caso de que se haya realizado la preinscripcidn, ésta se
descontara del importe total en el momento de formalizar la matricula.

En el supuesto de que se elija pago fraccionado y se desee modificar a pago tnico, para poder optar al descuento deberd hacerse
quince dias después de la matricula, pasado ese plazo no se aplicard la bonificacién.

Pago fraccionado:

Se dividird el importe total (o el importe total menos la preinscripcion si se ha abonado previamente) entre ocho mensualidades,
que se cobraran el 5 de cada mes, salvo la primera mensualidad, que se cobrara como maximo diez dias habiles después del
inicio del programa.

En los supuestos de transferencia, sélo se podra realizar lo correspondiente a la primera mensualidad, siendo obligatorio
realizarlo entre los tres y siete dias después de la formalizacién de la misma. El alumno deberd entregar en la Secretaria General
Académica el nimero de cuenta para la domiciliacién correspondiente a las mensualidades antes del dia cinco del segundo mes
lectivo del master que esté cursando.

DATOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA

Banco: Ibercaja Banco, S.A.

Domicilio: Pza. Basilio Paraiso, 2.
Poblacién: C.P.50.008 Zaragoza (Spain)
DATOS CUENTA CORRIENTE

N° IBAN: ES34-2085-0103-97-0331259572
N° SWIFT: CAZRES2ZXXX

Oficina de Cooperacion Universitaria
iversidad

B b oM o 201415 A‘,"W‘“’;d.v'l‘_
e = . siiioees B

Plazos y formas de pago

Elimporte fotal en co
de {2 parte inferior d2

pio de mairicuta comesponderd 313
1a pantalla en la Guia de Automaicula

Tipos de pago

Plazos de pago

Plazo 1

Forma de pago D

Dalos bancarios

B S sunr:| Seleccionar o cuentaIntroduci nueva cueta
Datos del titular de la ¢

Documento: Himere identicaciin fica L I

Nombre: | Primer apeidc:| Sequndo apelidc:

Establecer exta cuenta como principal

< hnterior Siguiente >
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1.9. Formas de pago para estudiantes que no pertenezcan a la Unidn Europea y matriculen un master en modalidad
semipresencial

Los estudiantes que no pertenezcan a la Unidn Europea y matriculen un master en modalidad semipresencial, serd obligatorio
que realicen el pago a través una de las siguientes modalidades:

v'  transferencia bancaria al nimero de cuenta que se indica en el punto anterior
v’ através de TPV virtual.

Deberdn seleccionarse la forma de pago de entre las siguientes:

Pago tnico:

Serealizard entre tres y siete dias después del inicio del programa. Supone una bonificacién del 2%. Siempre se aplicaran primero
otras posibles bonificaciones y después el descuento por pago Unico. En caso de que haya realizado la preinscripcidn, ésta se
descontara del importe total en el momento de formalizar la matricula.

En el supuesto de que se elija pago fraccionado y se desee modificar a pago tnico, para poder optar al descuento deberd hacerse
quince dfas después de la matricula, pasado ese plazo no se aplicard la bonificacion.

Pago fraccionado:

El pago serealizara en tres plazos. El primer plazo serd obligatorio realizarlo entre los tres y siete dias después de la formalizacién
de la matricula. El segundo y tercer plazos deberan abonarse en los cinco primeros dias de los dos meses siguientes al primer

pago.

En caso de que decida abonar los recibos con tarjeta de crédito, deberdn indicar en el primer plazo “Pago con tarjeta” y en el
segundo y tercer plazo “Transferencia”. El alumno deberd abonar las mensualidades de noviembre y diciembre, el dia cinco de
cada mes entrando en el enlace http://gestionrecibos.usj.es.

o Uriversided gy
SANJORGE 3 &

universidad

Ve
SANJORGE )AT

Universidad San Jorge
ATENCION FARMACEUTICA Y FARMACOTERAPIA, PLAN 2011
Centro: PACLTAD CENCIAS DE LA SALUD
Wairicula nueva

) O O

Bienverida  Seleccior delplan o= estudis  Seeccion de asinaturas  Tabh de borificacones  Plazos y formas de pago  Desgbs: y rectos  Documentacina enfegar Estadisfces  Finaizar Atomariculs  Resimen

o y o g ego

NOTAS
Elimporte totel en so7cepto de maticula corresponde-d a la suma del nimero ce créditos Multilicado por el importe de cada crédito seqin a ftuacidn metriculaday una vez aplicacas las corespondiertes bonificaciones. L3 formz de pago deberé sslectionarse segn los crerios estatlesicos en el cuado de
Ta pérte nferor ce 2stapantalla en @ Gia de Autoaticila

Sistema de financiacion

O Pzga dnico (master universitar o

Imp. Winimo Sir inporle MM %recargo C.0%  Nimero de plazas: |

® Pego en fres mensuelic

5 (masteruriversitzrio)

Imp. Minimo i imporle MM %recargo C.0%  Nimero de plszos: 3

O Pzga en ocho mensuali

s (aster universistario

Imp. Minimo i imporle MM %recargo (0% Nimero de plszos: 8

Plazos de pago

rPlazo1

Forma de pago Pago con farstz 0v-ine [~

rPlazo 2

rPlazo 3

10


http://gestionrecibos.usj.es/
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2.

TUTORIAL PARA LA GENERACION DE UNA NUEVA CUENTA BANCARIA UTILIZANDO EL SERVICIO DE AUTOMATRICULA

Nos posicionaremos en la pantalla de plazos y formas de pago, y pulsaremos en “Seleccionar otra cuenta”

Oficina de Cooperacion Universitaria
universidad o[
SANIORGE ¥ .

G savme

niversidad
SANJORGE Y&

s

o o ra
e e et
Deevatdn Sewcodn deipen de situdon  Tab 0 benfCacands  Sekcodn de mgaturus  Uiecodn e oS PLAZoby format o page  Diagbitey fectos  Cocumatlecdna sebeses  Litdatieas  Tinaliar Aoraricun
Plazos y formas de pago

b canced o maticula e
Siempre

T T
mms
g0 Crédnes 11

|
i [ ¢ deire Page nics: 8¢ 1 o i wrire 3y 10 dias espuds i |
Beriiaciones § Stspuds bancara g sigustote fdnira: Makcuta s 0 ot 194 &0 i marmenla ¢l i (e 3y 10 |
Qua Gﬁwﬂﬁ taly } IS%ln Fmenaualidades | de lﬁau ajnin et se cobrardn of dia §de Mnmn [M.lul d haber lmdw |||||msil Flaca a¢ dnwmﬂéd lrrgert lotal anbaa d cabcular f 1% Mavicala 4 parkt G ocdaben incluida, Se dividird ol pore bolal [0 ol imperte otal menos s |
regern g plaza 25

iin
RQUIGHS O 2 NG 85 Birinea

Tipos de pago

Pagoinice

& Pago racsonada

Plazos de pogo

Datos dol fitlar de & cuenta

Ducanent: B
Hormbee: Primer apelid:

£ o cidigo ST no esti infarmade.

™ Cegunr anta custin haneana

rPlazo2

~Clatos del titular e 1a cusnta —
Docwmento:

Aparecera una pantalla y pulsaremos en “crear cuenta”.

Saleccions una cuenls DANCANS 09 5 (5. A bavda ol bottn Eduar, puec cumphmendar iy aciualizar ios cafos
it 1 CLOREAS i MoEeniad A s o Bofln Croar Coenla, puede dir g it duevis cuenths Sancanas

Ticulsr da la Cuants

1"



Nos aparecera la siguiente pantalla en la que serd necesario cumplimentar el IBAN y BIC (SWIFT) sin espacios.

= Drailos bancar
oA [ES | e rsrmy il Vo soy ol ilwlar |

& la cuenla -

=

LElSRascer ¢ 1 Colnle Como pravipal

Se pulsa en Yo soy el titular en caso de serlo, en caso contrario deberdan cumplimentarse los datos del titular, marcar el check de
cuenta principal y pulsar en “crear cuenta”:

Mombre:

Pirreet mpelido:

Segundn apatiao: [

Lstablecar asta cuenta come principal

Se deberan marcar todos los plazos:
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En caso de haber seleccionado pago Unico y querer cambiar a pago fraccionado, deberd darle al botén de “copiar esta cuenta
bancaria” y se reflejara en el resto de recibos de forma automatica.

Oficina de Cooperacion Universitaria
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Tipos de page

Plozos o pogo

Plazo 1

Faie do page | Modticar cunia
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Plazo 2

Forma de paga| Seluccionat ira cventa

Oocumanter -

Remine: Premer apenta: Seqund gt

EIBIC b edtige SWAFT pa eatd mdnrmads.

Una vez copiado ya se puede continuar con la automatricula:

Oficina de Cooperacion Universitaria

o Persoda
o Al

fres—"" ]

saliohed

Bienvenids

de estudios

Seeccien de asgnaturas

Pczos y formas de pago  Cesgestyrecvss  Documentacin entegar
Plazos y formas de pago

Estadsices  Fializar Alfoatrcus

icu  correspondera ala sama del nimero de crédios rulipicado por e importe de cada crédito seqn la fituacicn matrctiada Se podra elegir entrs: 22go tnico: S» reclizars mediane Jomiciliain batcaria cosrandose entre 3y 10 dias despuss ce laformalizasicn e
lamatiicula 6n el 2% Siemore 4 B 1

nto per pago lrico. age fraccionada: Se realzera meciante domiciliacior bancariz I3 siguisme manera: airicula anfes de octutre 15% en el momentc de I3 maticua entre 3y
10 dias cespuss de ésta), 35% en O mensuaidades ( 3e octubrs  junio | que se cobraran el ia 5 de cada mes. En caso de habar aborado resenva de plaza, <e descontard del importe lofl artes de calculer el *5% lztrizua 3 partirde octubre ncluido: Se dridira el importe total ( e impore tofal menas la
reserva ce plaza si se haabonado ) enniete de octuore 2 juniv, Jue 4

Tipos de pago

Pago inico

© Pago fracconay

Plazcs de pago

Plazo 9
Forma de pago Dortciiacon v

Catos bancarios
n:

o e [ —
Datos del titular de la cuenta

Documento: Documento de iderticad . _

] Establecer estscuenta comopringipal 1 Copiar et cuenta bancaria

Plazo 10
Forma de pago Dortciiacon v

Catos bancarios

Datos del titular de la cuenta
Documento: Documznto de iderticad -

v [ e ot R s s D

] Establecer esta cuenta como principal
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2.1. Pantalla de desglose de recibos

Esta pantalla muestra los datos econémicos del alumno, desglose de conceptos y recibos correspondientes a su
matricula

Si la forma de pago elegida es “pago fraccionado”, la pantalla de desglose de recibos serd la siguiente:

Oficina de Cooperacion Universitaria
o Periogo de Matriculs: 2014151 1

txoecentc [

ivssiiod te nemats o
54NJORGE i“"% SANJORGE Y/

NOTAS
it parkaba v of Mmool 0o 1 malicu cum comespondord of resuRad O  Suma dol nomar do et makicUaOos Matpcato por f Mol @ absmar por cada e, a5 come o s Oescuurtos

Importes dé la matricula

Concajitnd
Concesin Impont
4
Tetal Adinin i
L
Recibo de Pago
imp. Redorancia Piazo Tipa Pago Foima Faga AN ST FE imporia g
e l o A4 AR A1 Bt b

3|

Si la forma de pago elegida es “pago Unico”, la pantalla de desglose de recibos serd la siguiente:

Oficina de Cooperacion Universitaria
universicad i A (niversidao \fl..
NIoRGE & B e 1 SANJORGE
/w Plan: MASTER UIVERSITARIC EN IVESTIGACION EN CIENCIAS DE LASALUD Emementz. LA
TR, Centro: FACULTAD CIENCIAS DE LASALLD
{tima modficacion 1052014
N N
\J/ \
Biénienita  Selscin el pandessudos  Tabladebonfiadores - Sekouon e asinatiras  Pzusy fomas e pago Desglosey eces - Cocameniacnaentegar - Estafsias  Fnazar Al
oy
NOTAS
E5:a pantala muestra los catos aconomicos cel alumno, desgloses de s conceptos y recinos
Importes de la matricula
Conceptos
Concepto Cantidad mporte Total
Crédtos en ‘a Vatioula 00 11000 £60000
ot Acaiénmico: £.50000Ewr.
Total Administativo: 000Eur.
Total: E60000Ewr
Descuentos por tipo de matricula
Descuenty Importe
[2Descuento por pago dnico. 20
Resumen de importes
Imparte Acadéni 645800 Eur.
Impart: Administiativo: 000Eur
Inport Total: FARB00EN
Recibo de Pago
Imp. Referencia Plizo Tipo Pago Forma Pago IBAN SWIFT F.Vence Importe A Cob,
1 Pago (nico Demiiacon 160514 646800 No Nocebrade
4

< Anterior
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2.2. Pantalla de documentacién a entregar en Secretaria General Académica

Es imprescindible entregar en la Secretaria General Académica antes de 15 dias desde la fecha de matriculala

documentacién requerida en la Guia Académica para Estudios de Master Universitario. Debera entregarse
presencialmente o por correo postal

Universidad San Jorge
DNI: Periodo de Matricula:

universidad JL.,_ Nombre:

SANJORGE > r Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION DE EMPRESAS (MBA).
GRUPO SANVALERO PLAN 2015 (E)

Centro: ESCUELA DE GOBIERNO Y LIDERAZGO

Expediente: 81

Ultima modificacién 30/05/2016 Expediente Ayuda
— O Oo——O——=0

o S S

Seleccion - az0s
Seleccion y .. :
del plan Tabla de Desglose  Documentacion . Finalizar
Bienvenida de bonificaciones det fordrnas y recibos a entregar Estadisticas Automatricula Resumen

estudios asignaturas e

pago

Documentacion a entregar mm

NOTAS
Es imprescindible entregar en Secretaria Académica antes del inicio del programa, el justificante de matricula firmado y
la documentacién acreditativa para percibir las bonificaciones, en su caso, la cual debera ser remitida por correo

electronico (sga@usj.es) o mediante correo postal.
&

La documentacién que haya sido aportada junto a la Solicitud de Admisién, no sera necesario volver a presentarla. En el supuesto
de que no se aporte la documentacién solicitada antes de la fecha requerida, la Universidad se reserva el derecho de anular la
matricula del alumno, y/o no expedir certificaciones académicas ni titulos.

Para que podamos formalizar su matricula correctamente, toda la documentacién que requerimos debe ser enviada con la
suficiente antelacién para ser recibida antes de la fecha en la que se le ha citado a matricula. Una vez recibida la documentacién
le confirmaremos que el trdmite se ha realizado correctamente por correo electrdnico a la direccién facilitada en la Solicitud de
Admisién. La direccién a la que debera remitirse es la siguiente:

Secretaria General Académica \

Edificio de Estudiantes
Campus Universitario Villanueva de Géllego

Autov. A-23 Zaragoza - Huesca Km. 299

\ 50830 Villanueva de Gallego (Zaragoza)
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2.3. Pantalla de estadisticas

Esta pantalla muestra las estadisticas de la Universidad que el alumno ha rellenado previamente. Si se deben modificar los
datos, basta escoger otro valor de la lista desplegable deseada. Después es necesario pulsar el botén de grabar. Silos

datos se han grabado correctamente pulse continuar para finalizarJa matricula.

- Of

tina de Cooperation Universit s |

ol SANJORGE)?

TUNSALI 4

niversi :
SwUoRGES: Ml

UNSANALER T
ACITADCENCAS

{tfma modiicacion (/1572014

Bienvenids  Selocin el pen e estudis - Tabadebovifuacones  Sekeccin e ssuas  Pazosy fomesdepago  Ozsgoseyrechos Docureracina enregar  Estadistcas  Falzar Auomatra

Comprobacion de estadisticés del alumno

TS |
st pantlla muesra s stacisticas de [ Univesidac que ol alumny ba rllenada preamenie. 3 se deten madiicaros daos et escoger of valor de a1 sta desplegatle deseada Daspués s necesar pularle hotin de raber. Sl daios e han crabaco camecamerte,pulsar coninuar saia
sequir0n su matula

Ao académica de ingrest en e sistema universitaro espatil
Noconsta i

Universidad da Procedencia

Hoconst .

Cadigo del Programa de Moviidad

(Uriversidad Espefio)

Atitde tufoen s unersicadd e Extrnjra)

Tpode programa dg moilijad

Recuerda que tu matricula no sera valida hasta que no presentes en la Secretaria General Académica, la documentacion
requerida en el plazo establecido y que la falta de documentacién puede comportar la anulacién de la matricula.
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2.4. Pantalla de finalizacion

Esta opcion genera la matricula del alumno'y presenta un justificante de matricula o resguardo en el que aparecen las
asignaturas matriculadas y el importe a abonar. Deberan revisarse detenidamente todos los datos (asignaturas
matriculadas, posibles bonificaciones, etc...)

(fiingde Conperacin Universtria i W

g | R g 21 SANJORGE Y r

Fiped PRS0

Urivansifad Hgmbre:
e ‘

US40 r 0

et Seksemndelpn estins Tl de o Secede st Posy fmasepepo Do yrecis Dcmnacnaetegy Esisns Fafr Ao

FindizarAutomaticul

< Ineir

oS
Eeta e meos o o e el et o el aparcen e aones mfadas el mpo e ahonr e i e st 3 0ns el st oo, ) ‘

e v vl s sein, e seguo?

13! doseo vl 01 e coinuar

(

1. Justificante de matricula que deberd revisarse detenidamente (asignaturas matriculadas, posibles bonificaciones, etc)

2. Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA o mandato (documento de autorizacién por parte del deudor a iniciar
los cobros en la cuenta bancaria indicada).
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Ejemplo documento Justificante de Matricula.

saoRGESE  TIniversidad San Jorge

DATOSDE MATRICULA
Codigo Asignahura PFan C T € Gr Crédibs D V M E
375 IMVESTIGACION APLICADA & CIBYCIAS DE LA SALUD 32 1B 1 1l 10 A V1
317 ANALISIS EINTERPRETACION DE DATOS EN CIENCIAS DELA SALUD 32 1B 1 1l i A V1
31735 IMVESTIGACION Y FRACTICA DOCENTE ENEDUCACTON SUBERIOR. 32 1B 1 1l 1 A V1
31756 HUEVAS TENDENCIAS EN INVESTIGACION EN FISIO TERAPIA ¥ 32 10 Li i A V1
CIENCIASDEL DEPORTE
31758 TRABATO FIN DEMASTER 32 1B 1 1A 13 1 v 1
CONCEPTOS
Come epo Cand. Ip.unt. Buros
CREDITOS EN LA MATRICULA 60.00 110.00 660000
EECA A LA ECELEHCTA MASTER UNTVERSI TARIO Lo -3,960.00 - 396000
Pendiente de shomw a foomalizar b madriculs: 2640.00
DESCUENTOS
Cidigo Tipe de descuando Des cuento
2 D sCUETIED POT Pago i 0. - 13200
PAGO
Pago Refarendia Tnpurte Enisian Vencniento Cohro IBAN
1 2004035032980 - T00 300014 310515 20-10-14
1 2014034 505687 323400 10-09 14 03-10-14 o014 (D

UNIVERSIDAD SAN JORGE. Awbovia A-23 Taragora-Huesca, ko, 199 50830 Villameva de Gallego (Taragoza)

VILLANUEWA DE FALLEGO, 7 de abril de 2016

Documento justificativo.
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Ejemplo documento Orden de domiciliacién de adeudo directo SEPA.

Orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA

SERA Direct Debit Mandate
ACREEDOR f CREDITOR
Re®rencia de la orden de domiciliacion | Mandate reference: USJAC 20000064000003578
Identfficador delacreedar ¢ Crecitor dentifier ES53000599047672
Hambre del acreedar [/ Creditor's name: FUMDACICH INMER SIDAD 544 JORGE
Direccion / Address: AUTOVIA ZARAGOZAHUESCA WM. 299
C g postal - Poblaciin - Provincia / Pogtal Code - City - Towe: 50830 VILLANUEVADE GALLEGO - ZERAGOZA
Paiz | Country ESPAM A

Mediante I frma de esta orden de domicliacion, e deudor autoriza (2) al acreedor 8 emar instruccionez a la entidad del deudor para adeudar su cuenta y (B) & 1a
ertidad para efectuar los adeudas en sy cuerta siguiendo las indrucdones del acreedor. Coma parte de sus derechos, el deuddr esta legitimado al reembalso por su
enticiad en Iz témminas v condiciones del contrato suscrita con fa misma. La solictud de reembal so deberd efectuarss dentro de 55 5 semanas gue siguen ala fecha
en gue = realid el adeudo en cuerta, Puede oktener inform acidn adicional sobre sus derechos en su entidad fnand era.

By slgning this mandate farm, you authatiss () the Crediar to sand nsbructions to your bank to debit vour account and (8) vour bank to debd vour account
aceordance with the hstrickionsirom the Credlor As patt of your rights, vou are exbitkd to 2 refine from vouy bank under the terns and conditons of vour agreetment
wih vour bank. A refund mud be climed wihin & weeks starting from the date on which your account was cebited. Your rights am explained Ina datementthat you
canobtainfiom your bank

ESTUDIANTE 7 STUDENT

Mombre del alumno (3 ez distinto del deudor) /- Studert's ram e (i different from debtar) MIF J Tax D rumber

Comen / Email address

& CUMPUMENTAR POR EL DEUDOR f TO BE COMPLETED BY THE DEBTOR
Mamkbre del deudor (itular de |a cuenta de canga) f Debtor name (bank account holder(s) namels)) MIF J TaxID number

Direccidn del deudor / Address ofthe debtor

Codgo postal - Poblacidn - Provincia | Postal Code - City — Town

Paiz del deudor J Country of e delstor

St BIC [ Swift BIC Momero de cuenta - 1BAN 7 Aocourt number - [ban

Tipode pago  Type of payment:

Localidad- Fechade frma [/ Location - Date in which you ane signing:

Fimma el ceudar [ Signatureof the debtar;
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