
SERVICIO TÉCNICO AUDIOVISUAL

RESERVA DE ESPACIOS AUDIOVISUALES

¿QUIERES RESERVAR UN ESPACIO AUDIOVISUAL?*

•	 Entra en la herramienta Gestor de Espacios. 
(gestordeespacios.usj.es). 

•	 Selecciona el espacio y horario a reservar, 
respetando las limitaciones de horario.

•	 Entrega, en el Servicio Técnico Audiovisual, el 
documento de aprobación de reserva firmado por 
el profesor de la asignatura para la cual necesites 
el Espacio Audiovisual. ¡Tu reserva ya está hecha!

•	 No entres comida ni bebida a los Espacios 
Audiovisuales, está prohibido bajo sanción.

•	 Avisa de cualquier anomalía que aprecies y apaga 
todo al finalizar. Cuando salgas deja todo como te 
gustaría encontrártelo, ¡el próximo puedes ser tú!

El Servicio Técnico Audiovisual está 
para ayudarte, ¿tienes dudas?

Pregúntanos, estamos en la 3.ª planta 
de FCOM. Y si no estamos… llámanos 
al 671 00 46 01

*Más información en la IT-005 Rev.2 Instrucción Técnica para la Reserva de Equipos y Espacios Audiovisuales.



RESERVA DE MATERIAL AUDIOVISUAL

¿QUIERES RESERVAR MATERIAL AUDIOVISUAL?*

•	 Rellena la hoja de solicitud de equipo. 
•	 Entrégala en el Servicio Técnico Audiovisual 

firmada por el profesor de la asignatura para la 
cual necesites el material. 

•	 Se te entregará un justificante. ¡Tu reserva ya está 
hecha!

•	 No olvides traer el justificante al retirar el equipo.
•	 Respeta horarios de recogida y entrega, si no, 

serás sancionado.
•	 El material es delicado y caro, cuídalo como si 

fuera tuyo, ¡es tuyo!, ¡es de todos!
•	 Devuélvelo en buenas condiciones, ¡el próximo 

puedes ser tú!

El Servicio Técnico Audiovisual está 
para ayudarte, ¿tienes dudas?

Pregúntanos, estamos en la 3.ª planta 
de FCOM. Y si no estamos… llámanos 
al 671 00 46 01

*Más información en la IT-005 Rev.2 Instrucción Técnica para la Reserva de Equipos y Espacios Audiovisuales.


